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INTRODUCCION

EI INGEADMIN es un sistema integrado de gestion administrativa, el cual incluye todo
lo referente a la venta de productos, clientes, contabilidad, etc. Este sistema es

usado también por los Organos Desconcentrados.

El sistema esta compuesto por los médulos de P resupuesto, L ogistica, P ersonal,

Tesoreria, Contabilidad, Usuarios, Interaccion y la Administracion propia del sistema.

INGRESO AL SISTEMA

1

Se selecciona con el mouse en el acceso directo EEEE | yluego de hacer doble
click se muestra la ventana de autenticacion.

'NGEMMET el Adwinistrador B

tnstituto Geoldgico Minero Y Metalivoico

Sistema Integrado de Informacion para la Gestion

Ingresar usuario

INICIO DE SESION 6 y contrasefia

Nombre de usuario : Naddas

INGEMMET - Todos los derechos reservados

Luego de ingresar la cuenta de usuario y su respectiva contrasefa, se selecciona el

boton para ingresar al sistema.
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Descripcion de la ventana principal:

Presupuesto  Logistica  Personal  Tesoreria  Contabilidad  Usuarios Interaccion Soporte del Sistema  Ayuda  Ventana  Salir
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Menu de
modulos

ARAGUGGION |
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S
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Area de
trabajo

Sistema Integrado de Informacién para la Gestién

@Elge/\dmm

B Administ rador 3

ARO DE PROCESO: USUARIO:

BASE DE DATOS:

s . DBDINGE

Datos del
Usuario

UNIDAD EJECUTORA:

al | CHARVAEZ O OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION UE : 001 - INGEMME

Ready




MODULO DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

El Médulo de Presupuesto tiene varias opciones en el modulo que se le ha asignado

IngeAdmin - En Construccion(...)
Logistica  Personal  Tesoreria  Contabiidad  Usuarios  Interaccion  Soporte del Sistema Awuda  Wenkana  Salie

Elor B | M |d bpil | A2 =(l| B Ee|LEd| D] x| Qe
Udion |

Se selecciona esta
opcion

& IngeAdmin -

I_Eresupuesho Logistim Personal Tesorel
Mantenimiento deTablas 3
Planificacidn 4
Formulacidn de Presupuesto 3
Aprobacion Presupuestal 3
Programacidn Presupuestal 3
Calendario de Compromisos 3

Modificaciones Presupuestales  »
Disponibilidad Presupuestal 3

Ejecucidn Presupuestal 3

Consultas y Reportes

Presupuesto y Planificacion

1. MANTENIMIENTO DE TABLAS

Presupuesto | Logistica  Personal  Tesoreria Contabilidad  Usuarios  Interaccion  Soporte de

Mankenimiento de Tablas Pt Tablas Maestras
Planificacidn 3 FE  Partidas de Ingresos

. Partidas de Gastos 4
Formulacion de Presupuesto ¥

P Aprobacion Presupuestal Fuente de Financiamiento

a

Programacién Presupuestal 3 .
2 e Estructura Func, Programatica »

Calendario de Compromisos ¥
Tipo de Operacion
Modificaciones Presupuestales 4

Tipas de Calendario
Disponibilidad Presupuestal 3

Ejecucion Presupuestal " Techos por Fuente de Financiamiento

Siaf por Oficina
Consulkas v Reportes

iesto y Planificacion
@l

Base Legal

Cierre de Procesos

d dada aa
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Tablas Maestras

B [ 2012 ] Planeamiento - Tablas Maestras

AL

q‘b Plan Estrategico Institucional
| Plan Estrategico

PLAH ESTRATEGICO

Vision |

| Objetivos Estrategicos Generales

RGANIZACION LIDER EN GESTION PUBLICA A HIVEL NACIONAL [ (L. CR (T

| Banco De Proyectos

i I

&

|~

Unidad Ejecutora

Ano de Proceso

Vision

Mision

Politica

Politica de Calidad

ER UNA ORGANIZACION LIDER EN GESTION PUBLICA & NIVEL NACIONAL E
INTERNACIONAL, POR LA CALIDAD DE NUESTROS SERVICIOS; CONTANDO CON

ACIONAL ¥ EL DERECHO DE VIGENCIA ' PENALIDAD CON TRANSPARENCIA Y

MAERLAAITE LIS LECTIA L AIAK NRACES 1.0

EOMLILL MAOTILLA DO COMIETERTE ALIE COMTEIDLAL 1L DECIDOALLADEL 0 |
F}RGAR TITULOS DE COMNCESIONES MINERAS, ADMINISTRAR EL CATASTRO MINERO

CEALIBINAD_ILIDIDIC A0S hIShs

BRINDAR & LOS USUARIOS MINEROS UN SERVICIO DE CALIDAD, EFICIENTE Y EFICAZ EN
EL OTORGAMIENTO DE CONCESIONES MINERAS, SU INCORPORACION AL CATASTRO

ARIERA AL DRIMISTE 0 AR DEL_ RERECO NE 4 USSR ICLA_ A NERLAL IR AN

Logisti@ Personal

Tesoreria

Mantenimiento deTablas

Contabilidad

Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana

&L L% x |0

Usuarios

| B3|

»ibﬂ|mu}|q

Planificacidn

Plan Operativo POI- Formulacion

Formulacidn de Presupuesto
Aprobacion Presupuestal
Programacién Presupuestal
Calendario de Compromisos
Madificaciones Presupuestales
Disponibilidad Presupuestal 3

Ejecucidn Presupuestal

150 Sistema de Calidad poR S dicas

- POI-Aprobad
Cierres y Notificaddn PR

]

Consultas y Reportes

TPresupuesto y Planificacién

POI-Evaluacion Trimestral

POI -Ejecucidn Presupuestal

Fl & & &8 &ada

POI-Consultasy Reportes

FORMULACION DE PRESUPUESTO

IngeAd

Logistia Personal

Tesoreria

Mantenimiento deTablas

Contabilidad Usuarios Interaccior

vor | | = EH| 2] E

Planificacidn

Formulacian de Presupuesto

Aprobacion Presupuestal
Programacidn Presupuestal
Calendario de Compromisos
Modificaciones Presupuestalss
Disponibilidad Presupuestal

Ejecucidn Presupuestal

E Presupuesto de Ingresos
P Cuadro de Necesidades
Pg  Presupuesto de Gastos

Consultas y Reportes

_iPresupuesto y Planificacion
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4. APROBACION PRESUPUESTAL

Logistim Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion Sop

Mantenimiento deTablas » ibE | i u:(? | o3 [H] | @ | & | ]
Planificacién 3

Formulacidn de Presupuesto 3

Aprobacion Presupuestal Pg  Aprobaciones de Requerimiento
Programacion Presupuestal 3 E Aprobaciones Presupuestales
Calendario de Compromisos 3

Modificaciones Presupuestales  »
Disponibilidad Presupuestal 3

Ejecucidn Presupuestal 3

Consultas y Reportes

0

{Presupuesto y Planificacién

5. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

Logisti@ Personal Tesoreria Contabilided Usuarios Interaccion Soportes

Mantenimiento deTablas » th | I u} | o [H] | @ | & | &0
Planificacidn +

c Formulacidn de Presupuesto 3

O

g Aprobacion Presupuestal >

o

L= Programacian Presupuestal E Programacion Cuadro de Necesidades

=

£ Calendario de Compromisos r P Programacidn Mensual

> Modificaciones Presupuestales » PE  PPTM- Previsidn Trimestral

= (-

g Disponibilidad Presupuestal 3

=

g- Ejecucidn Presupuestal >

w

i = Consultas y Reportes

6. CALENDARIO DE COMPROMISOS

i)

Consultas y Reportes

Logistim Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios I
Mantenimiento deTablas 3 ibﬂ | i h} | = [H] | E:Q
Planificacidn 4
g Formulacion de Presupuesto 3
E Aprobacion Presupuestal 3
!E Programacion Presupuestal 3
E Calendario de Compromisos PE  Aprobadén
:‘ Modificaciones Presupuestales  # Pg  PorEspecificas
E Disponibilidad Presupuestal 3 T
§- Ejecucidn Presupuestal 3
w
<
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7. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

B IngeAdmin - .
rﬁraupuesbu Logisti@ Personal Tesoreria Contabilidad Usuvarios Interaccit

Mantenimiento deTablas v | | = HE| B
Planificacién 3

[ Formulacién de Presupuesto 3

bl

g Aprobacion Presupuestal 3

o

= Programacidn Presupuestal 3

[

e Calendario de Compromisos »

o

d Modificaciones Presupuestales ﬁ Transferencias

-

8 Disponibilidad Presupuestal 3 ﬁ Ampliaciones f Rebajas

=]

g- Ejecucion Presupuestal 3

w

£ Consultas y Reportes

a) Transferencia

9120097 : i LJokd
| Wy Transferencias Presupuestales y
Ano de Proceso 2008 Wes de Proceso Noviembre E
Numero Transterencia | 00405 Fecha de Regstro 101172009 Entida Aprotar
Oficina Sofictante  DIRECCION DE CONCESIONES MINERAS
Wt e s Transterenic Denegar
| EiDetalle de la Transferencia = 23 - & =
‘ l Secfun | Fis | Clasificador Descripeion PiA " Eecucon | Hecudon  Anuacion | Credfo sado | A
| Cerrada Froceso
| Generica 3 AN 107074 41991896 39,60424 o o 55121880
0015 | 109 | 31111  ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 1728 1128 26,50 0.00 0 o 170150
0015 | 109 | 31311 |COMBUSTIBLES Y CARBURANTES o 500 50000 000 o 0 0.00
|| outs [tes | 31511 nepuestos ¥ ccesomos o 9513 41228 000 o 0 500072
0015 | 109 | 31512 PAPELERIA EN GENERAL UTILES Y MATERIALES DE OFICINA s7a13  s8es7 9864 54 63394 o 0 4spm3iz
0015 | 103 | 31531 |ASEO,LMPEZA Y TOCADOR | o 100 650 000 [ 0 9350
0015 | 108 | 31541 ELECTRICIDAD, ILUMNACION ¥ ELECTRONICA o 500 26000 000 o 0 22000
|| o015 | 108 | 315mes oTROS 728 62224 3430150 271185 o 0 2451085
0015 | 103 | 316139 (OTROS ACCESORIOS Y REPUESTOS o 25m 141900 000 o 0 1,08300
0015 | 108 | 31711 ENseres 0 14040 1298159 200 o 0 1,05641
|| 0015 | 109 | 311114 PARAMAGUNARIAS Y EQUPOS o 147 117500 000 0 0 000
0015 | 103 | 3199199 OTROS BENES | 0 750 812,00 000 0 0 138,00
|| 0015 [ 108 | 32121 PASAES Y GASTOS DE TRANSPORTE (VIAJES DOMESTICOS)| 17,188 42088 2673574 182308 o o 1353817
0015 | 103 | 32122 [VIATIOS Y ASIGNACONES POR COMSION DE SERVICIO (VIAd 36000 71000 3186500 63000 a 0 334500
|| o015 | 109 | 321289 |OTROS GASTOS (VIAJES DOMESTICOS) 0 2650 220819 000 o g 4081
0015 | 109 | 32221 SERVICIO DE TELEFOMAMOVL o 2825 30060 30.00 o 0 161440
0015 | 109 | 322 [SERVICIO DE TELEFONIA FlA 0 0 £0.00 000 ol 0 -50.00
|| oors |08 [ (CORREQS Y SERVICIOS DF MENSAERIA o 1z 24588 24953 0 0 53259
|| oots [ 10s | I0TROS SERVICIOS DE PUBLICDAD ¥ DIFUSION o [ 000 0 o o oo
|| oois | 108 IMANTENMIENTO DE MOBILIARYO Y SMLARES o 400 0.00, 0.00 o 0 40000
| Totales  THLTI2 1284971 AIEAH066 3998324 o 0 4984700 v

PIA (Presupuesto institucional de Apertura): Monto que se aprueba al inicio del afio
fiscal.

PIM (Presupuesto Institucional Modificado): Monto actual producto del PIA mas las
modificaciones efectuadas.

Ejecucién Cerrada: Ejecucion oficial al mes anterior de la elaboracion de la
Transferencia; por ejemplo: Si se elabora la transferencia en el mes de noviembre
la cifra que se mostrara en esta columna ser& de la ejecucion de enero a octubre.

Ejecucion en Proceso: Cifra que considera todos los requerimientos, ordenes, Caja
Chica, Viaticos, etc. Elaborados en el mes de proceso; siguiendo con el mismo
ejemplo, seria toda la ejecucion del mes de noviembre.

Saldo: Monto presupuestal disponible, resulta de la operacion aritmética siguiente:

Saldo = PIM - (Ejecucidn Cerrada + Ejecucién en Proceso)
6



sy . nge s dmin
4 I'f"f‘.'_!.'f----' iq_,v’f BL Adacledistrado

Nuevos Requisitos paraelaborar unaTransferencia

Motivo de la Transferencia: Sera necesario registrar una breve descripcién del
motivo por el cual se esta elaborando la transferencia.

Saldos negativos: No sera posible elaborar una transferencia si uno de los clasificadores
presenta un valor negativo.

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Presupuesto

Mantenimiento deTablas v 0 | L k} | = [H | [3 | =]

Logistia Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion ¢

Planificacidn 3
c Formulacién de Presupuesto 3
e
g Aprobacion Presupuestal 3
(%]
= Programacién Presupuestal »
c
u Calendario de Compromisas 3
o
;‘ Modificaciones Presupuestales  »
-
g| Disponibilidad Presupuestal E Opinidn Favorable
=
g- Ejecucidn Presupuestal 3 E Consulta Opiniones Favorables
o
é Consultas y Reportes [

9. EJECUCION PRESUPUESTAL

Presupuesto | Logisti@ Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion Soportedel

Mantenimiento deTablas v |0 | L n} | = [H | E3 | = ‘ &
Planificacidn 3
e Formulacidn de Presupuesto 3
=
g Aprobacion Presupuestal 3
o
= Programacidn Presupuestsl 3
c
L Calendario de Compromisos 3
o
:‘ Modificaciones Presupuestales  »
-
g Disponibilidad Presupuestal »
]
g
8
o

Ejecucidn Presupuestal PE Ejecucion delngresos
j ion deGast
Consultas y Reportes B EecudondeGastos
Ejecucion de Gastos - E5
E Ejecucién Metas Fisicas
=] Registro dela Certificacion Presupuestal

10. CONSULTAS Y REPORTES

& 12017 ] Presupuesto - € yRep =5 =R =5
< In eAdmin
ip Presupuesto I ng.m.n —

Reportes Parametros
5 Formulacion Meta Indas las Metas El
!ﬁ Aprobacion Mes Mayo EI

!ﬁ Programacion
Fuente de Financiamiento

L] Modificaciones =
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MODULO DE LOGISTICA

1. PROGRAMACION

Presupuesto | Logistia | Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion Soporte delSisten
@ (5] ow Mantenimiento deTablas 3 | =3 [H | B3 | S | & G e |
RODUCEION -
|:I Programacion g ﬁ Cuadro de Mecesidades
Adquisiciones 3 g ﬁ Programacién de Bienes y Servidos
=
Almacén 5 Eﬁ Plan Anual de Adquisiciones
3 |
C t R rtes 3
= Control Patrimonial >|_i onsultasy kepo
&
I Servicios Generales »

2. ADQUISICIONES

a) Requerimientos- Asigna Operador

W

TngeArlmin Aprobacion de Requerimientos de Bienes / Servicios
Meses Tipo Opciones

Bienes  (7) Servicios [ AprobarReq. | [Anusrp Rea| [ sair |
Nimero Fecha | Oficina | Descripcion Reguerimiento Estado Operador Importe
00557 | 15/05/2015 [URI ADQUISICION DE CUADERNIL  EMITIDO 1,300.00)
00558 | 18/05/2015 |[DRME  |ADQUISICION DE LICENCIADH  EMMIDO 1,565.08
00575 | 21/052015 |UL POR LA COMPRA DE FELPUD EMMIDO 4.00f
00579 | 25052015 |UL POR LA COMPRA DE PEGAM EMMIDO 43545
00583 | 29/05/2015 [DRME  |ADQUISICION DE LICENCIADH  EMTIDO 3,252.38

b) Requerimientos- Cotizaciones

TngaAdmin Cotizaciones @!Tﬂsg‘\dmi“

Nimero Cotizacién | N | 000001 Tipo [Bienes Estado [Emitida - Motivo Cotizacion u Observaciones:

Doc. Referencia \ |

Fecha Convocatoria 5052017 | Entregade Pptas | 15052017 | BuenaPro| 15052017 |

de Compra | = |
Bienes y Servicios que se Solicitan ‘ ﬁ_ Proveedores Invitados | IECDI’EIK.‘JIES Comerciales
tem ‘ Bien / Servicio | Cantidad | UniMedida
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Requerimientos- Estudio de Mercado

&

Inge A dmin

Bl Adacinistracdor

5 [2017 ] Logistica - Requerimientos Estudio Mercado

1;; Requerimientos de Bienes y Servicios

Ingzpad

Seleccione Oficina Todas las Oficinas

Tipo Requerimiento [B,em -

@ IngeAdmin

L Adwiadstrador

Requerimiento
Numero

Oficing
Requiriente

Estado | Fecha |

Fecha
Emision

Afectacion

Requerimiento
Descripcion

Usuar
Regish

IngeAdmin - ion(...)

Requerimientos- Consulta Situacion Actual

Interaccion  Soporte del Sistema

al

Ayuda  WYenl

G | x|

Requerimientos - Asigna Operador
Requerimientos - Cotizaciones

Requerimientos - Estudio de Mercado

ientos - Consulta Situacion Actual

Presupuesto | Logistica | Personal Tesoreria  Contabilidad  Usuarios
@ o Mantenimiento de Tablas » 2 | =z [H] | %) | B & | &
FRAGIGEER

Programacién »

' i Adquisiciones ‘ "

Almacén >

Control Patrimonial » | ﬁ

Servicios Generales >

Requerimientos - Todos los Requerimientos

Procesos de Seleccién

Registro de Contratos

Ordenes de Compra y Servicio

Consultas y Reportes

Muestra informacion de la situacion actual del requerimiento, incluye la orden
de Compra/Servicio asociada, los Comprobantes de Pago emitidos por la
Unidad Financiera y los Cheques o Transferencias por cada Comprobante de

Pago.

Se puede filtrar por Oficina, Tipo de Requerimiento y Mes de Emision.

"4 12009 ] Ustarios - Consulta de Requerimisnitos

[ e ol 1. Consulta de Regoenmientos o, In dmin
) Trefler = s R W vt imie
SelpC0NH ST SFICHA OF ADMPISTR AN () Beres (3 Sersoos MeT  Goture  |w|
Fagaor ko srmas Fogunorecto por 1em 05
Namero' Fechadet mpoe Extade Fecha Qzervacicr' A | N, Eatedo | Condiec  Cortided | Canlidsd
Faspaerm. Entars Eam Dzt peion del S Servcio porfem | Penderle fequsids | Atsodds
2153 01 Envie 0119/2003 PAGO PERSCOUL CAS 001 Serviceos Generales Dives sos Atsudio | o 100 .00
1475 | 05132009 | _BFA0RI00 LIGUDATISN TEL SEMATIO DF £C : — s
01500 0EA0EE | 071062003
01521 | 12A0°200 | t 15102003 SERVIOID DE FOTOCOMADS S9.6
0S8 | 16002008 | 129648 - -cow  pIB1GR009 SERVICO UE TELEFGRIA CELLRAL
01811 19102009 | 10000
;2 1anooama | tpooedl oo
1613 10702008 100000 " v
a1514  1aMdR00 | 1 po0og] 2102000 CONVEND DF NGBMWHET - 5S¢
_Es l1saacoad | 300000 _{ 21102009 CONVEND DE NCEMMET - MER
16810200 | 200 00 CHVENG DE HGEMWET - M
63 | 21A0KS | smoog <o
$53 210200 0000
815 -
<! [ > 1 >
Caetng e Servckt
Exlado Fechin Creguas Compeckente
Extads Impoete e P
Rodeigues Aliyo Jose Luis Enwtide 27102000 1.449.00 2009 85355
141 Teial 100000 101
i< 2 Bs) ) >




Ingardmin %ﬁ; IngeAdmin
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e) Requerimientos- Todos los Requerimientos

Muestra  informacioén de todos los requerimientos  efectuados,
independientemente en el estado en que se encuentren, la informacion se
mostrard en modo consulta y no serd posible efectuar modificacion alguna.

Se puede filtrar por Tipo de Requerimiento y Mes de Emisién.

f)  Proceso de Seleccién

g) Registro de Contactos

& [ 2012 ] Logistica - Registro de Contratos

l117224 iy Registro de Contratos #
NZ2Admin

IngeAdmin
Bl Adwdwdstyador
|” Datos Generales del Proveedor/Contratado/Otro

Proveedor | 621004 || 172 DE CAMBIO S.A. | R ]

Detalle del Contrato - Datos Generales del Documento
Namero de Contrato

060 ] 2009 “ 0GA Fuerte Finan. |RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS v 5 Normatividacd [Nacional o
DescripcioniObjeto del éomrato Mctivo Contrato | CONTRATO POR LOCACION DE SERVICIOS  w [
’ADQUISICION DE CARTERAS DE CUERO 0002 ADDENDA DE CONTRATO |
Fechas No Objecidn Importes / Moneda 0003 CONTRATO COMPLEMENTARIO
Inicio 16122009 | Al Contrato Moneda El:IEVO 0004 CONTRATO EN GENERAL
Suscripcién | 15/12/2008 | | 00/00/0000 | Tipo de Cambio 0005 CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS
Fin 12/02/2010 | Alos Térm. Refer.  Importe Total joritrato
[ 000000 | Importe Total MN TETZO00 ] i) |
e e e [UNIDAD DE PERSONAL - ADMINISTRACION PERSONAL v|
[ 2l I | . Observaciones
[ consorcio | ]
£ Adendss / Clatsulas Adicionales ‘ ¥ Opiniones Favorables H ERegistro de Bienes {4 Archivos Adjurtos
@ Adenda Inicio Suscripcidn Final ‘ Importe Moneda ‘ Tipo de Cambio \ Importe MN Observaciones

h) Ordenes de Compray Servicio
Elaboraciéon de 6rdenes:

[ 2010 ] Logistica - Elaboracion de Ordenes =X
InyzAdinin Ordenes de Compra / Servicio fﬁ}%‘u..,‘ffﬂli"
|[| &2 patos Generaies aei Bocumento || B petate dei Documento 22 Requermientos | B pocumentos Pago [ Programacion Pago
Importe MO 503,630.80 Tige de Cambio | 1.00Total [ 503,530.80
| ‘ Importe —\nm\aa{ (LOOfTulul Contrato ‘ 503.530.!6
Orden |  Orsen Orden Orden Orden Orden Orden Orden Orden Orden |
Ano Tigo Numero Fecha Emisicn Bruto MO impuesto MO Neto MO Bruto NN impuesto MN MNeto MN
2010 Servicio 00532 130472010 1,980.00 31613 1,663.87 1,980.00 31613 1,663.87
2010 | Serico | 00533 | 13042010 1,054.80 188.41] 28529 1,054.80 188.41]
2010 | Servico | 00811 | 26042010 | 1.845.90 155118 | 9472
2010 | Seico | 00857 I 173580 | 173580
2010 | Servico | 00807 13,750.90 13,750.50
2010 Servico 00853 20,868.20 20,868.20/
2010 | Service | 01210 413130 213130
45,386.90 724244 3812348 45,366.90] 7.243.44 38,123.46
7 A g VSllﬂo Contrato [ 458,163.90
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Inge A dmin

Registro obligatorio de datos personal Autbnomo

W ingeAdmin - n Construccion...) ;E@‘
Presupuesto  Logistia Personal Tesoreria C idad  Usuarios Soporte Ayuda Ventana Salir

OEo=H ME |44 PNIu\)IqHIQIQUIQ““'u | x | B

B | 2010 | Logistica - Elaboracion de Ordenes !_]:Jm'
luge}-\dudﬂ Ordenes de Compra / Servicio @?ﬂm!i

| I Datos Gensraies dsi Documento [."M'dﬂ | | & Ll | Pago B gl Contrato

ttem 8s_ | Descripcion BS Ul | Cantdad | PUMNE PUNN _| mporte ME | importe NN | _Clasificador |
001 | 5210400010005 SERVICIOS GENERALES DIVERSOS |SERVICIO| 100 9000.0000 90000000 9.000.00 9.000.0023271198 |  SERVICIO

} Ing2Aduin Error en el ingre=o de Datos..

El importe total del ltem es Diferente al Total de la
Distribucion del Gasto Autonomo...

171 Totales| 900000  8.000.00
|

Asociada : OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUEST D01 - INGEMMET

Presupuesto  Logistka Personal Tesoreria Contabilided Usuarios Ayuda Ventana Salir

IngsAdmin Ordenes de Compra / Servicio
ger
[} Datos Ganeraies cei Documento J [l petaite cet =] | Pago = Page | [ gumento del Contrato J
=8
| tem | CodgoBs | ocion BS | UM | Cantidad | PUME | PUMN | Iimporte ME | mporte NN | Casificador |
()| 001 | 5210100010006 SERVICIOS GENERALES |servicio| 100 9,000.0000 2.000.0000  9,00000 9000002327119 |  SERVICIO
101 Totaies|  9.000.00  5.000.00]
<] w J (2]
—— ‘
REM COl
5| 2 [ OfcnaAsociada  (OFICruA DE SSTEMAS DE MFORMACION
2 || Descripcion Servicio CONTRATAR LOS SERVICIOS PARA BRINDAR APOYO TEMPORAL EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA VALDACION WEQ Fecha ks 00/00/0000
15 FechaFinal | 00/00/0000
] Dl Topcion Oe G i — oo9
= === =
g E Enero 2.00 Marzo ‘ 0.00 Mayo . f 0. 0.0d': —:E
b | {isvsTEM
3 i ok |
218 |||Fevee 0.00 Abril | 0.00; Junio 060 Octubre 0.00/Dicemre | 0.00] 130372010 1624
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Reporte de Seguimiento de requerimientos incluye aprobacion por Logistica

A ComtricBa = |

Presupuesto  Logstka  Personsl Tesoreria  Conteblided  Usuarios Tnkersccidn  Soporte del Sstema  Ayuds Ventsns  Ssir

Q) e MastorientodeTebles o |2 | = (5] | B2 | Bl | & Ees| 0| x | B
Programackin »l
Adquscones » B Requermentos - Asgna Operadar
P = Requertientos - Cotzacknes »
LA
Control Patrimonisl »
L4 - Consuka ol
3 Seryiion Ganesaio * Mg Requementos - Todos os Requenmientos
MG Frocesos de Selecate
g- Registro d Contrates
Ordenes de Compray Saricn »
% | Consubas y Reportes b |1 Reportes de Adqussiones
| (5] Estado de Ejecuntn Mensusl del Gasto - £5
!
—
( J
e
- P
Ll @JnuAdmiﬁ
Sistema Integrado de Informacion para ls Geston VoA it o0k
Ao 200 g 51033 OFICHLA D PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO  LE * 001 - INGEMMET
Ready

W - Bandeia de entrasda... | L moges T @ Wngeaduin - Power. . mMuum._ | barra superior 775:.. m1;;g o6et1 .

Presupuesto  Logisti@ Personal Tesoreria C Usuarios Ayuda Ventana Salir

Bl | ME | e ppi Dl R EE| #8Ea] S| x

Tig=A iy Logistica @M

Reportes  Parametros
51 Requermentos Ofica  Todas a3 Ofcnas
& T oor—

Tioo @ compra O Servico

B Requenmientos Capactacon
{2 4Agrupaco Por Asistante
{&g Agrupaco Por Oficina.
& operadores
Requerimentos - Resumen X Numero
Requerimientos - Resumen X importe
Requerimientos - Detale
Ordenes - Resumen X Numero E importe
Ordenes - Detale

Sistema Integrado de Informacion para la Gestion

Usuario Actual | SYSTEM Oficna Asociada : OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO  UE . 001 - INGEMMET

B TE T e I R0 | s | @usseis. PG @G W ososon.

Consolidado de Requerimientos Atendidos
(Filtrador por Mes de Emision, Oficina, Tipo de Requerimiento)

12



IngsAdmin

i)  Consultas y Reportes

Contatiidad Usuarios Interacccn  Soporte del Sistema  Ayuda  Ventana  Sair
6| x| B

Presupuesto | Logeica | Persanal  Tesorsnia

MarterimiertodeToblas  » | | = W | B2 | S| &
Frogrameadn 3 I
W Adqasiciones » Requerkientos - Asigna Operador

Al » Requerimientos - Cotizaciones. | !
_— Requerientos - Estudio de Vercado

Control Patrkearial »
—_—— & Requerimientos - Consulta Situacon Actus|
Servicos Generales L Requerimientos - Todos los Requerkmiéntos.

.i Processs de Selecckn

ﬂ Ragistro de Contratos

Ordenes de Compra y Servics »

Reportes de Adquisciones
Estada de Ejecuckén Mensusl del Gasto - ES

|| Consukasy Reportes

4
2

. £ Iogeaduiy

Sistema Integrado de Informacion para la Gestion

FICIHA DE PLANEAMIENT

%ﬁﬁ&mmm. | images- jgmmm ) Logistica 02112009« | W barasmence 775 - csslipm.

Reportes:
(S|

Prespuesto  Logstica  Persondd  Tesareris  Contablidad  Ussarios  [rbevaccdn  Scporte del Sistema  Ayuds  Verrans  Sor
|, P3O = ) 62| E s | a3 | 9] x

@
Bl & Ingeadniy

Siatema Integrado dv informatkin pare 14 Gastida
e o
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| 5% TngeAdmin
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Resumen de Dias Promedio de Atencién de Requerimientos

(Filtrador por Mes de Emisién, Oficina, Tipo de Requerimiento)
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(Filtrador por Mes de Emision, Oficina, Tipo de Requerimiento)
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Personal
. Mantenimiento deTablas » ) | = [H] | @ ‘ E =] | A& B ed |
Programacidn 3
Adquisiciones »
| Almacén Pg RecepcidndelaOrdends Compra
Control Patrimonial » P§  Maestros deAlmacén
Servicios Generales b BE Ingresos
B Salidas
Pg Notas deAjuste
ﬁ Requerimientos de los Usuarios
=
B ® Generador deProcesos de Almacen
©
E C It Reportes »
= onsultas y Repo
L

4. CONTROL PATRIMONIAL
@ Ingerdmin-  Sisteme Administativo del INGEMMETL.)

Presupuesto Usuarios  Interaccion Soporte del Sistem
@ Bl g Mantenimiento deTablas  » |27 | = [H | %] | = | & B ed |
Programacion 3
Adquisiciones 3
Almacén 3
it
3| Control Patrimonial P Maestro de Activos
&
ol ) - n
Activos - Actualizaddn
ﬁ Servicios Generales 3 w
L— PE  Sub-Oficinas
PE  Indices dePrecios IPM
E PE  Cuentas Asociadas Adivos
5
£ PE  Transferencia SBN- Equivalencias
= .
w PE  Transferencia SBN
o
‘E Inventarios 3
|__ Consultas y Reportes 2

5. SERVICIOS GENERALES
@ Ingehdmin - AdministatvodelNGEMMETL) s

a Ayuda Vent:

Presupuesto Personal
o) Mantenimiento deTablas ¢ |7 | = [0 | (3 | & LEea|F| W] x
Programacicn »
Adguisiciones 3
Almacén 3
]
o
= Control Patrimanial 3
i
I_: Servicios Generales PE  Mantenimiento deTablas
PE  Registro deVehiculos
E Movilidad - Registro y Asignacidn de Movilidad
3 ﬁ Movilidad - Informe de Estado y Consumo del Servido
[
O B combustible-Emisin de Vales
@ Mantenimiento de Vehiculos
L L
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MODULO DE PERSONAL

1. MATENIMIENTO DE TABLAS

Presupuesto  Logistica Contabilidad  Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventar
DEe-H| M ‘ Mantenimiento deTablas Bitacora Personal
Cuadros para Asignacion de Persond b Configuraci6n bisica del persoral
Personal portipo deplanila
Flanillas 13
personal por CIP
Asistenciay Permanencia » Personal porCOF
Evaluaciény Capacitacién » Personal por CAP
Médulo Independierte » Cargos institucionales
Labores institucionales
Consultasy Reports »
Situaciones labordles
»
LD Categorias laborales
Sequridady salud en &l Trabajo » Sucesos laborales
Vacaciones -Permisos -Licencias r Regimenes laborales
g
E Dedlaraciones Juradas » Centros de estudio
{ Legajos Personales » Lugares de estudio

Jerarquias académica
Espedialidades

Profesiones y ofidos

Documentos de identificadén
Formas detrato

Paises

AFPs

Personal - Actualizacion Multiple

Imagenes delPersonal EnBlogue

2. CUADROS PARA ASIGNACION DE PERSONAL

Presupuesto  Logistica | Personal | Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion Soportede

D Ee-H| f Mantenimiento deTablas v | & | &
FRODUGCCION | ——
‘ Cuadros para Asignacion de Personal CAP
Planillas 3 s

3. PLANTILLAS

Permite efectuar la Certificacion Presupuestal de las Planillas de Pagos
emitidas en cada mes.

[® ingead
Presupuesto Logisti@ Personal Tesoreria Contabilidsd Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana Salir

OEe-H| M Mantenimiento deTablas A IRER=1IF | x | B
I

i )

Cuadros para Asignacion de Personal  »

Planillas » Mantenimiento deTablas » |
AsistenciayPermanencia » Proceso de Planillas » P ProcesodeCalculo
Evaluacion de personal Informacianal PDT > :s7 < APyt
o s »
Médulo Indepen » 'agos por Banca Electrénica l
_
©
g Consultas y Reportes »
s Utilitarios »
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Asimismo, se visualiza el estado situacional de las planillas, al ser recaba
esta informaciéon por la Unidad Financiera, en su proceso de atencion
cada etapa le va generando un estado, el mismo que podra ser visualizado
por la Unidad de Personal.

Ii " IngeAdmin - En Construccion...) Q@E‘

Presupuesto. Logistia Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana Salir

QoM | MEE |4 > ri| B =aEH B Ea| /b D] x| B
[2010 ] Personal - Certificacion Presupuestal Planillas
InygzAd . Planillas - Certificacion Presupuestal \ﬂ»’%n A?‘lmln
Seleccione Mes ebrero
N° | Codigo Planiia Correl | N°ce.| Totalde Total 6= Totalde | Estado
Pianils_| Pianila Boletas __ Ingresos Descuentos Aportes |
01005 | 01 |[Z)|CAP RECURSOS DIRECT. RECAUDADOS 0005 | 29 296,063.58 85,403.91 26,838.956  PAGADO
210 1 s 0008 | 77 B =

Al seleccionar la opcién se muestra informacién de todas las planillas
emitidas en el mes, en la parte superior izquierda se podra cambiar el mes
de proceso y visualizar planillas de meses anteriores.

Efectuar la Certificacion Presupuestal

[# Ingeadmin - En Construccion(...) ks

Presupuesto Logistia Personal Tesoreria Contabilidad Usuarics Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana Salir

QoM M e pri | B =@l B ES| #8880 x|
2010 ] Personal - Certificacion Presupuestal Planillas
Ii175 2 111114y Planillas - Certificacion Presupuestal ,»,-,_l_uzg&mi
IngsAdmh W7 6t Adaladicrader
Seleccione lies Febrero
nNe Cnd\nul Paniia Correl.| N© de. Total e Total de Total de
Planila | Planilla Boletas  ing: Descus

81005

04008 | 04 |[LJ|PRACTICANTES T 19,688.34 000  EMITIDO

Debera seleccionarse la planilla que se desee CERTIFICAR, solo podran
seleccionarse planillas en estado EMITIDO, y luego presionar el botdn
"modificar”, esto permitira al sistema obtener informacion de la planilla que se
pretende certificar y verificar si cuenta con el marco presupuestal respectivo.

[# IngeAdmin - En Construccion(...) B
Presupuesto Logistia Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana Salir
QB ol | MZE (<d poi | B =2 | E&| G| D] x| B
r[ 2010 ] Personal - Certificacion Presupuestal Planillas
I,y 2 iy Planillas - Certificacion Presupuestal . IngeAdmin
nygsrdnm W7 "6 adulaicvador
Fuente | Sec Fun. | Cusfvuuor[ Marco | Ejecucion ] Importe ] Ejec. Totat | Saldo |
108 0003 23 2 7 5 2 54, 000 3,400.00 4,426.67 7,826.67 46,173.33
108 0004 2 0 600.00 18.585.00
109 0008 0.50
108 0007 23833
10§ 0008 6.00
108 0o11 0.00
109 0013 1,980.00 3,106.€7|
109 0014 2,850.90 3,725:00
108 0015 340,00 1600.00]
108 0018 1,750.00 G
108 0018 810.00
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Inge  dinin

Bl Adainistrador

El sistema mostrara la informacion a nivel de fuente de financiamiento,
secuencia funcional (nemodnico SIAF) y clasificador de gasto, verificando el
marco presupuestal y las ejecuciones que a la fecha se hubiesen podido

efectuar.

Para completar el proceso de CERTIFICACION, el usuario debera

presionar el

botén Grabar, de NO existir saldo negativo se procedera a certificar la planilla
y cambiara su estado a CERTIFICADA a fin de proceder con el tramite

administrativo.

Retira Certificacién Presupuestal

‘\' IngeAdmin -

Presupuesto  Logistia Personal

QS -l M= sd d » bl

En Construccion(...)

Tesorena Contabiidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema

%

Ayuda Ventana Salir

z 5| R EB& B 24 x | O

| [ 2010 ] Personal - Certificacion Presupuestal Planillas

Planillas - Certificacion Presupuestal

Seieccione les Fetrero

Planiia Correl. N°de

Boletas

Total de
ingres:

Total de
Descuentos

Total de
Agort

Codigo

Planiia | Panila

Estado

01005 8€.402.81

1
1006 | 21

23323333

Si por alguna razén resulta necesario reprocesar la planilla, esta solo se podra
efectuar retirando la certificacion presupuestal, para lo cual debera seleccionar

la planilla, en estado CERTIFICADO, y presionar el botén eliminar.

+  Confirmar...

. Inge/ (i
l.[.,rj

BL Adwlwdstyador

in -

- Esta Seguro de retirar la Certificacion...?

Ok

Cancelar

Una vez confirmada la operacion, la planilla pasara a estado EMITIDO, donde
podra ser modificada, para continuar con su proceso debera ser nuevamente

CERTIFICADA.

18



5.

6.

IngeAd

resupuesio

gistia

(OE - | m
RGN |

Personal

Mantenimiento deTablas 3

Interaccion

&

SoportedelSistema  Ayuda  Ventana

S| FEa| | D] x|l

Cuadros para Asignacion de Personal  »

Mantenimientos 13

Planillas 3
AsistenciayPermanencia

Evaluacidny Capacitacién »
Médulo Independients »
Consultasy Reportes »
Utilitarios >
sequridady Salud en &l Trabajo »
Vacaciones -Permisos -Licencias 3
Declaraciones Juradas 3
Legajos Personales »

EVALUACION Y CAPACITACION

Asignador deturnos al personal
Configurar asistendas
Configurarinasistendas

Procesa asistencias e inasistendas
Diario de asistencias e inasistendas

Fotochecks

Registro de Asistanda

Consultas y Reportes

Reporteadores

Inge A dmin

Bl Adainistrador

Personal

MODULO INDEPENDIENTE

Presupuesto  Logistia@

CE-H| M
RGBUGEION |

Personal

19

Mantenimiento deTablas ’ ‘ & | & E | i | & |
Cuadros paraAsignacion de Personal  »
Planillas 3
Asistenciay Permanencia 3
Evaluacidn y Capacitacidn Administracidn de tablas 3
Mddulo Independiente 3 Flan Orgénico
Consultas y Reportes 3 Ndmina deEvaluacidn
Ndmina porPersonal
Utilitarios » e
Capacitacidn transversal
Seguridad y Salud en el Trabajo 3 P
Capacitacidn por Personal
Vacaciones -Permisos -Licencias 3 ¥ ¥
Ndmina de Necesidades
Declaraciones Juradas 3
Enviar alertas
Legajos Personales 3
T
Personal | Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema  Ayud
Mantenimienta deTablas 3 | [==]| & L Iﬁ]‘ ' | ]
Cuadros para Asignacion dePersonal
Planillas 3
Asistenda y Permanencia 3
Evaluacidny Capacitacidn 3
Mddulo Independiente Interfase
Consultas y Reportes 3 Tablas Maestras
s D Actualizacion De Datos
Ci t; Reportes
Seguridad y Salud en el Trabajo 3 onsultas yiepa
Vacaciones -Permisos -Licencias L4
Declaradiones Juradas 3
Legajos Persondles 3



In

7.

o T

vl

CONSULTAS Y REPORTES

Bl Adainistrador

PERSONAL / CONSULTAS Y REPORTES / RESUMENES PLANILLEROS / PLANILLA
UNICA DE PAGOS

Ayuda Ventana Salir

| B&| #88] | x | B

Presupuesto  Logistia Personal Tesoreria Ct Usuarios Soporte
. § —
QE R M | Mantenimiento de Tablas »
{GEEREEE=INI
Cuadros para Asignacion de Personal b
Planillas »
AsistenciayPermanencia »

Evaluacion de personal

\

\

\

‘ Mddulo Independients »
N

I

|

® :
s‘ [ Consultasy Reportss » Planillalineal

Importes por conceptos planilieros

Aportaciones empleado/empleador

Naturalezas de gasto por nemdnico SIAF

* Planillatnicade pagos

Personal abonado en sucuenta bancaria

Personal abonado diractamente

| Planillero general

Contratos/Convenios/CAPs por planilla
Distribucién monetaria basica por planila
Montos neto por planila

Bonificaciones personales

Nemdnicos SIAF por naturaleza de gasto

Conceptos por nemonico SAF

General de conceptos

e 14
= )

e |
Sistema Integrado de Informacion para la Gestion ]

Académico del personal
Personal vigente

Cumpleafios

e

s Asociada : OFICINA DE

O Y PRESUPUESTO

& comn.., [ﬁ‘:,w | Camanuaies | 72 Maro... =] W unvted...

o LXKl

J oxsspm.

REPORTES CON CERTIFICACION PRESUPUESTAL

Presupuesto Logistia Personal Tesoreria Contabilidad Usuarios Interaccion SoportedeiSistema Ayuda Ventana Salir

QB e=N | ME|ied ppi | B0 =k R B

fasl

LT |

% | x | ge

g

=

Seieccione el tipo de planiila y el mes de procesc
Tipo de planilla

e | 0o |

[ 38 || Gratifvacac.(resjudic085-2005o |  Febrero || O1/02:2010 || 2870212010 |
La Oficina de PI y |OPP - )
CERTIFICA que #xiste disponibilidad presupuestal para stender
el presente requerimiento.
LT SartFRetion FrATURLeRIE] 03 ServERce £3 13050 5 1310R0N 208 15 38 FIFEE D @
Rormatiyices Vigswe . Loy 28411 ArSees 32 remeni 303
Cocigo 36 Certpiearize: 3512 34 2607
FECA DE CERTFACON : 33432000
Sagins 1 29 1




Inysr

eleriin

REPORTES SIN CERTIFICACION PRESUPUESTAL

5 IngeAdmir

Bl Adainistrador

Presupuesto  Logisti@ Personal

Tesorena

Contabilided Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana Salir

OB c-H ME |4 Pri| B0 =6 B ES| S

=3

| x | B

Saisccions &l tipo de planiia y &l mes da proceso porte || Cierra Vista
[ 21 Cap Recursos Ordinaros Febrero || 01/02:2010 || 280212010
- = e oy
2 PERIAIO PANTIC AR wR p
B/I SAD UN TRAS AGENLETSUT s mn
065 TOOP ELTUM x s
%3 WTERSANK PRESTAMC 6 wna
067 ASDC AUNLIOS MUTUOS - MEV 230 uny
23 FONDOALX MUTLO ASEMET ST 280 s
1 FONDO PENSIONES DX 2R x 10
373 ELPACEICO VIDA-CA SEGLROS "s » 1nse0
208 ASCCACION DE .OVENES CRSTANDS DEL PERL & “aw
T mETASATAC = WK
B AFEASOAT OBLG FAOPLTUAD, I 298 s
W ARPASOAT 0BG ATEGRA ) % 175038
B AFPARORT OBLG MORTONTE 1% 3 741831
B AFDARCAT OBLG PR PN s

NO CUENTA CON CERTIFICACION PRESUPUESTAL |

Bagia 202

| e B L B M L B L 1 Y W i v

UTILITARIOS

esupuesto

ogistia

G Ee-H| M

frdhUCEoN |

Personal | Tesoreriz  Contzbilided Usuarios Interaccion Soporte delSistema Ayuda Ventana  Salir
Mantenimiento deTablas v Be| #Ed| | %] x|
Cuadros para Asignacion dePeronal ¥
Planillzs ’
AsistenciayPermanencia 8
Evaluaciény Capacitacian ,
Méculo Independients ,
Consultas y Reportes »
| uitaros Inserts Registros en Configuracion Planilas

Seguridad y Salud en el Trabajo

Cierre deProcesos

Vacaciones -Permisos -Licencias 3
©

Declaraciones Juradas »

Legajos Personales »

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

uari

ios Interaccion  SoportedelSistema  Ayuda

Mantenimiento deTablas

Planillas

Médulo Independient=

Utiltarios

Cuadros paraAsignacion de Personal

AsistenciayPermanencia

Evaluaciony Capacitacién

Consultas y Reportes

VEBelsEa| VO]

»

Vacacianes -Permises-|

21

I Sequridady Salud en el Trabajo

Declaraciones Juradas
Legajos Persondles

Administracion deTablas ¥

Ficha el Trabajadar

> Historia Clinica

Registro de Accidentes
Registro de Auditorias
Registro de Capacitadn
Registro de Enfermedades

Registro de Equipos

Registro de Estadistias

Registro de Incidencas

Registro de Inspecciones
Registro de Monitore




Bl Adainistrador

@l_ng Admi

oreria ontabilidad arios Interaccion Soporte delSistema  Ayuda
Mantenimiento deTablas S REEIEAET =R
FI‘F{¢¢¢¢¢¢3|N | Cuadros para Asignacion de Personal  »
Planillas 3
Asistencia y Permanencia 3
Evaluacidny Capacitacidn 3
Mddulo Independientz »
Consultas y Reportes »
Utilitarios 3
Seguridad y Salud en el Trabajo 3
Vacaciones -Permisos -Licencias Tablas Maestras 3
Declaraciones Juradas 3 e '
Legajos Personalss 3 Gestidn de Permisos
Gestidn de Licencias
Cansultas y Reportes

11. DECLARACIONES JURADAS

Interaccion  SoportedelSistema  Ayuda Ven
Mantenimiento deTablas B & L] x
Cuadros paraAsignacien de Personal ¥
Planillas 3
AsistenciayPermanencia »
Evaluaciony Capacitacién »
Médulo Independiente >
Consultas y Reportes v
Utilitarios 5
Seguridady Salud en el Trabajo ,
Vacaciones -Permisos-Licendias »
]
c
E Dedlaraciones Juradas Tablas Maestras B
@ »
o Legajos Personses Registro de Declaracion Juada
Habilita Declaracién Jurada
Consultasy Reportes

12. LEGAJOS PERSONALES

oreria tabilidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventan:
Mantenimiento deTablas IR IEAR A
Cuadros para Asignacion dePersonal  »
Planillas v
Asistenciay Permanencia »
Evaluaciny Capacitacion 3
Madula Independiente »
Consultas y Reportes »
Utilitarios v
seguridady Salud en ¢l Trabajo 3
Vacaciones -Permisos -Licencias 3
©
c
g Declaraciones Juradas 3
ﬂ Legajos Personaes P%  Gestion del Legaio
PE  Actualizacion Declaraciones Juradas
PS  LegajoDigital
Consultas y Reportes
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El Mddulo de Tesoreria permite gestionar la informacion correspondiente a las

MODULO DE TESORERIA

recaudaciones, Comprobantes de Pago, Caja Chica y Conciliaciones.

1. MANTENIMIENTO DE TABLAS

Inge” dmin
?ﬂgﬁd racdow

Tesoreria ‘ Contabilidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Vent
| Mantenimiento deTablas Tablas Maestras de Tesoreria
Recaudadion N Cuentas Corrientes
Pagos 3 Tipos dePago
Concepto de Ingresos
Caja Chica 3 P g
e — Clasificador de Ingresos
]
=
o Valores en Custodia u.LT
@
Cai
ﬁ Consultas y Reportes 3 aYeros

Apertura del FFPE

Entes

Clientes

Productos

Correlativos
Clasificadores de Produdos

Relacidn entre Productos

a) Tablas Maestras de Tesoreria

Permite el mantenimiento de las Cuentas Corrientes que el INGEMMET tiene
en las diferentes entidades financieras.

5| [2017 ] Tesoreriz - Tablas Maestras
I Arliin Mantenimiento de Tablas {’j} !Tn/‘gm
st rador
5112 Tablas Maestras UENTAS CORRIENTES
B Banco Numero Cuenta Ane Estado Fecha Apertura Fuente | Moneda Des »

BANCO DE LA HACION 00-000-282715 20 Cancelado 011072001 109 5L B
BANCO DE LA NACION 00-000-447845 2004 Vigente 00/00/0000 188 Sl Detracciones D.LEG. 94
BANCO DE L& NACION 0000-173177 Cancelado 00/00/0000 109 =
BANCO DE LA NACION 0000-223662 Cancelado 00/00/0000 100 5/
BANCO DE LA NACION 0000-241554 Cancelado 00/00/0000 100 5/
BANCO DE LA NACION 0000-282707 2001 Vigente 2510572007 109 St RORD.S. 195-2001-EF
BANCO DE LA NACION 0000300799 Vigente 00/00/0000 108 S/ TRANSFEREMCIA RDR
BANCO DE LA NACION 0000-300799 2003 Vigente 00/00/0000 100 S/ PPTO. 2003
BANCO DE LA NACION 0000-425397 2004 Vigente 00/00/0000 188 S Sentenc. Judiciales Ley
BANCO DE LA NACION 0000-622451 2008 Cancelado 211072008 109 5.
BANCO DE L& NACION 0000-865400 2007 Vigente 00/00/0000 188 sl Transferencias Der. Vige
BANCO DE LA NACION 00-068-344805 2014 Vigente 151172014 188 S GARANTIAS
BANCO DE LA NACION 00-068-354560 2015 Vigente 14/05/2015 13 S DONACIONES Y TRANSI
€ i ] »
Banco BANCO DE LA NACION Estado
Mumero Cuenta |00-000-282715 Cancelada
Descripcion
Fecha Apertura 01/10/2001 Ano 2001
Fuente [108] RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
Meneda NUEWOS SOLES Sub Cuenta RD.R
Cuenta Contable 1040503
Tipo Operacion Centralizada Tipe de Cuenta Cuenta Corriente
Cta.Vigencia No Cta Remate No
Usuario AHUAREZ) Fecha Registro 01/1042001 16:38
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In A s dmin "B Adwidnistradir

b) Cuentas Corrientes

Permite el registro y actualizacion de las entidades financieras.

5 12017 ] Tesoreria f=] B S
. Inge/Admin
IngzAdmin BANCOS ;!Mg—j,m
Banco | Descripcion | Mombre Sectorista Teléfono Fax | Siglas [ﬁm Nueva
[ ll|EAnCO DE LA NACION BN
0002 |[BANCO DE CREDTO SR. ANIBAL FERNANDEZ BCP = Eiminar |
0008 |[SEGURD DE CREDITOS Y GARANTIAS [ sECREX
0004 |[BANCO DE LIMA SRTA.MERCY RIOS CHAVEZ BL
0005 |[BANCO SANTANDER [ BS @ Grabar |
| 0006 |[BANCO CONTINENTAL i I I I BC
0007 |[BCO HSBC PERU HSBC 1de 14
0009 |[FUNDACION FONDO DE GARANTIA [ Foganm
0016 |[cmBANK | cB [47 Buscar |
0012 |[BANCOSUR SRTA. LAURAAGUINAGA BS
0013 |[BCO SCOTIABANK SR. FERNANDO CABANILLAS [ Bws plisia Drevia
0014 |[BCO SANTANDER C.HISPANO SR. DEGO PUIGGROS 428060 BSH .
=7 Imprimir
0015 |[BCO INTERBANK | 1B
0018 |[BCO INTERAMERICANG FINANZAS | MARIA ISABEL CARRIZALES V 4490155
| [ | | I TS
| Kl i |

c) Tipos de Pago

Permite el registro y actualizacidn de los tipos de pago.

S 12017 1 Tesorer o] =

3 IngeAdmin
lgzAdmin 1!POS DE PAGO @ T T
Codigo Descripcidn Ref. Cuenta | SubTipo __m N
™ ORDEN DE SERVICIO)| 5 422 —
0z ORDEN DE COMPRA. c 421 0
03 ORDEN DE PAGO o]
eshacer
04 PLANILLAS P 422 0
05 |TRANSFERENCIAS T
05 ORDEN DE SERVICIO - ENCARGO SE 432 1
o7 ORDEN DE COMPRA - ENCARGO CE 431 1 1de 12
08 | GIRO DIRECTC G
09 ORDEN DE PAGO - REMATES R 2103.99 0
10 ORDEN DE PAGO - VIGENCLA, W 2103.99 0
11 |[VIATICOS v |[1z05.05m1| o [E] Vista Previa
12 CALA CHICA F 1205.05M1 0
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d) Conceptos de Ingresos

Permite el registro y actualizacion de los Conceptos de Ingresos.

7 | Tesoreria - Cpto Ingreso

Indicador de Papeleta [ | Indicader de TURA [ Exonerado de Impuestos [

__:Cancelarl v

lngeAdmin Conceptos de Ingreso };},#
TUPA Seleccionado: | 000004 Vigente DECRETO SUPREMO N° 052-2008-EM
Afie | 2017 TuRs | 000004
Cadigo
Denominacion
; Unidad de
Clasificador de Ingreso Medida
Patrimanial
Fecha de 1200572017 Banco
Debe Haber Ingreso
Cuenta Corriente
Moneda : | S/
Presupuestal
= Autoridad
Debe Haber SR 00
UIT : .00

e) Clasificador de Ingresos

Permite el registro y actualizacion de los Clasificadores de Ingresos.

& [ 2017 ] Tesoreria
Inga i CLASIFICADOR DE INGRES0S
Cadigo Descripcion -
319 VENTA DE PUBLICACIONES |_|
319 VENTA DE BASES PARA LICTACION PUBLICA, CONCURSO PUBLICC ¥ OTROS
319 OTROS BIENES
321 OTROS DERECHOS ADMINISTRATNVOS GENERALES
327 PETITORIO DE COMCESION MINERA
327 PETITORIO DE CONCESION MINERA
327 PETITORIO DE CONCESION MINERA
3z7v DERECHOS DE INSCRIPCION /0 REGISTRO
327 OTORGAMIENTO /0 RENOWVACION DE CONCESIONES
327 RECURSOS DE PROCEDIMIENTO (APELACION, REPOSICION, OPOSICION, IMPUGI
327 DECLARACION /0 REACTNWACION DE ABANDONO , RENUNCLA O EXTINCION
327 OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE MINERIA
3210 CERTIFICACIONES DIVERSAS
3210 COPIA BIBLIOTECA
3210 COPLA BIBLIOTECA
3210 COPIA BIBLIOTECA
3210 TAMAﬁO:A—-’-i, EXTENSION: 16X16 KM, ESCALA: 1/100,000

(o] & =

5 Inge Admin
&l

EL A diod strador

lrl  Nuevo

oy Eliminar
@!l) Deshacer
[l

Grabar

(5] vista Previa |
=) Imprimir...

-7 Exportar...

* Salir
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IngeAdmin %ﬂmﬂdﬂ E

f) ULT.

Permite el registro y actualizacion de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT.

ML A |

IngeAdmin YT
F.Inicio F.Final Importe ES

01/01/1998 || 3111211998

01/01/2000 || 31/12/2000 2,900.00
| 0170172001 || 301202001 || 3,000.00 = ‘Agremr |
| 02012002 || 20112/2002 | 3,100.00
| 01/01/2003 || 311202003 || 3,100.00
| 05/01/2004 || 311202004 || 3,200.00
| 03/01/2005 || 301202005 || 3,300.00
| 03012007 || 3011202007 || 3,450.00
| 03/01/2006 || 30/12/2006 || 3,400,000 _

g) Cajeros

Permite el registro y actualizacion de los cajeros del INGEMMET.

i = ==
Ingasiedmin CAJEROS @ !_:!qmiAnjndr::lul 4
Cod. Apelidos y Nombres F.Inicio F.Final | m Nuevo

| 1 ||PANTOJA DELGADO ROSARIO GLADYS || Mi01i2000 || 3111272009 |

| 3 |/cLAVO RODRIGUEZ CECILIA [+] 0tim1998 | 31122007 |

| ¢4 ||HUAREZ ACUFIA JULIO SATURNING [+] ozanses | o40z/z000 | e —

| 5 |[CASUSOL SIFUENTES DIANA BETTY [+ ]| 15/0811998 || 1511011889 |

| 6 |/CHAVEZ RUIZ JORGE [=] otimzonz | s1mzz002 |

| 7 ||SCHWARTZ OSORIO OSCAR MAXIMILIANO [=]] 01012003 || 3171272008 |

| & |[VALDEZ CAPANI RICHARD HUGO [=][ 01/01/2003 || 311122005 | el

| | || 8
gl | |2
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h)

i)

Aelrrin V !l—'lﬁ&ﬁfl—ﬂjﬂ

Apertura de FPPE

Permite el registro y actualizacion del Fondo para Pagos en Efectivo — FPPE (Caja
Chica)

Ina A derin FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO 2017 Inge/dmin
Afio Regional Monto Base Cta. Contable W
AT ||UNIDAD FINANCIERA - §500.00 11010202 |[Z]|PANTOJA DELGADO ROSARI
2017 ||OF. DESC. ANCASH - 1,500.00]  1101.0202  |(L]|PAZ RUBIO JOSE ANTONIO Gl o
2017 ||OF. DESC. JUNIN - 1,500.00]  1101.0202  |[L)|CARRASCO PINARES YORRIE ===
2017 ||OF. DESC. PIURA - 1,500.00] 1101.0202  |[L)|ROJAS TUESTA CECILIA VANE! \ﬂ
2017 ||OF. DESC. CAJAMARCA - 1,500.00] 1101.0202  |[L]|CORONEL CAJAN CARLOS DA L Grabar |
2017 |[OF. DESC. TRUJILLO - 1,500.00]  1101.0202  |[L]|GARLAND SALAZAR MILAGRI
2017  ||OF. DESC. AREQUIPA - 3,000.00] 1101.0202  |[][REYNOSO LEZAND VICTOR 1de 10
| 2017 ||oF DESC. cUSCO [=l| 1,500.00 1101.0202  |[.]|PENAVIDES OJEDAERWIN ELC
| 2017 ||oF. DESC. PUND [=l| 1,500.00|  1101.0202  |[.] RAMOS FIGUEROA LEONIDAS |4°/" Buscar | i
| 2017 ||OF. DESC. MADRE DE DIOS [=l| 1,500.00  1101.0202  |[.][QUILCAALEJO MARELA CANC
Vista Pravia
(= Imprimir...
7y Exportar...
X Salr
| KNl " 3
Entes
Permite el registro y actualizacion de las personas naturales y juridicas.
[ EsOreria X
IngaAdmin Maestro de Entes !_L]:sg&diqm“
Codigo MNombres RUC Teléfonos Fax ~ Persona
100002 |CAMPOS CARBAJAL CRISTIAN ANTONIO [ [ [ [ ] @ Hatural
100002 |ABARCAALFARO DAVID JESUS || 10267281522 || | () Juridica
100005 |[WILENA CAPARACHIN GILBERTO I[ I[ | ) Ambos

100006 ||CHALCO ANTONIO I I |
100008 |ESCUDERO PERCY I I |
12853 |GOMEZ VDA DE PORCEL NEMESIA TERESA |[ 10318330121 || 424-1533 |
401001 ||ACOSTA PICON LUIS ALEJANDRO I I |
401002 |AHRENS CUADROS KAREN MILAGRITOS I I I

|
|
|
|
|
|
|
401003 |JALVARADO CASTILLO MARIA RAQUEL I I | |
401004 |ARIMBORGO ARRETA GLADYS ROSA I I | |
|
|
|
|
|

401005 ||ARAGON DE RAMIREZ ANA LITH I I I
401006 ||ALMEYDA BEDOYA ROSEMARY I I |
401007 ||APONTE CARRERA JOSE JULIAN I I |
401008 ||ATOCHE BURGA CESAR AGUSTO I I |
401009 |AGUAYD GARCIA ELSA MARINA I I |

De acuerdo a la columna seleccionada, en el siguiente cuadro escriba el texto que desea buscar:
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IngsAdmin

o T

j) Clientes

Bl Adainistrador

Permite el registro y actualizacion de los clientes.

M

IngzAemin "ONe %ﬂmﬂgn
Datos Principales
Clients: | -] | [ Bisqueda.. | Nuevo
Too Clente! E . — - S — A e
Rep. Legal: | | Contacto:| |
Ubicacidn
Direccion: | | Pais{Peru [=]
Depart: | [+] Provincia; [+] Distrito | [=]
Comunicacion
Telefono: | | Fax:| | Email | |
Adicional
Forma Pago Preferida: [=] Afectn Decto 30% PPM Agente de Retencion

k) Productos
Permite el registro y actualizacion de los productos.

[ E e
IngzAdimin Ancestra Mantenimiento %qugl"I

Datos Principales |

([ —

Clase:

I Sere =l

Himero: I:l

Titulo: [

| F Publicacion: [ - - |

Idioma:

T E—

Parte/Tomo: |

| Observac.:| |

Detalles: |

Resumen:

— Almaceén: II

Unidad Medida: |UNIDADES| |

Stock [ | ValorAdquisicion:

L]

[_ Datos Cnrnerciales:ll

Afecto Dscto 30% PPM Requiere Dato Cds [~ ]

Cuentas Cnntahles:ll

E:uenta 2D:|

| Cuenta 12

| Detraccion [ ]

Archivos de Caratula]

Archivo Grande:

Archivo Pegueno:
|

[ Nuevo ] [ ocuardar | | Eliminar | | Cerrar |

28



1) Clasificador de Productos
Permite el registro y actualizacion de los Clasificadores de los Productos.

Inge/  dmin

Bl Adainistrador

8 Tesoreria - Mantenimiento de Tablas

. Asignacion De Clasificadores A Los Productos

E=E[E=R>)
v IngeAdmin

W Bl mdmisistradee

Afio Prncesn| Claze | Serie | Numero | Nombre del Producto | Clasificador | Fecha Registro o
2017 B i 00002 | Geologia del cuadréngulo de Atico JEREREE | mio11989 00:00:1_
2017 B 01 00003 ||Geologia del cuadrangule de Ocofia 131811 E| 01/01/19599 00:00:1
2017 B 01 00004 |[Geologia de los cuadrangulos de Pachia v Palca 131811 E| 01/01/1559 00:00:1
2017 B M 00005 [Geologia de los cuadrangulos de Punta Bombom y Clemesi 131811 E| 01/01/1999 00:00:1
2017 B 01 00006 [Geologia de los cuadrangulos de La “arada , Tacna y Huaylilas 131811 E| 01/01/19959 00:00:1
2017 B 01 00007 [Geologia de los cuadrangulos de llo y Locumba 131811 El 041/01/1995 00:00:1
2017 B 01 00008 Geologia de los cuadrangulos de Santiago de Chuco y Santa Roza 131811 E| 01/01/1999 00:00:1
2017 B 01 00009 ||Geologia del cuadrangulo de Pataz 131811 E| 01/01/1989 00:00:1
2017 B 01 00010 |[Geologia de los cuadrangulos de Maure y Antajave 131811 E| 01/01/1559 00:00:1
2017 B 01 00011 |{Geologia del cuadrangulo de Tarata 131811 E| 01/01/15955 00:00:1
2017 B 01 00012 |[Geologia del cuadrangule de Pampas. 131811 E| 01/01/19959 00:00:1
2017 B 01 00013 |[Compilacidn de estudios geoldgicos 131811 El 041/01/1995 00:00:1
207 B 01 00014 ||Geologia del cuadrangulo de lchufia 131811 E| 01/01/1995 00:00:1
2017 B 01 00015 ||Geologia del cuadrangulo de Moguegua 131811 E| 01/01/1989 00:00:1
2017 B 01 00016 |[Geologia de los cuadrangulos de Mollebamba, Tayabamba, Huaylas, Pomg[13191 1 E| 01/01/1559 00:00:1
2017 B 01 00017 |(Geologia de los cuadrangulos de Puémape, Chocope, Otuzco, Trujile, Sal 131811 E| 01/01/15955 00:00:1

Rl

m

m) Relacién entre Productos

Permite registrar y actualizar la relacién que tienen los productos con los mapas.

X [ 2017 ] [Tesoreria] Relacion de Productos EI@
InyzAdmi Relacion de Productos 12: !_ltﬁfﬁflmm
Filtro:
Producto Mayor Detalle
B
Padre Hio 5
Clase Serie  Numero Titule Clase Serig Numero Titulo L
B 16 0000 MAPA GEOLOGICO DEL PERU DIGMALIZADO, ESC. B procs 00136 1 CUADRO DE CORRELACIONES, LITOFACIES
B 16 0000 MAPA GEOLOGICO DEL PERU DIGMALIZADO, ESC. B &8 00046 MAPA GEOLOGICO DEL PERU CON MEMORIAE
B 88 00045 MAPA GEOLOGICO DEL PERU CON MEMORLA EXPLIB 22 00136 1 CUADRO DE CORRELACIONES, LITOFACIES
B 51 noooz CDr DE BOLETIN DE ATICO (33-0), BOL.2-A B 12 oooo1 MARA GEOLOGICO C. ATICO 33-0
B 51 00003 CD DE BOLETIN DE OCOQF\(BB—P}, BOL.3-A B 12 00002 WMARS GEOLOGICO C. OCOMA33-P
B 1 o004 CD DE BOLETIN DE PACHLA (36-W) ¥ PALCA (35-X) B 12 00003 MARA GEOLOGICO C. PACHIA 36-W
B 1 nooos CD DE BOLETIN DE PACHLA (36-W) ¥ PALCA (38-X) B 12 00004 MARA GEOLOGICO C. PALCA 35-X, 1852
B 51 00005 CD DE BOLETIN DE PUNTA DE BOMBON (35-5) v CIB 12 00005 MARA GEOLOGICO C. PUNTADE BOMBON 35-!
B 1 0ooos CD DE BOLETIN DE PUNTA DE BOMBON (35-5) v CIB 12 00006 MAPA GEOLOGICO C.CLEMESI 35-T
B 51 000as CD DE BOLETIN DE PUNTA DE BOMBON (35-5) v CIB prad 00005 PERFIL DE PUNTA DE BOMBOM Y CLEMESI
B 51 00006 CD DE BOLETIN DE LA YARADA (37-U), TACNA (3B 12 oooo7 MAPRA GEOLOGICO C. LAYARADA 37-U
B 51 0ooos CD DE BOLETIN DE LA YARADA (37-U), TACNA (3B 12 0oo0g MARA GEOLOGICO C. TACNA 3T-V
B 51 oooos CD DE BOLETIN DE LA YARADA (37-U), TACNA (3B 12 oooos MARA GEQLOGICO C. HUAYLILLAS 37-X
4| i 3
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2. RECAUDACION

Iesnrer'la| Contabilidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana &

Mantenimiento de Tablas 3 |=_|| & F e | v | L | X | )

Recaudacion Depositos Bandrios

Pagos 4 Ingresos deCaja

Caja Chica , Depdsito de Caia

Conciliacion Ingresos de Caja - Datos Bxpedients
Valores en Custodia R

Consultas y Reportes 3 Proformas

Consulta Documentos
Libro deVentas

Asignacion de SIAF - Sedes

a) Depositos Bancarios

Permite el registro de los depdsitos bancarios.

| Depésito Bancarios ==
InyaAdmin Depositos Bancarios @ !Tnzg.?

Eliminar

Modificar

Grabar

Cancelar

Anterior

Siguiente

Consulta

Informacidn El Administrador

ltem Codigo Descripcion Cantidad Ente Ente Precio Sub Ct
Unitarie Total Wic

4 (L

-
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I lnggAdmi%
IngaAdmin "Bt Adnsindstrador

b) Ingresos de Caja

Permite el registro de los ingresos en Caja.

Derecho de Vigencia - Conciliacion [ =]

Jnga Mol pnin Ingresos en Caja @}!_!Igg* A(‘!::lll‘l
Mes | Facturas () Boletas (7) Recibos [ Wodificar ] | Grabar | | Retornar | [ Salir ]
Nimero Concepto de Fecha Venta Datos Mimero Nomb

Doc. Ingreso Venta Total del Cliente Expediente Derec

< m 3

Seleccione la columna y escriba el texto que desea buscar:

c) Documentos
Permite el registro de documentos de venta que el INGEMMET emite en sus
diferentes sedes a nivel nacional.

[ 2017 ] Tesoreria - Registro de Documnentos

Ingaedmin Ingreso de Documentos Nuevo
Mes de proceso: Documentos: Sedes:

Desde:  [09/01/2017 [ | Factura Boleta Rec.Ing. NC Canada Arequipa (V] Cusco Puno
Hasta: f13/01/2017 [+] [¥] no Deposito Dev.ing. Las Artes Trujile Madre de Dios

Piura Junin Ancash Cajamarca

Nimero Fecha Nombre Valor Venta -
'DP || 001 | 0003174 | 13/01/2017 | DANIEL PINEDO MARIN Impreso 405,00 0.00| 40500 ||
E 001 || 0003173 || 130142017 |HUGO ANDRES TOVAR GAMARRA Impreso 405.00 0.00 405.00
E 001 || 0003172 | 1340142017 | QUIPPU EXPLORACIONES SAC Impreso 405.00, 0.00 405.00
E 001 || 0003171 | 13/01/2017 | PERCY ROJAS HUILLCAHUAMAN Impreso 405.00, 0.00 405.00
E 001 || 0003170 | 13/01/2017 |JUAN PABLO NINA HUARCA Impreso 405.00, 0.00 405.00
E 001 || 0018751 | 13/01/2017 |HUAMAN ROSALES JUAN CIPRIAND Impreso 7.00 0.00 7.00
E 001 || 0018750 || 1340142017 |HECTOR CUCHO MENDOZA Impreso 25.00) 0.00 25.00
E 001 || 0018749 || 13/01/2017 |HUAMAN ROSALES JUAN CIPRLANO Impreso 1.00 0.00 1.00]
E 001 || 0018748 || 130142017 | SILVER HILLS S.R.L. Impreso 25.00) 0.00 25.00
Rl | 001 | 0018747 |[13/01/2017 [¥SIDRO RIOS JUAN BALDOMERQ Impreso 25.00) 0.00 25.00
E 001 || 0018745 || 1340142017 | FELIPE IPARRAGUIRRE SANCHEZ Impreso 25.00) 0.00 25.00
E 001 || 0018745 | 13/01/2017 |ANTONIO RAMOS VILCA Impreso 405.00, 0.00 405.00
E 001 | 0018744 | 13/01/2017 |MINERAATE SAC Impreso 405.00, 0.00 405.00
E 001 || 0018743 13.!'011201?||MINERAATE SAC Impreso 405.00, 0.00 405.00

Tipo de Reporte: [Hegistrn Ventas v] Vista Previa
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d) Libro de Ventas

Permite generar el libro de ventas y diversos reportes de ventas requeridos por
la SUNAT.

InwaAdmin Ingreso de Documentos

Mes de p Sedes:
Factura Boleta Rec.ing. NC Canada Arequipa [¥] Cusco Puno
ND Deposito Dev.ng. Trujilo Wadre de Dios
Piura Junin Ancash Cajamarca
Nimero Fecha ,—EIW Estado fents v -
FA |[ 001 | 0031853 | 11/05/2017 [CIA DE MINAS BUENAVENTURA S.A.A | 20100073501 || Anulado | 7.32 48.00 [
FA |[ 001 | 0031852 | 11/05/2017 [CIA DE MINAS BUENAVENTURA S.A A 20100079501 Anulado 6254 4100
RI || 001 | 0020882 | 11/05/2017 |MINERAAURIFERA RETAMAS S.A. 20132367800 Impreso i 0.0 50.0
RI || 001 | 0020881 | 11/05/2017 [COMPAFiIA MINERA LINCUNA S.A. 20458538701 Impreso 2.0 0.0 20
RI || 001 | 0020880 | 11/05/2017 |JUAN FERNANDO SALAVERRY PALACIOS Impreso 1.0 0.0 1.0
RI || 001 | 0020889 | 11/05/2017 |MARMACURIA PERALTA Impreso 25.0 0.0 25.01
RI |[ 001 | 0020888 | 11/05/2017 |[CIA DE MINAS BUENAVENTURA S.AA 20100079501 Impreso 363.01 0.01 363.01
Rl |[ 001 | 0020887 | 11/05/2017 [JOSE QUINTEROS Impreso 250 0.01 250
RI || 001 | 0020886 | 11/05/2017 |JESUS COTOS NOLASCO Impreso 4.0 0.0l 40
RI || 001 | 0020885 | 11/05/2017 |NESTOR ULISES GARCIA GARCIA Impreso 25.0 0.0 25.0
RI || 003 | 0002712 | 11/05/2017 |HUGO DAVILA LOPES Impreso 4.0 0.0 40
RI || 004 | 0001834 | 11/05/2017 |DORIS AMBROSIA QUISPE BACA Impreso 25 0.0 25
RI || 005 | 0003489 | 11/05/2017 |LUIS ORTEZ SANCHEZ Impreso 25 0.0 25
RI |[ 005 | 0003468 | 11/05/2017 |LUIS ORTEZ SANCHEZ Impreso 25.0 0.01 25.01
RI || 005 | 0003467 | 11/05/2017 |LUCILA PACOMPIATIPO Impreso 75,0 0.01 75.0(
RI || 005 | 0003486 | 11/05/2017 |LUCILA PACOMPIATIPO Impreso 250 0.01 250
RI || 006 | 0002839 | 11/05/2017 [CESAR JAIME JALA CHAMBI Impreso 25.0 0.0 25.0
RI || 006 | 0002838 | 11/05/2017 [CESAR JAIME JALA CHAMBI Anulado 25.0 0.0 25.0
RI || 007 | 0001882 | 11/05/2017 [PABLO CASTILLO LESCANO Impreso 25.0 0.0 25.01
FA |[ 001 | 0031851 [ 10/05/2017 [CIA. MINERA DIOSITO LINDO S.AC. 20601363845 Impreso 2966 5.34 35.0

Tipo de Reporte: |Reporte Libro Ventas v Vista Previa

e) Asignacion de SIAF - Sedes
Permite asignar numeros SIAF para las ventas realizadas en las sedes del
INGEMMET.

Fecha | FH’-'M-'ZN? E

Sede | Nimern SIAF
Canada MO01035
Las Artes
Arequipa 00359
Cusco
Madre de Dios
Cajamarca
Puno M00288
Truijillo Monz3z
Piura
Junin M00203
Ancash
Depdsito Bancario

=
R[=[ 2] e o = (e[| wfn]i= 5
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3. PAGOS

Iﬂnraria| Contabilidad Usuarios

Interaccion

Soporte delSistema  Ayuda

Ventana

gAdmi%
?Agminénmdm

Salir

El&|s/Ed| V|9 x|

Mantenimiento deTablas »
Recaudacion r
Pagos
Caja Chica r
Conciliacion
Valores en Custodia

8

=

E Consultas v Reportes »

Comprobante de Pago - Mantenimiento

Comprobante de Pago - Consula
Seqguimienta deCheques

Comprobantes Anulados

Comprobantes de Retendan

Consultas y Reportes

a) Comprobante de Pago - Mantenimiento

Permite el registro y mantenimiento de los Comprobantes de Pago emitidos por
la institucion, estos son originados por una Orden de Compra/Servicio, Planilla,

Viaticos, Caja Chica.

% [2017 ] Tesoreria - Comprobantes

lii= A eliriin Comprobantes de Pago @%8 Admin
iEnero [
Nimero Fecha Referencia No. Codigo Beneficiario Importe
CP SIAF
00290 3101/2017 GIRD o727 609013 INSTITUTO GEOLOGICO MINERO Y METALURGICO
00288 31/01/2017 GIRO 0725 608013 |NSTITUTO GEOLOGICO MINERO ¥ METALURGICO 8,682 14
oozes 31/01/2017 |2017F0S001-0001 0196 220869 |GARAY TORRES BILLY 3,161.80
oozer 31012017 |2017P89010-0017| 0153 609013  |INSTITUTO GEOLOGICO MINERO ¥ METALURGICO
00285 31/01/2017 |2017PBS010-0015) 0153 608013 |NSTITUTO GEOLOGICO MINERO ¥ METALURGICO 1,263 .48
oo0zes 31/01/2017 |2017P25010-0008) 0153 400008 | AFP - PROFUTURO RETENCIONES
00284 31/01/2017  |2017P22010-0011 0153 400001 |AFP- PROFUTURO FONDO DE PENSIONES 1,552.0
00283 31/01/2017 | 2017P29010-0005 0153 400004  |AFP - INTEGRA RETENCIONES 1,023.7¢
00282 31/01/2017 |2017P35010-0008) 0153 400018 |IN-FONDOZ 3,723.0¢
ooza1 31/01/2017  |2017P88010-0012] 0153 824406  |AFP HABITAT - RETENCIONES
oozen 31012017 |2017P89010-0014] 0153 824405  |AFP HABITAT - FONDO DE PENSIONES 20856
00278 31/01/2017 |2017PB5010-0002] 0153 400007 |AFP - PRIMA RETENCIONES
00278 31/01/2017  |2017P25010-0004) 0153 400006 | AFP - PRIMA FONDO DE PENSIONES 2,092.84
oozry 3102017 [2M7V00008-0001 178 821083 |TAIPE MAQUERHUAEDU LUIS 4,430.00
00276 3012017 |2017V00017-0001 191 401008  |ATOCHE BURGA CESARAGUSTO
00275 31/01/2017  |2017000026-0001 18822 833970 |SOCIEDAD MINERA DE RESPONSABILIDAD LIMTADA YACHAY |
00274 31012017 GIRO 16779 833970 |SOCIEDAD MINERA DE RESPONSABILIDAD LIMTADA YACHAY | 3,465.00
00273 31012017 [20M7000025-0001 16821 833991  |VALENZUELADOMINGUEZ PEDRO HERMAN
00272 31/01/2017  |20117000024-0001 16818 833866 |0SORES SANCHEZ NELLY ROSA
00271 31012017 GIRO 16765 833966 |OSORES SANCHEZ NELLY ROSA 3,272.50
oozro 31012017 [2M7000023-0001 16817 700558  |CHANCADORA CENTAURO S.AC.
00269 31/01/2017 GIRO 16781 700558 |CHANCADORA CENTAURO SALC. 4,500.00
oo0ze3 31/01/2017  |2017000022-0001 16816 833969 |SOCIEDAD MINERA DE RESPONSABILIDAD LIMTADA YACHAY Il
00267 31012017 GIRO 16773 833969 |SOCIEDAD MINERA DE RESPONSABILIDAD LIMITADA YACHAY Il 5,390.00
11280
4 (]
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b) Seguimiento de Cheques

Permite el registro, control y seguimiento de los Cheques emitidos por la
institucion.

==

-

c) Comprobantes Anulados

Permite visualizar los comprobantes de pago anulados en el afio determinado.

8 Seguimiento de Cheques

Estado Actual Opciones de Filtro Opciones de Actualizacion

E E:trc:g::r: Bancy __F"trar Fecha 090112017 -‘mwime

) Cobrados [=] Quitar Fikro Pasar a Estado Entregado
De acuerdo a la columna seleccionada, en el siguiente cuadro escriba el texto que desea buscar:

Banco Cta. Corriente Cheque A nombre de Importe C/Pago FEmision  F.Entrega
[] BCO SCOTIABANK 000-6937225 17000347 INSTITUTO GEOLOGICO MINERO * METAL 9,829.43 2017 02514 08052017
[] BCO SCOTIABANK 000-6937225 17000345 INSTITUTO GEQLOGICO MINERO ™ METAL 2168923 2017 02207 Z&/042017
[] BCO SCOTIABANK 000-85837225 17000342 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO ™ METAL 63,578.33 2017 02208 28/0420M7
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-85837225 17000334 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO ™ METAL 620,017.04 2017 02206 28042017
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-85837225 17000332 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 8445664 2017 02204  28/042017
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-8537225 17000330 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 83,240.50 2017 02202 28042017
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-8937225 17000248 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 4259834 2017 01584 3103207
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-8837225 17000224 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 64866207 2017 01373 22032017
] BCO SCOTIABANK 000-8837225 17000222 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 90,521.33 2017 01371 2203207
[] BCO SCOTIABANK 000-8837225 17000220 INSTITUTO GECLOGICO MINERO " METAL 2442064 2017 01388 22032017
[] BCO SCOTIABANK 000-6937225 17000142 INSTITUTO GEOLOGICO MINERO * METAL §,900.00 2017 01157 03032017
[] BCO SCOTIABANK 000-6937225 17000141 INSTITUTO GEOLOGICO MINERO * METAL 45,163.34 2017 00920 003207
[] BCO SCOTIABANK 000-6937225 17000140 INSTITUTO GEQLOGICO MINERO ™ METAL 16,786.39 2017 00919  O1/032017
[] BCO SCOTIABANK 000-85837225 17000138 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO ™ METAL 12,315.92 2017 00921  O/032M7
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-85837225 17000108 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 654,657.52 2017 00716 23022017
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-8537225 17000108 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 87,570.04 2017 00714 2022017
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-8537225 17000104 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 2454367 2017  007TM2 202207
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-8937225 17000053 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL §9,475.91 2017 00351 01022017
I:‘ BCO SCOTIABANK 000-8837225 17000041 INSTITUTO GECQLOGICO MINERO " METAL 3,450.00 2017 00450 03022017
] BCO INTERAMERICANO FINANZ 007000131705 17000414 INGEMMET - INTERESES DE DERECHO DE 1,44455 2017 02417 05052017
[] BCO INTERAMERICANO FINANZ 007000131705 17000407 INGEMMET - INTERESES DE DERECHO DE 130411 2047 02410 05/05/2017
[] BCO INTERAMERICAND FINANZ 007000131705 17000180 INGEMMET - INTERESES DE DERECHO DE 1,442,568 2017 00956 03032017
111702 0 Registros Marcados

C/Pago | Fecha Razdn Social Importe | Anulacion | =
00012 04/01/2017 RIMAC S.A. ENTIDAD PRESTADORA DE SALI 102,098.83 04/01/2017 ‘

00014 04/01/2017 PROPERS CORPORACION SOCIEDAD ANONIM:  11,211.55 264012017
00016  04/01/2017 PROPERS CORPORACION SOCIEDAD ANONIM: 16,547 14 04/01/2017 |

00022 04/01/2017 INFEDEC PERU SCOCIEDAD ANONIMA CERRADA 2,425.40 0410172017 —
00045  13/01/2017 SUNAT/BANCO DE L& NACION 5.00 1302017
00085  Z0/01/2017 PANTOJA DELGADO ROSARIO GLADYS 8,500.00 240172017
00236  30/01/2017 PLANILLA DE SERVICIOS CAS 1,840.00 017022017

00331 02/02/2017 IN-FONDO2 1,432.82 02032017

00332 020272017 AFP - INTEGRA RETENCIONES MTAT 02032017 -

Cheques Anulados seqgin Comprobante de Pago N® 00012

Banco Cuenta Corriente Cheque Razdn Social Importe Fecha
Anulacidn
BANCO DE LA NACION 0000300799 00018652 RIMAC S.A. ENTIDAD PRESTADORA DE SALUD 102,098.83 06/01/2017

Total 102,098.83
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d) Comprobantes de Retencion

Bl Adacinistracdor

5| Tesoreria - Comprobantes de Retencion

v] [ Generar H Modificar “ Imprimir ” Listado H Registro ][Anul&rfo:sanular”

Salir

Serie Nomero  Codigo RUC

Razon Social

Fecha Emision  Ano

Mimero CP Estado

Mc

4 I

Consultas y Reportes

Reportes de C/Pagos y Chegues

(@) Por Namero de Comprobante
() Por Referencia

() Comprobante y Cheques

() Por Cuenta Contable

() Relacion de Cheques

() Reembolsos Dereche de Vigencia

() Relacion de Cheques Dereche de Vigencia

() Relacion de Cheques Anulados Derecho de Vigencia
() Relacion de Cheques Entregados Derecho de Vigencia
() Relacion de Cheques En Cartera Derecho de Vigencia
() Depisitos DDV devueltos mediante Reembolzo

() Ordenes de Pago DDV pendientes de Giro

() Reembolzos Remates DM

() Relacion de Cheques Remates DM

() Relacion de Cheques Anulados Remates DM
() Relacion de Cheques Entregados Remates DM
() Relacion de Cheques En Cartera Remates DM

() Depositos DM devuettos mediante Reembolso

WMes de Proceso

Banco

Cuenta

[ %] - Todos los Bancos

_% - [Todas las Cuentas]
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4. CAJA CHICA

Bl Adainistrador

ge dmin

Tesoreria | Contabilidad Usuarios Interaccion

Mantenimiento deTablas 3
Recaudacion 3
Pagos k

B

Soporte del Sistema

Ayuda

Hed| | O x

Ventana

Salin

Caja Chica

Conciliacion

Valares en Custodia

Rendicion de |a Caja Chica

Reqgistro de la Certificacion Presupuestal

Rendicidn Vale Provisional

Consultas y Reportes k

a) Rendicién de la Caja Chica

Permite el registro, control y gestién de la rendicién de los fondos de caja chica

de las sedes de la institucion.

(<) [2017 ] Usuarios - Financiera

Tnwa el Rendicion de Caja Chica
gaslmin

@ IngeAdmin
i Adwdnaietvador

BN EER =S

»

Afio Oficina N Estado Fecha Referencia No. Certificacion | Registrados Importe
2017 |UNIDAD FINANCIERA 001 GIRADO 26/01/2017 | LIQUIDACION FONDO CAJA CHICA 0000000294 138 3,161.80)
2017 |UNIDAD FINANCIERA 00z GIRADO 30/01/2017 |LIQUIDACION DE CAJA N° 02 SEDE CENTRAL (0000000372 104 4606.15
2017 |UNIDAD FINANCIERA 003 GIRADO 07/02/2017 |LIQUIDACION DEL FONDO DE CAJACHICA 0000000451 59 4269 85
2017 |UNDAD FINANCIERA 004 GIRADO 16/02/2017 |LIQUIDACION DE CAJA CHICA 0000000636 128 433629
2017 |UNIDAD FINANCIERA 005 GIRADO 0D6/03/2017 |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N 05 SEDE CEN0000000833 108 43222
2017 |UNIDAD FINANCIERA 006 GIRADO 1510372017 |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N 06 SEDE CEN0D000000963 130 442578
2017 |UNIDAD FINANCIERA 007 GIRADO 03/04/2017 |LIQUIDACION DE CAJA CHICA 0000001108 123 430247
2017 |UNIDAD FINANCIERA 008 GIRADO 1700412017 |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N 08 SEDE CEN00OD001185 101 6,889.45
2017 |UNDAD FINANCIERA 008 GIRADO 25/04/2017 |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N° 09 SEDE CEN0000001308 74 2232381 |~
2017 |UNDAD FINANCIERA 010 08/05/2017 |IQUIDACION DE CAJA CHICA N* 10 SEDE CEl 50 3,468.3¢]
2017 |OF. DESC. ANCASH 001 3100172017 |FONDOS DE LIQUIDACION DE CAJA CHICA N° (0000000416 19 5827
2017 |OF DESC ANCASH 002 0610372017 |LIQUIDACION DE FONDOS PARA CAJA CHICA (0000000728 15 4951
2017 003 L[24032017  [DQuDACIO! S PARA CAJA CHICA[1000000728 16 451 20|
2017 |OF. DESC. JUNIN 001 080212017 |LIQUIDACION N° 01-2017 OD JUNIN 0000000429 [ 639.9
2017 |OF. DESC. JUNIN 002 GIRADO 200372017 0000000960 2 29073
2017 |OF. DESC. JUNIN 0032 GIRADO 02/05/2017 |LIQUIDACION N°3 FONDOS DE CALA CHICA 0000001261 2 31233
2017 |OF. DESC. PIURA 001 GIRADO 3000172017 |GRGANO DESCONCENTRADO DE PILRA (0000000374 16 73259
2017 |OF DESC_ PIURA 002 GIRADO 16/02/2017 |ORGANO DESCONCENTRADO DE PIURA (0000000626 " 8532
2017 |OF. DESC. FIURA 003 GIRADO 02/03/2017 |ORGANO DESCONCENTRADO DE PILRA (0000000670 1 387 95|
2017 |OF. DESC. PIURA 004 GIRADO 25042017 |ORGANO DESCONCENTRADO DE PIRA (0000001251 15 707.25
2017 |OF DESC. CAJAMARCA 001 GIRADO 02/03/2017 |LIQUIDACION DE CAJA CHICA 0000000878 E] 7432
2017 |OF. DESC. CAIAMARCA ooz NGO 050272017 | LIQUDACION DE CAJA CHICA N 02 1 100
2017 |OF. DESC. TRUJILLO 001 GIRADO 1400212017 12 7516
2017 |OF. DESC. TRUJILLO 002 GIRADO 130032017 0000000903 13 559 19
2017 |OF. DESC. TRUJILLO 003 GIRADO 220032017 0000001171 21 1,189.01
2017 |OF. DESC. TRUJILLO 004 0400572017 2 755.20)
26142
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b) Registro de la Certificacién Presupuestal

Permite la consulta de la Certificacidon Presupuestal de la rendicién de los fondos
de caja chica.

[2017 ] Presupuesto - Certificacion Presupuestal o[-=]
IngeAdmin Registro de la Cenrtificacion Presupuestal !_ngAd
Seleccione Mes ST ][ 270 Oficina N Estado Fecha Referencia No. Certificacion | | =
F Caja Chica 2017 |UNIDAD FINANCIERA 001 GIRADD 26/01/2017  [LIQUIDACION FONDO CAJA CHICA 0000000294
2017 |UNIDAD FINANCIERA 002 GIRADD 30/01/2017  {LIQUIDACION DE CAJAN" 02 SEDE CENTRAL [0000000372
2017 |UNIDAD FINANCIERA 003 GIRADD 07/02/2017  |LIQUIDACION DEL FONDO DE CAJACHICA (0000000451
2017 |UNIDAD FINANCIERA 004 GIRADD 16/02/2017  |LIQUIDACION DE CAJACHICA 0000000638
2017 |UNIDAD FINANCIERA 005 GIRADD 06/03/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N® 05 SEDE CEN 0000000833
2017 |UNIDAD FINANCIERA 008 GIRADD 15/03/2017  |{LIQUIDACION DE CAJA CHICA N° 06 SEDE CEN 0000000963
2017 |UNIDAD FINANCIERA. 007 GIRADD 03/04/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA. 0000001108
2017 |UNIDAD FINANCIERA. 008 GIRADD 17/04/2017  {LIQUIDACION DE CAJA CHICA N° 08 SEDE CEN0000001185 g
2017 |UNIDAD FINANCIERA. 008 GIRADD 2504/2017  [LIQUIDACION DE CAJA CHICA N° 08 SEDE CEN0000001305
2017 |UNIDAD FINANCIERA 010 08/05/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N® 10 SEDE CE!
2017 |OF. DESC. ANCASH 001 31/01/2017  |FONDOS DE LIQUIDACION DE CAJA CHICA N® 0000000416
2017 |OF. DESC. ANCASH 002 06/03/2017  |LIQUIDACION DE FONDOS PARA CAJA CHICA 0000000728
2017 |OF. DESC. ANCASH 003 24/03/2017  [LIQUIDACION DE FONDOS PARA CAJA CHICA 1000000728
2017 |OF. DESC. JUNIN 001 08/02/2017  |LIQUIDACION N° 01-2017 OD JUNIN 0000000439
2017 |OF. DESC. JUNIN 002 2000372017 0000000950 L4
2017 |OF. DESC. JUNIN 003 02/05/2017  |LIQUIDACION N°3 FONDOS DE CAJACHICA (0000001261
2017 |OF. DESC. PIURA 001 30/01/2017  |ORGANO DESCONCENTRADO DE PIURA 0000000374
2017 |OF. DESC. PIURA 002 16/02/2017  |ORGANO DESCONCENTRADO DE PIURA
2017 |OF. DESC. PIURA 003 02/03/2017 |ORGANO DESCONCENTRADO DE PIURA 0000000870
2017 |OF DESC. PIURA 004 25/04/2017  [ORGANO DESCONCENTRADO DE PIURA 0000001251
2017 |OF DESC. CAJAMARCA 001 02/03/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA.
2017 |OF. DESC. CAJAMARCA 002 09/03/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N° 02
2017 |OF. DESC. TRUJILLO 001 140272017 0000000483
2017 |OF. DESC. TRUJILLO 002 1300372017 0000000903
2017 |OF. DESC. TRUJILLO 003 GIRADD 2200372017 0000001171
25742 -

Solo Proceso Actual | 1 r

c) Registro de Vale Provisional

Registre de Vale Provisional

Voucher:

Infarmacidn general:

Seccion funcional: Fecha:
[ | | 12/05/2017 | \ 0.00

Tipo de actividad: Nimero: m
| | | | 0

Glosa/Concepto: 250 caracteres como maximo.

(=] Documento | Himero Fecha | Importe ‘Observacién |

Solicitante:  [CANCHO VALDIVIA WALTER FERNANDO | [ 12/06/2017 16:35:44 | Estado:

Atendido por: | il | I:E
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5. CONCILIACION

7| Conciliacién Bancaria (22
Afio 2017 Banco [+] cta. cte. [=]
Vizualizar informacion | Saldo Inicial 0.00
Ingreso - Fecha Papeleta - Razon Social Importe
Cheque - Comprobante
As Manual de Pago
Datos Adicionales Tetal { Saldo Inicial + Ingresos - Gastos ) 0.00
Fecha Descripcion | Signul Importe I
Salde =egln Es.tad_u 0.00
Borrar Grabar Bancario

6. VALORES EN CUSTODIA

Permite el registro, control y seguimiento de las Cartas Fianza entregados por los

proveedores.
) [2017 ] Tesoreria - Valores en Custodia =
Ing Yalores en Custodia @!%‘gm
Selsccions Mes Vencimiento Todos Estado Todos
Correlativo]  Numero Asignado Tipo Clase Razon Fecha Fecha Fecha Fecha -
Banco Social Recepcion ‘Vencimiento Devolucion Ejecucion (3
5801960 4410067325 Gar.CumplimCarta Fianza TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONE 3010312017 | 27/022020 | 00/00/0000 | 00/00/0000
5301831 | CARTA FIANZA N 30713Gar Cumplimie|Carta Fianza TELEFONICA DEL PERU S.AA 250092016 | 06/09/2013 | D00/00/0000 | 00/00/0000
5301343 |CFN'4410066303 Gar Cumpiimie| Carta Fianza TG SOLUTIONS SOCEDAD ANONIMA CERRADA 15022017 | 10/032019 | 00/00/0000 | 00/00/0000
5301361 |001-0334-3800243951- Gar Cumplimie|Carta Fianza INGENIERIA DE LA INFORMATICA SA 04052017 | 02/05/2018 | 00/00/0000 | 00/00/0000
5301865 |001-0586-3800252821- Gar Cumplimie|Carta Fianza AMERICAMOVIL PERU 5.A.C. 02/11/2015 | 30/04/2018 | 00/00/0000 | 00/00/0000 E
5301865 |00°1-0536-3800252845- Gar Cumplimie|Carta Fianza AMERICAMOVIL PERU 5.A.C. 02/11/2015 | 30/04/2018 | 00/00/0000 | 00/00/0000
5301303 |4757-0 - BANCO GNB PEGar Cumplimie|Carta Fianza LA POSITIVA SEGURDS ¥ REASEGUROS 100022016 | 26/02/2018 | 00/00/0000 | 00/00/0000
6301857 |CF NRO. 82325-1 ‘Gar Cumpiimie| Carta Fianza ENVIROEQUIP SOCEDAD ANONIMA CERRADA CONEXIO| 27/02/2017 | 17/02/2018 | 00/00/0000 | 00/00/0000
5301855 |D19301712445 ‘Gar Cumpiimie| Carta Fianza HWKESSEL S AC 21/02/2017 | 13/02/2013 | 00/00/0000 | 00/00/0000
6801852 |D193-01710258 Otro Carta Fianza HWKESSELS A C 1502/2017 | 06/02/2018 | 00/00/0000 | 00/00/0000 L4
6801345 |011-0910-8800356193-7 Gar. Cumplimic|Carta Fianza TELEMATICAS A 0202/2017 | 31/01/2018 | 00/00/0000 | 00/00/0000
8501944 |00T1-0362-9800130888- Gar.Cumplimie|Carta Fianza ENGELS MERKEL & ClA. (PERU) SAC 3012017
8501206 |0011-0362-9800130888- Gar.Cumplimie|Carta Fianza ENGELS MERKEL ¥ ClA (PERU) S.A.C. 18102/2016
8801242 |D193-01596011 Gar.Cumpiimic, Carta Fianza H.WKESSEL S.A.C 240172017
8501238 |00T1-0350-9800110395- Gar.Cumplimie|Carta Fianza REACTIVOS PARAANALISIS 5.4,C 30172016 | 241172017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
8501923 8516214002 Gar.Cumpiimic, Carta Fianza SIETEMAS ORACLE DEL PERU 5.4, 16082016 | 31/10/2017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
8501986 |CF NRO. 82326-1 Gar.Cumpiimic| Carta Fianza ENVIROEQUIP SOCEDAD ANONIMA CERRADA CONEXID| 27/02i2017 | 30A02017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
8501937 |10480542-002 Gar.Cumpiimie Carta Fianza SGS DEL PERU S.AC. 2510/2016 | 17102017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
8301936 |010460334-002 Gar.Cumpiimie Carta Fianza SGS DEL PERU S.AC. 2510/2016 | 17102017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
8301235 |010480332-002 Gar.Cumpiimic Carta Fianza SGS DEL PERU S.AC. 25/10/2016 | 1702017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
5301934 |010460335-002 Gar.Cumpiimie| Carta Fianza SGS DEL PERU S.AC. 2510/2016 | 17402017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
6301933 |D000-02516070 Gar.Cumpiimie Carta Fianza ELECTROMEDICA PERUANA 5.4, 18102016 | 08M0/2017 | 00/00/0000 | 00/00/0000
6301524 D193 - 01652630 Gar.Cumpiimie Carta Fianza TELEMATICAS.A. 16/08/2016 | 300082017 | 00/00/0000 | 00/00/0000 il
< n ] v
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7. CONSULTAS Y REPORTES

Tﬂnrerial Contabilidad Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana

g

Mantenimiento deTablas 3 = | 2 ey | + | B | x | 0

Recaudacion 4

Pagos 4

Caja Chica »

Conciliacion

Valores en Custodia

© Consultas y Reportes Reparte delC/Pago y Cheques

Repaorte Analitico de Ingresos
Repaorte deVentas
Libro Bancos
Distribucién de Derecho de Vigenda
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MODULO DE CONTABILIDAD

-

%: IngeAdmin

BL Adacdeistradon 1

El Mddulo de Contabilidad permite gestionar la informacién correspondiente a los
documentos de pago por los servicios exclusivos y no exclusivos, vidticos, procesos
contables, etc.

1. MANTENIMIENTO DE TABLAS

|Contab'|l'|dad| Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana Salir

Mantenimiento deTablas

Documentos Administrativos 4
Procesos Administrativos 4
Procesos Contables 4

Opcion dePruebas yVerificacion UF - #

Contabilidad

Cierre Mensual 3
Consultas y Reportes 3
Contabilidad Cafae 3

a) Plan de Cuentas

Flan de Cuentas

Catdlogo deBienes -Cuentas

Dependencia/area/Ofidna

Tipo deAsiento Manual

Tipo de Cambio

Monedas

Farmulas

-

Definiciones Contables

Foliacion Automatica

Cierre deProcesos

Registro y actualizacién del Plan Contable Gubernamental vigente para el afio

actual.

(4 [2017] Contabilidad e @ )
117 A elinin PLAN CONTABLE GUBERNAMENTAL 2017 1y IngeAdmin
Al gz Il o 6L Administrador

Aifio Cuenta Descripcion Anterior | Clasific. Ges «

2017 |1 lcTivo

2017 (1101 CAJAY BANCOS

2017 [1101.01 Caja =

2017 [1101.0101 Caja M/N 10101 @ e

2017 [1101.0102 Caja M/E 10102 [‘é] Fm——

2017 [1101.02 Fondes Fijps

2017 [1101.0201 Fondes Para Pagos En Efective 102 -

2017 [1101.0202 Fondos De Caja Chica 10101

2017 (1101.03 Depositos En Instituciones Financieras Piblicas

2017 [1101.0301 Cuentas Corrientes 4 B

2M7 [101.030101 Recursos Ordinarios 10401

2017 [1101.03010101 Cta. Cte. M.N. 0000-300799 - Beo. Nacion 10401

2017 |1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 10405

2017 [1101.03010201 Cta. Cte. M.N. 0000-232707 - Beo. Nacion 10405

2017 [1101.03010202 Cta. Cte. M.E. 6000-028868 - Beo. Nacion 10405

2017 |1101.03010203 Cta. Cte. M.N. 00-D00-447846 - Beo. Nacion 10405

2017 [1101.03010204 Cta. Cte. M.E. 6000-032539 - Beo. Nacion 10405

2017 [1101.03010205 Cta. Cte. M.N. 0000-865400 - Bco. Nacign 10405 il m
l q |~ [T G
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b) Catalogo de Bienes - Cuentas

Registro y actualizacidn del catdlogo de Bienes y Servicios.

7 Logistica B
IngeAdmin Catalogo de Bienes y Servicios - 1_'IDD m B
@) Bienes () Servicios
Codigo Bienes Acti Cuenta Cuenta Cuenta Partida -
Catalogo Descripcion vo Almacén Gasto Pago Gasto D
BOODOODOO | INSTITUCIONAL INGEMMET
BO2055765 | PEDRA PARAASENTAR 2110601 5010601 4210101 23159
B02250002 |DISCO DE DESBASTE DE 10" X 1
B0Z2250005 | BROCAS 1301.99 23199
B02250007 | OTROS DISCOS DE DESBASTE O RECTIFICADORES 1301.99 23199
B02550001 | LUA PARAFIERRO N®30 2110808 5010908 4210101 23159
B02550002 | LUA PARAFIERRO W=100 2110808 5010808 4210101 23159
B02550003 | PRUEBA 01040 4210101
BO2550004 | LUAPARAFIERRO N=200 2110908 5010908 4210101 23159
BO2550005 | ABRASNOS EN POLVO 4301.03 4301.03 2103.01 23199
BO2550445 | LUAPARAAGUA# 150 2110810 5010810 4210101 23159
B02550457 | LUAPARAAGUA# 100 2110910 5010910 4210101 23159
BO2550547 | LUA PARA PARED 2110910 5010910 4210101 23159
B02550548 | LUAPARAAGUA 2110810 5010810 4210101 23159
B02550550 | LUA PARAAGUA# S0 2110910 5010910 4210101 23159
5
Grabar l ’ Salir

¢) Dependencia / Area / Oficina

Registro y actualizacién de las Unidades Organicas.

Fopmina maroen =

| MANTENIMIENTO DE TABLAS
DEPENDENCIAS

O E——

0z ORGANC DE CONTROL INTERNO
03 SECRETARIA GEMERAL

04 ADMINISTRACION

05 ORGANOS DE LINEA

55

Cerrar

41




Inge  dmin

\ » PR
:.'l'-"‘";'"":"'"f' I’H/_ fand
BRE S Aar R ERERERE. \.,, EL Adainictradon

d) Tipo de Asiento Manual

Registro y actualizacién de los tipos de Asiento Manual.

i =

7| Contabilidad = Eoh =

Iijwe &eliriip Maestro de tipos de Asiento Manual
A}

Sl E S 2adaadl

Codigo | Descripcion | Liave de Generacion |
001 REGULARIZACION
ooz RENDICION FPPE
0oz RENDICION CTA. 38
004 ACH - Asientos de Ajuste
0as TRANSFEREMCIAS 30 a 50
008 APERTURA DEL EJERCICIO
oar CIERRE DEL EJERCICIO
nos EMISION ORDEN DE COMPRA
009 RECEPCION ORDEM DE COMPRA
010 DEVENGADO ORDEN DE COMPRA

Registro 1 de 84 Cancelar | Buscar

(=T = T = N = N = = = =]

e) Tipo de Cambio

Registro y actualizacién del Tipo de Cambio de la moneda extranjera.

i "

7| Mantenimiento de Tabla @
IngzAdmin T'Po de Cambio
Fecha | Compra | “enta | =

hors2017 3.285 3.288
09/05/2017 3.285 3.288
08/05/2017 3.282 3.286
07/05/2017 3.270 3.274
06/05/2017 3.270 3.274
05/05/2017 3.270 3.274
04052017 3265 3.269
03052017 3249 3.252
02052017 3.247| 3.249
01052017 3242 3,246
300042017 3242 3,246
20042017 3242 3.2486
281042017 3242 3.246 «
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f) Definiciones Contables

Registro y actualizacién de las Definiciones contables.

Trira el niin Definiciones Contables
7e

Cadigo Descripcion - EITITE
o001 | PRESUPUESTO |
[ooo1 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO | 1de 44
o001 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO |
o001 | PRESUPUESTO |
foooz | LogisTica |
foooz | LogisTica |
foooz | LogisTica =

g) Foliacién Automatica

IngaAdmin Foliacion Automética !?n!ehq_mg
Desde Hasta Papel Orientacion Mensajes Opciones
pooooo1 0000001 |a4 ,] [W - [ o ———— “ — ]
|
-
<l 3
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h) Cierre de Procesos

. Inger

Permite el Cierre de procesos contables: Devengados para que no se registre

mas informacién en un periodo.

%g [ 2017 ] Contabilidad - Cierre de Procesos

{:riir; Cierre de Procesos

=T

[l

T EFAY
iz xLl

Proceso

[~]

Meses

ftem Mes

Contabilidad  DEVENGADO

Grabar

2. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

dmin

h., Bl Adacieistradon

Enntab'll'lda::l| Usuarios Interaccion Soporte delSistema

Ayuda Ventana Salir

Mantenimiento deTablas 3 L@| il | ra‘,'}l = | 0 &
|

Documentos Administrativos H | Catalogo Bienes y Servidos

Procesos Administrativos k m]  Ordenes dePago

P Contabl 3

roteses Lontanis B)  Ordenes de Compra/ Servicio Rebajas

Opcion dePruebas yVerificacion UF
- =) Saolicitud Viaticos - Rendidon
-E Cierre Mensual 3
= 2]  Registro de Certificacion Presupuestal
o Consultas y Reportes J
‘E Registro de Comprobantes de Pago J
3 Contabilidad Cafae 3 ]r
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a) Catalogo de Bienes y Servicios

Bl Adainistrador

Permite el registro y actualizacion del Catalogo de Bienes y Servicios.

[2017 ] Logistica - Cataloga Bienes y Servicios ][ ]
Jng‘fr"\ el riin Actualizacion del Catalogo de Bienes y Servicios %&%
Codigo Descripcion Unidad Estado Ind Nivel Detraccion | Detraccion Men Precio Fec =
Wedida Critico Referencia | Precic |
B585301210003 CLORFENAMINA + PARACETAMOL + UDOEFEDRINA|  UNIDAD Vigente Sin Clasificacion Sl 0.58 19M1)
B585400210001 |ALFABISABOLOL + CLORUROC DE BEN CONID + ZINC. UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 0.00 10M0:
BS85401240001 |SALICILATO DE METILO+MENTOL+EUCAI OL+ALCANFQ  UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 0.00( 10100
BS85400210002 |ALFABISABOLOL + CLORURO DE BEN CONID + ZINC UNIDAD Cancelado Sin Clasificacion S 0.00) 104100
B952202770002 | ANALEZADOR DE ESPECTROS PORTATIL| UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 0.00( 10/10:
BS85500190001 | DEXAMETASOMNA + NEOMICINA 1 MG + 3MMG/ML SOL OF|  UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 9.50( 1411
BS85500180002 | DEXAMETASOMA + NEOMICINA 1 MG + 3MMG/ML SOL OF)  UNIDAD Cancelado Sin Clasificacion S 0.00) 104100
B585500270010 |HIDROCORTISOMA + NEOMICINA + POLIMBINAB 10 MG + UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 0.00( 10/10:
B585700130008 |ALUMINIO HDROXIDO + MAGNESIO HIDREIDO + SIMETIC{  UNIDAD Vigente Sin Clasificacion s/ 072 14M1
B585500270001 |HIDROCORTISOMA + NEOMICINA + POLIMBINAB 10 MG + UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 14.000 0104
B585701110001 |DIMETICONA + ENZIMAS DIGESTVAS 50 +100 MG TAl UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S/ 218 1905
B585701110002 |DIMETICONA + ENZIMAS DIGESTIVAS 50 +100 MG TAl UNIDAD Cancelado Sin Clasificacion S 0.00 10M0:
BS81500010001 | FENAZOPIRIDINA 100 MG TAB UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 1.15 2011
BS83300880002 |BETAMETASOMNA S0 MG/100 G CRM 20 UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 0.00) 104100
BSE3300750001 | DIMENHIDRINATO 50 MG TAB UNIDAD Cancelado Sin Clasificacion S 1.60( 0104
B746469660001 |PEDESTAL DE MADERA UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 259.60) 121100
B207100060092 PARANTE DE METALZM X 1M UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 10500 1412
B201700030830 |CANALETADE PVC DE 100 KM X 45 MM M UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S S0.60( 1710
B201700030548 |SEPARADOR PARACANALETADE PVC ON103.3 MM X2 N UNIDADES Vigente Sin Clasificacion S 18.25 17H0
B201700030670 |ANGULO PLANO DE PVC PARA CANALI DE100MM X4  UNIDAD Vigente Sin Clasificacion S 19.25 1710
B1992000503858 PROTECTOR PARA CONECTOR RJ4S UNIDAD Vigente Sin Clasificacion L S 070 1710
B710300010067 |CINTAADHESNA DOBLE CONTACTO 2 C 50 M UNIDAD Vigente Sin Clasificacion ) si @) No 0.00 ; S 82600 1710
174437 2
< 4 /S — v
<
b) Ordenes de Pago
. . . .7 ,
Permite el registro y actualizacion de las érdenes de pago.
(G 12017 ] Contabilidad - Orden de Pago ==
IngeAdimin Orden de Pago %&Aqmin
0/Pago Fecha Concepto ANombre de Importe 1.Siaf -
00136 11/05/2017 | ORDEH DE PAGO IPINCE ROJO MARTHA MERCEDES 63,519.52|
00135 11/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LANACION / TESORO PUBLICO 2,458.01 |
00134 10/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LANACION / TESORO PUBLICO 2,265.2!]'”
00133 08/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LANACION / TESORO PUBLICO 3,532.6!}”
00132 09/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LA NACION / TESORO PUBLICO 12,41 3.31”
00131 028/05/2017 | ORDEN DE PAGO PAZ RUBIO JOSE ANTONIO 1,500.0!}”
00130 05/05/2017 | ORDEN DE PAGD BANCO DE LA NACION / TESORO PUBLICO 4732 3I]'||
00128 04/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LANACION / TESORO PUBLICO SDU.Sql
0n1ze 04/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LANACION / TESORO PUBLICO 614.0!}”
00127 04/05/2017 | ORDEN DE PAGO INGEMMET PLANILLACTS 2 S,U’Bi.ﬁql
00128 04/05/2017 | ORDEN DE PAGO INGEMMET PLANILLACTS 135,71 5.39“
00125 02/05/2017 | ORDEN DE PAGO ROJAS TUESTA CECILIA VANESSA 1,500.0!}”
o124 02/05/2017 |ORDEN DE PAGD BANCO DE LA NACION / TESORO PUBLICO 1,048, &I}”
00123 02/05/2017 | ORDEN DE PAGO GARLAND SALAZAR MILAGROS PATRICIA 1,500.0!}”
00122 02/05/2017 | ORDEN DE PAGO REYNOSO LEZAND VICTOR 1,500.0!}”
o121 02/05/2017 | ORDEN DE PAGO GALVEZ FIGUEROA MARLA LUZ 1,500.00”
00120 02/05/2017 | ORDEN DE PAGO PAZ RUBIO JOSE ANTONIO 1,500.0 |
oo1g 02/05/2017 |ORDEN DE PAGD BANCO DE LA NACION 344723 |
oo 02/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LA NACION 181.27)
oo1e 02/05/2017 | ORDEN DE PAGO BANCO DE LA NACION 520.57)
00115 28/04/2017 ||ORDEN DE PAGO BANCO DE LANACION / TESORO PUBLICO 3,832.01
00114 28/04/2017 ||ORDEN DE PAGO RAMOS PALOMING DOMINGO ALFONSO 5,300.00”
8
L
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¢) Ordenes de Compra / Servicio Rebajas

Permite el registro y actualizacion de las érdenes de pago y servicio.

IngzAdmnin Ordenes de Compra / Servicio @!T]IM

T g oaen e 1 prceso

= Consulta de Datos |ﬁmym
Ndmero Estado Fecha Razén Social Importe Numero Fecha Operador T~

Certificacion | Certificacion 7
00029 GIRADO 31i01/2017 |ANALITICA DEL PACIFICO S.A.C. 1,111.280000000304 01102/2017 15:VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO |(ASP) ADJUDI(
00028 GIRADD 3101/2017 |DMS PERU 5.A.C 3,53 290 3140112017 11{VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  [(ASP) ADJUDIC)
00027 GIRADO 30/01/2017 |SERVIMAX EAC S.AC 8,200.00/0000000288 3140172017 10;VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  [(ASP) ADJUDIC)
00028 GIRADO 30401/2017 |SERVIMAXEAC S.AC 9,180.00/0000000288 31401/2017 10;VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  [(ASP)ADJUDIC)
oo02s GIRADO 30401/2017 |PROYECTOS " REPRESENTACIONES JBAS.ALC. 5,200.00/0000000272 31401/2017 09 VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  [(ASP)ADJUDIC)
00024 GIRADO 2TI01/2017 |SURVEY RENTAL & SALES SAC 1,360.81/0000000273 3140112017 09]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  [(ASP) ADJUDIC)
00023 GIRADO 27/01/2017 |HARDWARE PRINTER SOLUTIONS S.A.C. 295.00{0000000260 30/01/2017 08;VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  [(ASP) ADJUDIC)
00022 GIRADO 270172017 |HARDWARE PRINTER SOLUTIONS S.A.C. 450.00/0000000261 30/01/2017 08VALEGA SAENZ JOSEALBERTO | (ASP)ADJUDIC/ _
00021 GIRADO 26/01/2017 |IMPLEMENTOS ¥ REACTIVOS ELR.L. 1,027. 55 27/01/2017 17)LOPEZ TALLEDO LUIS EDUARDO |(ASP) ADJUDIC|
00020 GIRADO 260172017 |ABASINGER & ClA. SAC 7,063.680000000251 2740172017 10{MONTEJO ARENAS BERTHA CATALI (45P) ADJUDIC|
00019 GIRADO 26i01/2017 |MAGISTER GOLDE.IR.L. 500.00/0000000246 270172017 10]VALEGA SAENZ JOSEALBERTO | (ASP)ADJUDIC)
00018 GIRADO 25/01/2017 |EXIMPORT DISTRIBUIDORES DEL PERU S A 15,661.000000000236 25/01/2017 1TVALEGA SAENZ JOSEALBERTO | (ASP)ADJUDIC)
00017 GIRADO 24/01/2017 |EDTORIAL FRANCO ELR.L. 1,560.00{0000000224 25/01/2017 11{VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC|
00018 GIRADO 23012017 |REAL MERCANTIL IMPORT S.4.C, 5,200.00/0000000211 23/01/2017 14{MONTEJO ARENAS BERTHA CATALI (ASP) ADJUDIC,
00015 GIRADO 20/01/2017 |DISTRIBUIDORA Y GRAFICA ROSVIL ERLTDA 620.00/0000000183 2040172017 15]VALEGA SAENZ JOSEALBERTO | (ASP)ADJUDIC)
00014 GIRADO 18i01/2017 |CORPORACION GRAFICA LINEATURA SAC 93.00/0000000165 20401/2017 10{MONTEJO ARENAS BERTHA CATALI (ASP) ADJUDIC|
00013 GIRADO 19i01/2017 |DAKOTA SOLUCIONES S.A.C 165.20/0000000161 2040172017 08]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO | (ASP) ADJUDIC.—
00012 GIRADO 1801/2017 |CARAMELOS DEL NORTE SAC 3,009.00/0000000138 19/01/2017 10;VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  [(ASP)ADJUDIC.
0oom GIRADO ATI01/2017 | DISTRIBUIDORA Y GRAFICA ROSVIL ERLTDA 815 108 17/01/2017 18;VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  [(ASP)ADJUDIC.
00010 GIRADO 16/01/2017 |REACTIVOS USASRL 2,400.00/0000000106 18/01/2017 08]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  [(ASP) ADJUDIC.
00009 GIRADO 1301/2017 |IMPLEMENTOS % REACTMOSE.LRLL. 273.00/0000000058 16/01/2017 08;VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  [(ASP)ADJUDIC.
oooog GIRADO 13012017 |ABASINGER & ClA. SAC 2,053.00/0000000057 17/01/2017 18;CASTRO MIRANDA LIZETH JOSEFA |(AMC) ADJUDIC
1/29 2
4 " ] +

d) Solicitud Viaticos - Rendicién

Permite el registro y actualizacion de la solicitud y rendicion de vidticos por el
lado de la Unidad Financiera.

Triwag iy Consulta Rendicion Viaticos @ lnggAdmin
i
Seleccione Mes Seleccione Oficina Todas las Oficinas ]
Solicitud Solicitud Solictud Numero Solicitud Solicitud Solictud So &
Numero Fecha Estado Certificacion Oficina Ci i Descripcion Im[ 7|
00009 240112017 |GIRADO 0000000282 DGAR ANAMURO JUSTO ALFONSQ JENSEN IAPOYO EH LA COMISION DE CAMPO DE INSTRUMENTACIO|
00014 25012017 |GIRADO 0000000278 uL TAFUR ARANA JORGE RONALD INVENTARIO FISICO 2016 OD PUNO
00020 3012017 |GIRADD 0000000366 DGAR MEDINAALLCCA LUCIO ITRABAJOS DE CAMPO PARAEL PROYECTO GA-440 (VALIDA|
00023 3012017 |GIRADD 0000000315 DGAR CARPIO FERNANDEZ JOSEMANUEL FERNANDO  [TRABAJO DE CAMPO EN LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
00013 25/01/2017  |GIRADD 0000000230 uL TAFUR ARANA JORGE RONALD INVENTARIO FISICO 2016 OD PUERTO MALDONADO
ooo1e 25012017 |GIRADO 0000000274 uL CASTRO MIRANDA LIZETH JOSEFA INVENTARIO FISICO 2016 OD CAJAMARCA
ooz 24/01/72017  |GIRADO 0000000285 uL (ATOCHE BURGA CESAR AGUSTO INVENTARIO FISICO 2016 OD TRUJILLO
00024 31012017 |GIRADO 0000000342 DGAR PARI PINTO TEOFILO WALTER ITRABAJO DE CAMPO EN LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
00025 3012017 |GIRADD 0000000313 DGAR MARGARIN CARLOS TEUTINO ITRABAJO DE CAMPO DE CONDUCTOR PARA EL LEVANTAMIE
00001 13/01/2017  |GIRADD 0000000118 DGAR ARAMURO JUSTO ALFONSO JENSEN |APOYO EN LA COMISION DE CAMPO AL VOLCAN SABANCAY)
00017 25/01/2017  |GIRADD 0000000251 uL (ATOCHE BURGA CESAR AGUSTO INVENTARIO FISICO 20116 OD PIURA
00003 1300172017 |GIRADO 0000000116 DGAR CALDERON VILCA JOSE JAVIER IASEGURAMIENTO DEL SUMINISTRO ELECTRICO Y RECUPERA( =
00005 20/01/2017  |GIRADO 0000000204 DGAR BEMAVENTE ESCOBAR CARLOS LENIN REALIZAR TRABAJOS EN LOS LABORATORIOS DEL CENTRO
00006 20/01/2017  |GIRADD 0000000205 DGAR (AGUIRRE ALEGRE ENOCH MATTHEW REALIZAR TRABAJOS EN EL LABORATORIO DE INVESTIGACH
00002 131012017 |GIRADD 0000000117 DGAR MASIAS ALVAREZ PABLO JORGE ITOMA DE MUESTRA DE LLUWVIAACIDA EN EL WOLCAN SABAN
00004 2000172017 |GIRADOD 0000000202 DGAR GARCIA FERNANDEZ BACA BRIANT REALIZAR TRABAJIOS EN LOS LABORATORIOS DEL CENTRO
00010 24/01/72017  |GIRADO 0000000277 uL MONTEJQ ARENAS BERTHA CATALINA INVENTARIO FISICO 2016 OD CUSCO
ooo1e 26/01/2017  |GIRADO 0000000278 uL LAZARTE RVERA RICARDO MARTIN INVENTARIO FISICO 2016 OD ANCASH
00022 3012017 |GIRADD 0000000284 0oDs PREGUNTEGUI ZEA JUAN PERCY REEMPLAZO POR VACACIONES DEL ENCARGADO DE LA OD-»
00015 25/01/2017  |GIRADD 0000000276 uL ZAGAL ARALJO JORGE EDILBERTO INVENTARIO FISICO 20116 0D AREQUIRA
00007 24/0/2017  |GIRADD 0000000263 DGAR (ARALJO HUAMAN GAEL ESTEFANY INSTRUMENTACION ¥ MONITOREO DE DESLIZAMIENTOS EN EL|
oooos 24/01/72017  |GIRADO 0000000281 DGAR TAIPE MAQUERHUAEDU LUIS INSTRUMENTACION ¥ MONITOREQ DE DESLIZAMENTOS EN EL|
oot 24/01/72017  |GIRADO 0000000307 uL BRAVO VASQUEZ RECAREDO INVENTARIO FISICO 2016 0D JUNIN
00016 250172017 |GIRADD 0000000389 uL BRAWO WASQUEZ RECAREDO INVENTARIO FISICO 2016 OD AREQUIRA
iR
< m | 3
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e) Registro de Certificacion Presupuestal

Permite el registro y actualizacion de la Certificacidon Presupuestal.

= [2017 ] Presupuesto - Certificacion Presupuestal ==
Tnwo o Registro de la Cerificacion Presupuestal @ |_ll2gAdmin
= L Admindstrador
Seleccione Mes Afio Oficina nN° Estado Fecha Referencia Mo. Certificacion | F =
F Caja Chica 2017 |UNIDAD FINANCIERA o GIRADO 26/01/2017 | LIQUIDACION FONDO CAJA CHICA 0000000294
0O Orden De Pago 2017 |UNIDAD FINANCIERA 002 GIRADO 30:01/2017  |LIQUIDACION DE CAJAN" 02 SEDE CENTRAL (0000000372
V Viaticos 2017 |UNIDAD FINANCIERA 003 GIRADO 07/02/2017  |LIQUIDACION DEL FONDO DE CAJACHICA  |0000000451
2017 |UNIDAD FINANCIERA 004 GIRADO 16/02/2017  |LIQUIDACION DE CAJACHICA 0000000836
2017 |UNIDAD FINANCIERA 005 GIRADO 06/03/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N® 05 SEDE CENO00Q0000833
2017 |UNIDAD FINANCIERA 006 GIRADO 15/03/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N® 06 SEDE CENO00Q0000963
2017 |UNIDAD FINANCIERA 00T GIRADO 03/04/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA 0000001108
2017 |UNIDAD FINANCIERA 008 GIRADO 17/04/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N® 0& SEDE CENO000001185 E
2017 |UNIDAD FINANCIERA 009 GIRADO 25/04/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICAN® 0% SEDE CENOOQO001305

2017 |UNIDAD FINANCIERA 0o
2017 |OF. DESC. ANCASH
2017 |OF. DESC. ANCASH

08/05/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA N 10 SEDE CEl
31/01/2017  |FONDOS DE LIQUIDACION DE CAJA CHICAN® 0000000416
08/03/2017  |LIQUIDACION DE FONDOS PARA CAJA CHICA 0000000728

2017 |OF. DESC. S| 24/03/2017  (LIQUIDACION DE FONDO! RA A (1000000728
2017 |OF. DESC. JUNIN 08022017 |LIQUIDACION N° 01-2017 OD JUNIN 0000000439
2017 |OF. DESC. JUNIN 200032017 0000000960

2017 |OF. DESC. JUNIN
2017 |OF. DESC. PIURA
2017 |OF. DESC. PIURA
2017 |OF. DESC. PIURA
2017 |OF. DESC. PIURA

02/05/2017  |LIQUIDACION N*3 FONDOS DE CAJACHICA 0000001261
30/01/2017 | ORGANO DESCONCENTRADQ DE PIURA 0000000374
16/02/2017 | ORGANO DESCONCENTRADQ DE PIURA 0000000626
02/03/2017 | ORGANO DESCONCENTRADQ DE PIURA 0000000370
25/04/2017 |ORGANO DESCONCENTRADO DE PIURA 0000001251

2017 |OF. DESC. CAJAMARCA 02/03/2017  |LIQUIDACION DE CAJA CHICA 0000000678
2017 |OF. DESC. CAJAMARCA 09/03/2017  |LIQUIDACION DE CAJACHICAN® 02
217 |OF. DESC. TRUJILLO 1410212017 ooooooon4E3
217 |OF. DESC. TRUJILLO 1303207 oooooooso3
217 |OF. DESC. TRUJILLO 22032017 oogoooonT
25742 -
Solo Proceso Actual v] < I 3

f) Registro de Pagos de servicios de terceros

Permite el registro y actualizacion por servicios prestados por terceros, pagados
por Caja Chica.

(5 12017 ] Titulo Proceso - Titulo de la Ventana =N R
ngzAdimin Titulo de la Yentana @!_flggAdmin
Tipo de Personal Mes de Proceso
Codigo Noembres: RUC Serie RH MNamero RH | Fecha Recibo | Fecha Pago | Monto Bruto Monte Meto Impuesto Num.Retencion Fe
Retenido Reti
822273 ALEGRIA CHAMORRO PAUL ALEXANDER 10442888197 E001 22 24i01/2017 31101/2017 2,300.00 2,300.00 0.00 T280753 12/0
224880 AMARO BLANCO MARTZA OLIVIA 10423279422 E0O1 46 2500172017 3M0120M7 2,500.0 2,500.0 0.0 7385972 2410
834284 BASUALDO CASTRO ERICK ALBERTO 10207234485 E0O1 L] 250172017 3M0120M7 6,000.0 6,000.0 0.0 7131632 ki)
834122 CHAVEZ GUILLEN WALTER 10096081656 E0O1 s 25/01/2017 I0ZNT 3,500.04 3,500.04 0.0 7366080 30
834280 CORONADO CARRD HURLEY 10414879620 E001 10 230012017 261012017 8,500.04 8,500.04 0.0 7133080 030
833905 GERARDINI PANEZ MALO MARTIN 10074593953 E001 14 25012017 3000172017 7,500.01 7,500.01 0.0 7250048 10/0
834278 LOPEZ TALLEDO LUIS EDUARDO 10411284574 E0O1 38 2500172017 26/01/.2017 3,500.0 3,500.0 0.0 7373269 23n
828801 MONTESINOS CHAVEZ JAVIER MARTIN 10013407108 E0O1 29 3012017 311207 200.0 200.0 0.0
833904 PALOMINO ROMERO ABRAHAM JOEL 10405204806 E0O1 16 28/01/2017 30012017 7,500.04 7,500.04 0.0 7356995 00
829338 PUMAMOLLO WIGUEL GRIMALDO 10293167333 E001 71 Juzo1T 3unZMT 700 0.0 0.0
832317 RAMOS GARCLA CARLOS GABRIEEL 10474701081 E001 12 08/01/2017 31012017 200.01 200.0 0.0
222808 RANMOS SURCO JANETT 10013321847 E0O1 21 ZrznT 27207 200.0 200.0 0.0
834050 VERGARA CABADA RUDITH MARLA 10328849438 E0O1 v 10/01.2017 3M0120M7 1,000.0 1,000.0 0.0
‘ | 43 ru.uu| 43,47 uu| 0.00 |
4 m 3
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e Personal Auténomo — Ordenes de Servicio

o In gAdmi%
?Agahbu’stfadm

Permite el registro y actualizacion por servicios prestados por terceros,

originados por érdenes de servicio.

miocepocsso I Sowooone ves SN

5| Contabilidad - Registro de Documentes de Pago del Personal Auténomo - . ."_' |

Personal Autonomo por Mes

834284 BASUALDO CASTRO ERICK ALBERTO

834275 wommmu
834122 Rﬁ;\lﬂ(ﬁlu_ENWALTER

Tmaed~oogBide-oldLesN

500000 (1000 25012017 | [ 0ARIAT
200000080 2012017 | 080T |
850000 (U000 2012017 | ARIAT
750000 (000 25012017 | [0ARIT
750000 (000 2soizv | OHORET

Codigo Nombres RUC Nro. Documento de Pago Suspension de R
SWF | Tipo | Serie | Nimero | Honorarios | Impuesto | Fecha Emision| Fecha Pago | Numero | Fecha
822273 |ALEGRIA CHAMORRO PAUL ALEXAND 10442888197 24 Hon| E001 Zm 05!! 2410172017 31012017 Exo | 7280753 | 12/01/72016
| 804680 |AMARO BLANCO MARTZAOLMIA | 10423279422 | 32 | RecHon| EO01 2,500.00( 000 2501/2017 || 30004017 4112017
834262  AQUING FIDEL CARLOS JAVIER 10425259381 | 75 RecHon. EO01 7,500.00 000 24012017 || 0Z0ZE0T
828745 \ARROYO MORALES FLOR DE MARIARD 289 2310420 18481 28012017 | 06022017
| 833380 BARROSFLORES MNAGLORW | 10420305139 | 26 | 23 || 3000000 000 310172017 | 06022017 |
74

HEEEEE

030172017
250172017 | N
23017217 | N
030172017

o207

LOPEZ TALLEDO LUIS EDUARDO 350000000 25012017 || 260AR0IT |

833962 | MELENDEZ TALAVERANO CESAR 10405373348 | 141 RecHon, E001 48000 000 281202016 || DBMOZZT |

833884 MENDOZA FISCALINI MARIANAESTHER | 10084280130 409  RecHon| EOD1 10,000.00 80000 30/01/2017 || 06i0212017 |

| 834203 MORALES ZURIGARENZO ERICK | 10296751273 | 132 | RecHon| E001 6300.00( 000 24/01/2017 || 08022017

829968  MORENO SANCHEZ ROLANDO HENRY | 10078319148 | 45 | RecHon, E0O1 300000 000 25012017 || 0Z0ZZ0T

833644 0JEDA OLOS PERRE JOAQ 10721991941 142 RecHon, E001 420000 000 0512017 || 020022017

| 834307 ORMEfIO CALDERON CARLOS ALBERTC, 10214852442 | 198 | RecHon| E001 500000 40000 27/01/2017 || 08022017

832580 | PACHO FLORES ERNESTO VIDAL | 10411030968 = 143 RecHon. E001 42000000 30122016 || 0202P017 | il
< m ] o
[ Informacién para Exportar [E Guardar ] mﬂ' Salir ] [Expurtﬂr Repune]

e Contrato Administrativo de Servicios — CAS

Permite el registro y actualizacion de pagos del personal contratado por Contrato

Administrativo de Servicios.

Wﬂ']“nidad ﬁnanciﬂa—[ntrtga‘h‘lsc—ls E=nE=E E
Ly Adimin CAS Registro de Recibos por Honorarios @ !%lﬂgwli
Seleccione Oﬂ:inarlndas las Dficinas Seleccione Mes l:g
Numera Ind. Apelidos y Nombres Oficina Fecha Doc Doc Importe Importe Importe Presenta Suspension Numero
RUC Reg. Emigion Serie Numero Bruto Impuesto Neto Form. 1609 Suspension
10440966425 AGUILAR JULCA PAUL MICHAEL DIRECCION DE RECURS 00i00/0000 0.00 0.00 0. i ) No ) HA
10405448434 | REG |AGUILAR RODRIGUEZ PAOLA IRENE DIRECCION DE DERECHC 00/00/0000 5,000.0 0.0 5,000.01 TTEB058
AGUIRRE ALEGRE ENOCH MATTHEW DIRECCION DE GEOLOG| 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10448071821 ALEGRE CORNEJO HERNAN ULISES DIRECCION DE LABORA] 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
ALEMAN PORTUGAL JUAN DIRECCION DE RECURS( 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10239437708 ALFARO OLIVERA GIOWVANNA IRINA UNIDAD DE RELACIONES 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
ALFEREZ QUEA FRANKLIN DIRECCION DE CONCESI 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
ALGARATE RETTO RENATO ANTONIO DIRECCION DE LABORA] 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10411338997 ALVAN DE LA CRUZ ALDO ALFONSO DIRECCION DE GEOLOG| 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10452270591 ANASTACIO CASTILLO ANA CECILIA DIRECCION DE GEOLOG| 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10422622794 | REG |ANAMURD JUSTO ALFONSO JENSEN OF. DESC. AREQUIPA | 00/00/0000 2,500.01 0.0 2,500.01 7243488
10440172755 | REG |APAZA CHOQUEHUAYTA FREDY ERLINGTT] DIRECCION DE GEOLOG| 00/00/0000 4,000.0 320.0 3,680.0
10101693347 ARAGONEZ MARTINEZ JOSE ANTONIO UNIDAD DE ADMINISTRA 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
ARAUJO HUAMAN GAEL ESTEFANY DIRECCION DE GEOLOG| 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10076229025 ARAYA CARRASCO MIRIAN NMONNE OFICINA DE SISTEMAS O 00/00/0000 0.0 0.0 000 &
ARCE ROMERO ROCIO UNIDAD DE ADMINISTRA 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10082787686 | REG |ARCOS ALARCON FREDDY ENRIQUE DIRECCION DE RECURS( 00/00/0000 5,000.01 0.0 5,000.0 7288077
10091131612 ARIPAMPA CARLOS JORGE DIRECCION DE CATASTR 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10424098635 ASTETE FARFAN IGOR DIRECCION DE GEOLOG| 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10036861416 ASTETE QUINTANA PATRICIA TERESA DIRECCION DE CATASTR 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10078937489 AVALOS CHAPORAN CARLOS AURELID PRESIDENCIA DEL CONS 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
10407589444 AVILA CUBA CARMEN ROSA UNIDAD DE PERSONAL | 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
AYLAS LAUREAND JUAN CARLOS DIRECCION DE LABORA] 00/00/0000 0.0 0.0 0.0
P ' \ | ,
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e Ordenes de Compra — Servicio

Permite la consulta de las Ordenes de Compra y Servicio.

g [ 2017 ] Contabilidad - Visualizacion de Ordenes = =R g

IngaAduin Ordenes de Compra { Servicio @ !_flggﬁdl‘f’lil‘l

= Consulta de Datos |i Consulas y Repories
Niimero Estado Fecha Razén Social Importe Numero Fecha Operador Ta

Certificacion Certificacion M

00029 GIRADO 310172017 |ANALITICA DEL PACIFICO S.A.C. 1,111.28/0000000304 01/02/2017 15:VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO |(ASP) ADJUDI(
ooozs GIRADOD 31/01/2017 |DMS PERU S.AC. 3,532.55/0000000230 31/01/2017 1M VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
ooozy GIRADO 30/01/2017 |SERVIMAX EAC S.AC 6,200.00/0000000288 310172017 10]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC)
ooozs GIRADO 30/01/2017 |SERVIMAX EAC 5.AC 8,180.00/0000000286 31/01/2017 10]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC)
oo0zs GIRADD 30/01/2017 |PROYECTOS % REPRESENTACIONES J&ASALC 5,300.000000000272 31/01/2017 097WALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
oooz4 GIRADO 2710142017 |SURVEY RENTAL & SALES S.AC 1,360.81/ 0000000273 310172017 09]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
00023 GIRADOD 27/01/2017 |HARDWARE PRINTER SOLUTIONS S.AC. 285.00 0000000280 3040142017 08]VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
oogzz2 GIRADO 2710142017 |HARDWARE PRINTER SOLUTIONS S.A.C. 450.00 0000000281 30/01/2017 08]WALEGA SAENZ JOSE ALBERTO | (ASP) ADJUDIC| _
o001 GIRADO 26/01/2017 |IMPLEMENTOS ¥ REACTWOS ELR.L. 1,027 600000000255 27i01/2017 17]LOPEZ TALLEDO LUIS EDUARDO  |(ASP) ADJUDIC, 1
oo0zo GIRADD 26/01/2017 |ABASINGER & CIA. SALC 7,063.58 0000000251 27/01/2017 10{MONTEJO ARENAS BERTHA CATALI(ASP) ADJUDIC,
o018 GIRADO 26/01/2017 |MAGISTER GOLDELRL. 500.00 0000000246 270172017 107VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC)
o018 GIRADOD 25/01/2017 |EXIMPORT DISTRIBUIDORES DEL PERU S A 15,661.00/0000000238 25i01/2017 17VALEGA SAENZ JOSEALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
ooy GIRADO 24/01/2017 |EDITORIAL FRANCOELR.L, 1,560.00 0000000224 2510172017 11 VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
o018 GIRADOD 23/01/2017 |REAL MERCANTIL IMPORT S.A.C. 5,200.00 0000000211 2300142017 14;MONTEJO ARENAS BERTHA CATALI(ASP) ADJUDIC,
00015 GIRADD 20/01/2017 |DISTRIBUIDORA ™ GRAFICA ROSVIL EIRLTDA 620.000000000183 2040142017 15VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
00014 GIRADO 19/01/2017 |CORPORACION GRAFICA LINEATURA SAC 93.00 0000000165 2040142017 10]MONTEJO ARENAS BERTHA CATALI(ASP) ADJUDIC,
00013 GIRADD 19/01/2017 |DAKOTA SOLUCIONES SAC 165.20 0000000181 2040142017 08]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC—
ooz GIRADO 18/01/2017 |CARAMELOS DEL NORTE SAC 3,009.00 0000000138 19/01/2017 10]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
o001t GIRADOD 17/01/2017 |DISTRIBUIDORA Y GRAFICA ROSVIL EIRLTDA 215.000000000108 17/01/2017 18]WALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC.
ooo10 GIRADO 16/01/2017 |REACTVOS USASRL. 2,400.00/0000000106 18/01/2017 08]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
o000 GIRADO 13/01/2017 |IMPLEMENTOS ¥ REACTVOS E.LR.L. 2732.00 0000000058 16/01/2017 08]VALEGA SAENZ JOSE ALBERTO  |(ASP) ADJUDIC,
oooos GIRADD 13/01/2017 |ABASINGER & CIA. SALC 2,053.00/0000000057 17/01/2017 18]CASTRO WIRANDA LIZETH JOSEFA |(AMC) ADJUDIC
1/2% &2

< T | o

Permite la consulta de los pagos realizados a terceros por servicios prestados.

[2017 ] Unidad Entregables CAS
gz Adimin CAS Registro de Recibos por Honorarios @!_flggAdmin
Seleccione Oficina Todas las Oficinas Seleccione Mes
Tipo| Codigo Numero Ind. Apelidos y bres Oficina Fecha Fecha de Tipo Doc Doc Importe | Importe I
RUC Reg. Emision Pago Emision | Serie | Numero Bruto Impuesto |
D | 822467 | 10067542393 | REG |PAEZ WARTON MIGUEL ARDLFO UNIDAD FINANCIERA | 00V00/0000 | 31/01/2047 E i 001 545.00 43,60
D | 831117 | 10070903135 | REG |TUIRO SALVADOR MARLA (RRMEN UNIDAD FINANCIERA 00/00/0000 | 31/01/2017|Electronico | 001 545.00| 4361
L | 822273 | 10442888157 | REG ALEGRIA CHAMORRO PAURRLEXANDER UNIDAD FINANCIERA | 24/01/2047 | 31/01/2017|Electronico | 001 22 2,800.00 0.0
L | 824580 | 10423279422 | REG |AMARO BLANCO MARI LA UNIDAD FINANCIERA | 25/01/2017 | 230/01/2017|Electronico | 001 46 2,500.00 0.0
L | 834284 | 10207234465 | REG BASUALDO CASTRO ERICHSRLBERTO UNIDAD FINANCIERA | 25/01/2017 | 230/01/2017|Electronico | 001 [ €,000.00 0.0 {
L | 834122 | 10086081656 | REG |CHAVEZ GUILLEN WALTE| UNIDAD FINANCIERA | 25/01/2047 | 31/01/2017|Electronico | 001 5 3,500.00 0.0
L | 834280 | 10414879620 | REG |CORONADO CAIRO HURLE] UNIDAD FINANCIERA | 23/01/2017 | 26/01/2017|Electronico | 001 10 8,500.00 0.0 i
L | 833505 | 10074993853 | REG |GERARDINI PANEZ TALO MERTIN UNIDAD FINANCIERA | 25/01/2017 |30/01/2017|Electronice | 001 14 7,500.00 0.0
L | 834278 | 10411204574 | REG |LOPEZ TALLEDO LUIS EDUSRDO UNIDAD FINANCIERA | 25/01/2017 | 26/01/2017|Electronice | 001 39 3,500.00| 0.0
L | 828801 | 10013407105 | REG [MONTESINOS CHAVEZ JAMEIR MARTIN UNIDAD FINANCIERA 31/01/2017 | 31/01/2017|Electronico | 001 28 200.00 0.0
L | 834151 | 10103217982 | REG |NAKAYAVARGAS MACHURR JOSE FERNANDO |UNIDAD FINANCIERA | 27/10/2016 |13/01/2017Electronico | 001 40 875.00| 78.01
L | 833804 | 10405204806 | REG |PALOMINO ROMERO ABRASRM JOEL UNIDAD FINANCIERA. | 24/01/2017 |30401/2017 Electronico | 001 16 7,500.00 0.0
L | 829398 | 10293167333 | REG PUMAMOLLO MIGUEL GRINELDO UNIDAD FINANCIERA. | 31/01/2017 |31/01/2017 Electronico | 001 1 70.00| 0.0
L | 832317 | 10474701081 | REG |RAMOS GARCIACARLOS GRBRIEL UNIDAD FINANCIERA. | 08/01/2017 |31/01/2017 Electronico | 001 12 200.00| 0.0
L | 822808 | 10013321847 | REG [RAMOS SURCO JANETT UNIDAD FINANCIERA. | 27/01/2017 |27/01/2017 Electronico | 001 21 200.00| 0.0
L | 834050 | 10320849436 | REG |VERGARA CABADA RUDI ARLA UNIDAD FINANCIERA T0V0/2017 | 3000172017 Electronico | 001 27 1,000.00 0.0
45,55.(1‘ |65.2q 4
«om ] A K i >
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1. PROCESOS ADMINISTRATIVOS

Contabilidad | Usuarios Interaccion SoportedelSistema  Ayuda Ventana  Salir

Mantenimiento deTablas 3 iﬁ:f‘ﬂl i | 't[>| > | “‘*
Documentos Administrativos ]
Procesos Administrativos Compromiso Presupuestal
Procesos Contables r Devengado

—

Opcion dePruebas yVerificacion UF »

Cierre Mensual 3

Consultas v Reportes r

Contabilidad Cafas r

Contabilidad

a) Compromiso Presupuestal

Permite el registro y actualizacion del Compromiso Presupuestal.

M

Jnge;—'&dmiu Comprometer Documentos @ %ﬂmﬁmln
Mes Contable [ Compromiso ] [ Anular Compromiso ] [ Imprimir ] [ Excel ]
[ Orden de Servicio | [ orden de compra | " Orden de Pago | Ll vidticos | @ Pianilas | @il caja Chica | &) orden de Pago DDV | 7] Orden de Pago Remates
Afio N* Fecha Emi. | Razon Social | Certificacion RUC Importe | Estado Fecha -~
2017 || 00213 || 310112017 ”SOLDEVILLA GALA RUBEN DARIO ||ucmucm12 10082625408 5uu.ou||
2017 || 00212 || 31042017 ”MONTES VILLALOBOS LUZ MARIA ||uuuuuuuaua 10454269164 12,uuu.uu||
2017 || 00211 || 31042017 ”CHAVEZ DELGADO RAMIRO JOSE ||uuuuuuuauz 10285530648 1e,suu.uu||
2017 || 00210 | 31/01/2017 ||MANRIQUE LLERENA NELIDA VICTORIA |noooooo3oo 10453070747 18,500.00|
2017 || 00208 | 31/01/2017 |AGUILAR CONTRERAS RIGOBERTO |nooooooz2s9 10428723355 18,500.00|
2017 || 00208 || 31/01/2017 |TICONA CCARIADRIANA 0000000298 10710429591 10,500.00]
2017 || 00207 || 31/01/2017 ||ALMONACID VILLAR BRYAN RICHE 0000000297 10722870170 10,500.00)
2017 || 00206 || 31/01/2017 |[CARHUAMACA CORDOVAADRIAN 0000000296 10445329521 10,500.00)
2017 || 00205 || 31/01/2017 |TELEFONICA DEL PERU S.AA. 0000000305 20100017481 38,488.15]
2017 || 00204 || 31/01/2017 |VILCA NERA CESAR JESUS 0000000293 10103218611 25,500.00)
2017 || 00203 || 31/01/2017 |[GALLOSO CARRASCO ARMANDO FELIFE 0000000292 10062657583 32,000.00
2017 || 00202 || 31/01/2017 ||BRAGA RENGIFO DANEL ENRIQUE 0000000308 10457844835 4,540.00)
2017 || 00201 || 30/01/2017 |TECNICAY SERVICIOS GENERALES SAN IGNACIO ELR L 2 3,800.00
2017 || 00200 | 30/01/2017 |EMPRESAPERUANADE SERVICIOS EDTORIALES 5.A. - EDITO 0000000287 20100072751 25,012.22
2017 || 00199 | 30/01/2017 ||ARCOS COTRADO REYNALDO RAUL |noooooo3os 10308353309 1,000.00
2017 || 00198 | 27/01/2017 ||PENA PALACIOS LUIS MIGUEL |nooooooz270 10461916797 13,500.00|
2017 || 00197 || 27/01/2017 ||SARMIENTO SANTOS RUTH ZORIKA |noooooo269 10084792377 25,000.00
2017 || 00196 | 27/01/2017 ||A &M SOLUCIONES TECNOLOGICAS S.R.L. 0000000266 20551681951 5,800.00
2017 || 00195 || 27/01/2017 ||A &M SOLUCIONES TECNOLOGICAS S.RL. 0000000265 20551681851 3,422.00
2017 || 00194 || 27/01/2017 |[EXTINSAFE S.A.C. 0000000264 20557986996 354.00
1213 -
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b) Devengado

'—“M‘}fﬂ

Permite el registro y actualizacion del devengado de los gastos de la institucién.

Inwa edinin Devengado de Orden de Servicia @!_PM @]
Documento Devengado
Orden de Servicio - Devengar | [AnularDeveng. | [ Estados |
Afio N* Emisién Razon Social Importe Estado Fecha Num. Siaf s
2017 | 00213 |31/01/2017 | SOLDEVILLA GALA RUBEN DARIO 500,00 Girado 104i2017 000507
2017 | 00212 | 31/01/2017 |MONTES VILLALOBOS LUZ MARIA 12,000.0 Girzdo 280412017 000319
2017 | 00211 [31/01/2017 | CHAVEZ DELGADO RAMRO JOSE 16,500.0 Girzdo 0408/2017 000506
2017 | 00210 |31/01/2017 |MANRIQUE LLERENA NELIDA VICTORIA 16,500.0 Girado 0205/2017 000338
2017 | 00208 [31/01/2017 |AGUILAR CONTRERAS RIGOBERTO 16,500.0 Girado D4/05I201T 000313
2017 | 00208 [31/01/2017 | TICONA CCARIADRIANA 10,500.0 Girsdo 0310512017 000326
2017 | 00207 | 31/01/2017 | ALMONACID VILLAR BRYAN RICHEE 10,500.0 Girzdo 0305/2017 000505
2017 | 00206 |31/01/2017 | CARHUAMACA CORDOVA ADRIAN 10,500.0 Girzdo 02106/2017 000330
2017 | 00205 |31/01/2017 | TELEFONICA DEL PERU S.AA. 38,488.15 Girado 7022017 000443
2017 | 00204 |31/01/2017 | VILCA NEIRA CESAR JESUS 25,500.0 Girado 0410512017 000275
2017 | 00203 31/01/2017 |GALLOSO CARRASCO ARMANDO FELFE 32,000.0 Girzdo 0405/2017 000277
2017 | 00202 | 31/01/2017 |BRAGA RENGIFO DANIEL ENRIQUE 4,540.0 Girzdo 147032017 000273
2017 | 00201 | 30/01/2017 | TECNICA Y SERVICIOS GENERALES SAN IGNACIO ELR.L. 3,900.0 Girado 18022017 000560
2017 | 00200 |30/01/2017 |EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDTORIALES 5.A. - EDTORA FERU 25.012.22 Girado 1810212017 000223
2017 | 00199 |30/01/2017 |ARCOS COTRADO REYNALDO RAUL 1,000.0 Girzdo 1810272017 000280
2017 | 00198 | 27/01/2017 |PEFiA PALACIOS LUIS MIGUEL 13,500.0 Girzdo 04/08/2017 000301
2017 | 00197 |27/01/2017 |SARMIENTO SANTOS RUTH ZORIKA 26,000.0 Girado 0200812017 000302
2017 | 00196 [27/01/2017 |/A & M SOLUCIONES TECNOLOGICAS SRL. 5,900.0 Girado 04104/2017 000287
2017 | 00195 [27/01/2017 /A & M SOLUCIONES TECNOLOGICAS SRL. 3,422.0 Girzdo 04I04/2017 000299
2017 | 00194 | 27/01/2017 |[EXTNSAFE S.A.C 354.0 Girzdo 180202017 000331
2017 | 00193 |27/01/2017 | CONCESIONARIOS AUTORIZADOS SAC 10,839.5 Girado 07103/2017 000332
2017 | 00192 | 27/01/2017 |UNWERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA UNI zps0.00 [CsTEeTEsE I AT
2017 | 00191 | Z7/01/2017 |INFORMESE S.A.C. 26,196.71 Devengado Total | 10022017 000296
2017 | 00180 [27/01/2017 |INST. DE NGENEROS DE MINAS DEL PERU 14,042.00| Girzdo |[=smemonT | 000365 il
Numero Siaf Salde por Devengar: 0.00

PROCESOS CONTABLES

Registro de Asientos Manuales

Permite el registro y mantenimiento de los Asientos Manuales.

Asientos Manuales

IngaAdmin

ulta

E

Tipo: || El Nimero: Fecha: 11052017 Importe: lj

Documento de Operacion: Generado por : Concepto

Tipo: Tipo: |

Nimero: Fecha: | 00/00/0000 Nimero: Fecha: | 00400/0000
Datos Contables

Cuenta | Ctra Cta. | Debe | Haber | Entes Centro- [ Insertar ]
3 ) + [ ]
Dates Presupuestales
Partidas | Siaf | Fte Fto. | Importe Insertar
() Ingresos
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3. CIERRE MENSUAL

Qontab'll'»da:l| Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana Salir

Mantenimiento deTablas

rE S| x [ B

Documentos Administrativos
Procesos Administrativos
Procesos Contables

Opcion dePruebas yVerificacion UF

Cierre Mensual

Contabilidad

Consultas y Reportes

Contabilidad Cafaz

3
3
3
3
Generacion Automatia
5 Mayorizaddn
Ljuste -Estados
3
Cierre

a) Generacion Automatica

b) Mayorizacion

Contabilidad

luys

A el Asientos Automaticos - Proceso

Procesar

[ Incluir azientos de ACM

* Inge A dinin
EL Adm.m:r radon

Contabilidad
I.I.__fh A el eriin Generacion

del Libro Mayor

Mayorizacion

I Meg |Epero - Mayorizar

Generacion de Reportes.
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4. CONSULTAS Y REPORTES

Qontab'llida:ll Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Ventana  Salir

Mantenimiento deTablas 3 Iﬁ| « r\‘1'>| X | “4‘
Documentos Administrativos »
Procesos Administrativos 3
Procesos Contables 3

Opcion dePruebas yVerificacionUF »

p=]

L] Cierre Mensual ¥

=

g‘ Consultas y Reportes Devengados
Retenci

= Contabilidad Cafae , enciones

Estados Financieros

Motas alos Estados Finanderos
Reportes Varios

AFs

Hoja de Trabajo

Balance de ComprobacionfConstrudivo
Consulta de Asientos Contables
Cedulas de Ajuste

Vigticos - Portal de Transparenda

5. CONTABILIDAD CAFAE

gontabilida::l| Usuarios Interaccion SoportedelSistema Ayuda Wentana Salir

Mantenimiento deTablas 4 @l V’ | r\\1r>| X |
Documentos Administrativos 4
Procesos Administrativos 3
Procesos Contables »

Opcion dePruebas yVerificacdion UF  »

=]

o Cierre Mensual 3

=

g Consultas y Reportes 3

8| Contabilidad Cafae Mantenimiento Tablas Maestras  #
Proceso
Reportes
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IngsAdmin

a) Mantenimiento de Tablas Maestras - Tipos de Movimiento

Mantiene los tipos de movimiento que se realizan en la contabilidad del CAFAE del
INGEMMET.

[ 2017 ] Contabilidad [ =] (3]
Lijwa dlsriiy CAFAE - TIPOS DE MOVIMIENTO @I_nggAdmin
=t g & Bl Adninistrador
Codigo Descripcion Tipo W
| 0001 |TRANSFERENCLA POR DONACION |Ingreso - e
| 0002 |TRANSFERENCLA SANCIONES Y MULTAS |ingreso [=] ‘wl
| 0003 |RECIBO DE EGRESO DE CAJA | Egreso [=] D Deshacer
| 0004 |OFICIO DE TRANSFERENCIA | Egreso [=]
[ D005 |TRANSFERENCIA DE FONDOS [Egreso =]
| 0006 |TRANSFERENCLADE FONDOS - INGRESO | ingreso [=]
| 0007 |sALDO miCIAL |[ingreso =] 13 de 13
| D008 |INTERESES BANCARIOS |ingreso [=]
| |MANTENIMIENTO v PORTES | Egreso [=] A4 Buscar
| 0010 |ALQUILER DE CAJADE SEGURIDAD | Egreso [=] —_—
[ 0011 |INGRESOS POR CAPACTACION [Ingreso =l
| 0012 |WOUCHER DEL BANCO | ingreso [=] W
R | [=]
L2y Exportar...
% Salr

b) Mantenimiento de Tablas Maestras - Cuentas Corrientes

Mantiene las Cuentas Corrientes que gestiona del CAFAE.

(S (2017 ] Contabilidad o) ® ==

CAFAE - CUENTAS CORRIENTES Inge A dmin
mﬁﬁm

IngzAedmin

Banco

Cuenta Corriente

.

m Nugvo
BCO SCOTIABANK 00-049-107-0004-35
BCO SCOTIABANK 170-0354314 wg Eliminar
0003 000-2071223
BANCO CONTINENTAL 0100014871

E Grabar

4 Buscar
Wista Previa

=y Imprimir...

il

23 Exportar...
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c) Proceso

Permite el registro y mantenimiento de los documentos del CAFAE.

Contabilidad - Cafae o] = ==
Inws A eliniin CAFAE - Proceso IngeAdmin
Sy o

EL A dr

Datos del Documento

Tipo de Movimiento | E" | Afio Proceso 2017

Correlativo
Tipo de Documento | |Z|

Documento Afio l:l Documento Nimero l:l Wonto Sf.

Ente / A nombre de | | E]
Concepto / Descripcion

Fecha de Pago 1/05/2017 Cuenta | [=]

Banco | Iz‘ Transferencia
Num.Cheque | |
‘Observaciones
[ Retorna Consulta ][ Grabar ][Referencias.mnexus] | Agregar Eliminar

d) Reportes

f=]l = e
Nelerti - IngeAdmii
IngsAdiin CAFAE - Reportes Hnge dun
Reporte Cuenta
[DDcl.lrnentDs Procesados de Ingreso v] [odas las Cuentas H [ Previsualizar Reporte ] ’ Imprimir Reporte ]

INACC
CAFAE

11052017 18:13 Pagina 1 de 1
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MODULO DE USUARIOS

1. REGISTRO DE REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Para registrar un requerimiento de bienes o servicios, debe ingresar a la opcién
del menu Usuarios, luego Logistica y finalmente Requerimientos de Bienes y
Servicios.

i t Ayuds  Ventans Salr

Opciones Generales ’ U - X ! g

Plardficacion y Presupuasto » I

e —

_1 Logistica Requerimiento de Benas y Servicios 3

Personal ’ PE  Reguerimiento al Almacén
Administracién 3 P& Requerimiento de Movildad Local
Fnanciera ’ P Orden de Salda de Bienes

= Corsulta d= Requerimientos

-4 Consukta de Almacén

{) Consuka Catalogo Benes y Servidos

_; Corsuktas y Reportes

Se selecciona la opcién Requerimiento B y S - Adquisicion.

Usuarios Ayuda  Ventana  Sabr

4 kel 20D Opciones Genardes vl | x| Qe

Planficadion y Presupuasto. b

[@ Requerimisrto ByS - Adquisicon || | Reauermiento de fenes y Servides
I PE  Requarimiento ByS - Certificacion Proceso Selaccion Pe  Requeimisnto d Almacén
Administracén » B Requerimiento de Movidad Local
Financera M PR Orden de Sslds de Bienes

Iy Consuka d2 Requatimientos
{52 Consuka de Almacén
{5, Consuka Catalogo Bienes y Servicios

[_‘ Consukas y Reportes

IngeAdn En Constr

Usuarios  Interaccior ! i :  Ayuda Ventana Salir

= [H| 3| E | x| B

CHEoH| M= tad b pd| I
- [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos

Requerimientos de Bienes y Servicios Inge/ dimin
| Req y i ggﬁ;[

%)

IngaAdmis

Seleccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION Tipo Recuerinierto | pignes Mesdelapii v
Requerimiento | Estado Fe_v:ha Fecha ‘ Ofit_:i_na Requerimit_anto | Importe Usuari
Numero Emision Afectacion Requiriente Descripcion | Total Registt
00334 EMITIDO 120042011 | 120042011 | OSI  ADQUISICION DE LECTORA DE CODIGO DE BARRA [ 2,000.00 KULLO
00326 |  EMTDO | O0BM420M | 15042011 | OSI | ADQUISICION DE TINTAS (OSI-SEDE LAS ARTES). | 74000 ADAVIL
00327 |  ATENDDO | O0BM42011 | 120420011 | OSI  |ADQUISICION DE CINTA PARA IMPRESORA DE LF. | 43500 ADAVIL
00326 |  APROBADO | 0542011 | 080422011 | OSI  AMCN° 006-2011 "ADQUISICION DE UPS' - ODS | 2000000 KULLO
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a) Requerimiento de bienes parala OSI

Los insumos de impresoras y plotters, asi como papel para plotter son solicitados
por el area usuaria en coordinacion con el area de Soporte Técnico de la OSI.

El coordinador presupuestal realiza el requerimiento de las solicitudes de soporte
y redes de bienes o servicios especificos, para lo cual tienen que adjuntar las
especificaciones técnicas y cotizacion referencial, para el caso de bienes.

En el tipo de requerimiento se debe elegir si se trata de un bien o un servicio. Para
el caso de un bien se muestra una ventana como la imagen inmediata anterior.
Para registrar un nuevo requerimiento, barra de herramientas icono de Nuevo
Registro.

% [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos
1., Requerimientos de Bienes y Servicios 3 min

Seleccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION Tipo Requerimiento Mes de apri v |

Requerimierto Estado Fecha Fecha Oficina Requerimiento Importe Usuari
Numero Emision Afectacion Requiriente Descripcion Total Registr
00334 EMITIOO 1204201 12042011 ost /ADQUISICION DE LECTORA DE CODIGO DE BARRA 2,000.00 KuLLo
00328 EMTDO 080412011 150472011 ost ADQUISICION DE TINTAS (OSI-SEDE LAS ARTES). 74000 ADAVL
00327 ATENDIDO 08/04/2011 120422011 os ADQUISICION DE CINTA PARA IMPRESORA DE UF. 43500 ADAVIL
00326 APROBADO | osmaron 080472011 ost JAMC N° 006-2011 "ADQUISICION DE LPS' - ODS 20,00000 KuLLo

En primer lugar, se debe colocar un nombre o descripcién y se recomienda con
un guion indicar la Direccion al que pertenece y de ser posible el usuario
especifico, esto a fin de facilitar la identificacion posterior.

Ejemplo: adquisicion de dispositivo de memoria USB — OSI. Luego en la ficha de
detalle del requerimiento, seleccionar el botén del item.

[ 2011 ] Usuarios - Requerimientos
- Requerimientos de Bienes y Servicios -y, IngeAdmin
i1 Req Y ety

\ Datos Generales del Requerimiento
| [ADGUISION DE UISB - OSI (ANA DAVILA)

Tipo de Cambio 1.000| Doc Refer:
[Detalle del Requerimierto ‘ 8B Cuadro Necesidades o 15 | Estados del i (@]
=) tem Codigo | Descripcion UM | Cantidad | Precio Unitario | Precio EEMM Importe | SecFun. | Fuente | Clasificador

- Requerimientos
Equerlmlenlus de Bienes y Servicios ~r’;>l_semi
O W Admiedzzvadon
Datos Generales del Requerimiento - -
Mimero| 00342 | Fecha Emision| 200472011 |Fecha Afectacion| 200472011 J Concepto  |ADGUISION DE USB - OSI (ANA DAVILA)
Ususrio KARINA MERCEDES ULLOA BURGOS
Oficina [OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION \ Mod Adaui
Moneda[Sr. | Tipo de Cambio | 1.000] Doc Refer:
[z Detale del Requerimiento { B Cusdro Necesidades il D=scripcion Transpor = Estados del (S) Parti |
@'ke—m&[ Consulta Catalogo Bienes/Servicios... - [Buscar ... Seleccionar] eCdn. | Fleis| ZCisslficed
[ Céigo | Descripcién UM ~
B76.74.0009.0160 | CINTA PARA IMPRESORA EPSON COD. REF. S015384 NEGRO UNIDAD
B51.30.0004.0348 110MM PTFE TUBE UNDAD
B551.30.0004.0348 |300MM PTFE TUBE UNIDAD
B14.03.00010125 3-D STRUCTURAL GEOLOGY: A PRACTICAL GUIDE TO GUANTITATIVE SURF UNIDAD
B651.30.0004.0345  S00UL SAMPLE LOOP UNIDAD
B51.300004.0347 700MM PTFE TUBE UNDAD
635.76.0001 0017 |ABRASIVO N° 120 X 5 LBS | FRASCO
B35.76.0001 0019 |ABRASIVO N 400 X 5 LBS | FRASCO
B35.76.0001 0018 |ABRASIVO N° 600 X 5 LB FRASCO
5150200010019 |ABRAZADERA DE FIERRO UNIDAD
B51.20.00281113 | ACCESORIOS PARA EQUIPOS DE ABSORCION ATOMCA KT
5205400040473 ACCESORIOS PARA INODORO | Jueco
— 6585400060001 |ACEITE DE ALMENDRA + CERA DE ABEJAS + SALICILICO ACDO 525 UG +1,  UNIDAD
< B58.54.0007.0003 | ACEITE DE HGADO DE HALIBUT + NISTATINA 10 g + 10000000 LI/100 g CRM| _ UNIDAD 5
icas JObservaciones del §| B17.55.0026.0041 |ACEITE DE MAGUINA 3 EN 1 GALON
172155 v
< >

57



In ge dmin
“" L Adani radon

Para registrar el bien se debe hacer una busqueda, seleccionar el titulo de la
columna Descripcion. Luego seleccionar en el boton Filtrar.

Datos Generaies del Requerimiento
Nimero 00342 Fecha Emision | 2010472011 |Fecha Afectacion 20/04/2011 |Concepto  ADQUISION DE USB - OSI (ANA DAVILA)
Usuario KARNA MERCEDES ULLOA BURGOS
Oficina [OFICIA DE SISTEMAS DE INFORMACION Mod. Adaqui
Moneda S/, v Tipo de Cambio 1.000| Doc Refer.

=) _tem Codligo

= Clasificaor
Consulta Catalogo Bienes/Servicios... - [Buscar ... Seleccionar]

B51.30 0004 0347

535750001 0017 FRASCO
835760001 0019 B FRASCO
535 76,0001 0018 FRASCO
515020001 0013 @ UNDAD
B51 2000281113 W
£20.84.0004 0473 WEGO
858540006 0001 B UNIDAD
= s ssooroom WiDAD 2
‘EspecificacknesTecricas / Observaciones oet § 8175500280041 OALON »
12155 -

<

Se muestra la ventana de busqueda, el nombre del item y botdn filtrar. Se va a
filtrar la lista con todos los items existentes relacionados. Boton Cerrar en la
ventana de filtro.

Requerimientos de Bienes y Servicios

Datos Generales del Requerimiento
Nimero| 00342 | FechaEmision| 200472011 |Fecha Afectacion| 200472011 | Concepto  /ADOUISION DE LISB - OSI (ANA DAVEA)
Usuarlo KARINA MERCEDES LLLOA BURGOS

Oficina DFICIUA DE SISTEMAS OE INFORMACION Mod Adauk
Moneda 'S/ v Tipo de Cambio 1.000 Doc Refer
[ Detate del Requerimierta B Cuacro Necesidardes Estad:

() _tem Codigo

Clasificador

Descripcion
Filtrar por : Descripcion

Fitrae s

[¥]Coincidir mayusculas y mindsculas

—]
<

EspecificacionesTecnicas / Observacicnes del

12155 b

R

Se muestra los bienes con su cAdigo y clasificador de gasto respectivo entre otros
datos.

. [o]

et ity Requerimientos de Bienes y Servicios q,J.u
A 7 W Adiiat et

Dstos Genersles del Recuerimento

Nimero| 00342 Fecha Emision| 200472011 |Fecha Afectacion’ 200472011 | Concepto  ADQUISION DE USB - OSI (ANA DAVILA)

Usuario KARIUA MERCEDES ULLOA BLRGOS -~

Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE NFORMACION Mod Adaui.
Moneda S/ v Tia e Cambio 1,000 Doc Reer

& =1 i Estados
Codigo ec Fun. Fuente  Clasificador
< >
1i6
< >
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De no encontrar ningln item parecido coordinar con la Unidad de Logistica para
gestionar su creacion.

Seleccionar el mas apropiado de acuerdo a la necesidad, boton Aceptar.

s - Requerimientos
| equerimientos de Bienes y Servicios @l_nggAdmin

Datos Generales del Requerimiento

Nimera| 00342 | Fecha Emision | 2010422011 |Fecha Afectacion| 2010472011 | Concepto  [ADGUISION DE LISB - OSI (ANA DAVILA)
Usuario CARINA MERCEDES UILLOA BURGOS ]
Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Mod Adaui
Moneda S/, v Tipo de Cambio 1.000] Doc Refer:
= = m 1 5 .
[Detale del Requerimiento | SBicuadroNecesidades | Wb | B | C 0 i
)| tem Codigo . o : e Fun. | Fuente | Clasificador
e[| Consulta Catalogo Bienes/Servicios... - [Buscar ... Seleccionar]
Cédigo | Descripcién UM Naturaleza | Activo
B76.75.0041.0077 MEMORIA DE 2 6B USB 2.0 UNDAD | 2316193 | [
B76.75.0041 0068 MEMORIA FLASH DRIVE USB 2.0 CAPACIDAD 256 MB UNDAD | 2316193 | []
676.75.0041.0067 MEMORIA FLASH DRIVE USB 2.0 CAPACIDAD 512 MB UNDAD | 2316193 | []
| B76.75.0059.0005 |MEMORIA PORTATIL USB DE 16 GB UNIDAD | 2316199 | M
B76.75.0059.0004 MEMORIA PORTATIL USB DE 8 GB UNDAD | 2316193 | []
B74.08.35000013 | TECLADO USB UNDAD | 263231
< >
EspecificacionesTecnicas / Observaciones del
4i6
s J >

Se agreg6 el bien a la ventana, editar para registrar la cantidad y el precio
(autométicamente muestra un precio referencial del catélogo).

[ 2011 ] Usuarios - Requerimientos

de Bienes y Servici i, IngeAdmin
e «
Generales del Requerimierto

ro| 00342 | FechaEmision | 20/04/2011 |Fecha Afectacion| 200412011 | Concepto  [ADQUISION DE UISB - OS1 (ANA DAVILA) ‘
Usuario KARINA MERCEDES ULLOA BURGOS ] | |
Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Modt Adqui | |

Moneda [S/. v Tipo de Cambio 1.000] Doc Refer: | |
[Detalle del Requerimierto ‘ &5 Cuadro Necesidades [~ [s t | = Estados del T | (]

ttem Codigo Descripcion UM Cantidad | Precio Unitario =~ Precio EEMM Importe. | SecFun. | Fuente | Clasificador |

[ 001 | B767500590005 | ) MEMORIA PORTATIL USB DE 16 GB juniap | 1.00 150.00 150.00] o013 ] | 1

145 DE INFORME
OLOGICA NAC
0015 DC 3000728 INCORPORAR LAS COORDENADAS UTM DE LOS EXPE
0016 DCM 3000167 NUMERO DE EXPEDIENTES CON PROYECTO DE TRAMIT —
0017 DRME 1000636 REALIZAR ESTUDIOS DE LA GEOLOGIA ECONOMICA L v

141 ( Duslica tem No Proaramado | 150.00

1Ohservaciones del ftem 001

En la columna Sec. Func. debe seleccionarse la meta presupuestal de la Direccion
/ Oficina a la que se cargara el monto de la adquisicion. Si no se especifica dato
alguno, autométicamente se cargara a la OSI.

En la parte inferior agregar alguna observacion, detalle o especificaciones. Para

el caso que amerite elaborar un documento de Especificaciones Técnicas con el
visto de la persona indicada (ej. Soporte Técnico, Redes)
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% [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos

@ IngeAdmin

IADQUISION DE USB - OSI (ANA DAVILA)

| Mod Adaui
Moneda |S/. v Tio de Cambio | 1.000] Doc Refer:
[ Detalle del Requerimiento l S5 Cuadro Necesidades | lloescripcion Tr | T2 Estados del Requerimiento (S ParticipantesErtes
Cantidad | Precio Unitario | Precio EEMM | Importe | SecFun. | Fuente | Clasificador |

Descripcion

2316199

109

150.00 150.00, 0013

IMEMORIA PORTATIL USB DE 16 GB UNIDAD 150.00

001 | B767500590005

Duplica tem No Proaramado ] 150.00
>

111 (
I3 i
| EspecificacionesTecnicas / Observaciones del ftem 001
| DE USB - OSI (ANA DAVILA)

| |USB DE 16 GB
| INO RETRACTIL|

Una vez ingresado todos los datos, icono grabar de la barra de herramientas, el
sistema realizara una verificacion presupuestal para determinar si en el
clasificador asociado existe el monto necesario para cubrir esta adquisicion. Si
todo esta conforme se mostrara en color verde, botén Cerrar.

‘& [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos
J11v5 A iy Requerimientos de Bienes y Servicios @ .I.“
AlgEadn B Adwdadztrador
nerales del Requerimiento - I I
00342 | Fecha Emision| 20472011 |Fecha Afectacion| 20472011 | Concepto  [ADQUISION DE UISB - OSI (ANA DAVILA)
Usuario KARINA MERCEDES ULLOA BURGOS
Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Mod Adaui:
Moneda S, _— s
11117 Requerimientos - Verifica Marco / Calendario @ IngeAdmin
dsiin L Adwiled
Marco Presupuestal Verificado OK.
Especifica | Fuente PIM (Marco) | ReqEmtido | ReqPendien. | OrdenesiOtr Rebajas Ejecucion | Saldo Imprime Saldos
n 12,2305] 150.00) 10,723.37 0.00 0.00 10,873.37] 1416863
= [
12,290.00/ 150.00] 10,723.37) 0.00] 0.00 | 10,873.37) 1,416.63
<) L
‘Especificaciony
ADQUISION DH
USB DE 16 GB
NO RETRACTI
Sec. | Oficina Limite Ejecucion Reguerimierto Ejecucion Saldo
Fun | Asaciada Gasto Gasto por Ejecutar Total
sist AT
AR|

Botén Aceptar en el mensaje.
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Requerimientos de Bienes y Servicios @I_n Admin
w “—1»

Datos Generales del Requerimiento,

Nimero| 00342 | FechaEmision| 200412011 |Fecha Afectacion| 20/04/2011 | Concepto  |ADQUISION DE LISB - OSI (ANA DAVILA)
Usuario KARINA MERCEDES ULLOA BURGOS

Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION Mod A
Moneda|SI._ | Tipo de Camkio | 1.000] Doc Refer:
| Detalle imi ‘ e ‘ o ; | Bestocoscel H ]
ttem Codigo Descripcion UM | Cantidad | Precio Unitario | Precio EEMM Importe: | un. | Fuerte | Clasificador

001 | B767500590005 109 2316199

{) Sus datos han sido almacenados en la Base de Datos
1Y

1 ( Dunlica temn No Proaramado ) 150.00

1Observaciones del tem 001
| ADQUISION DE USB - OSI (ANA DAVILA)

USB DE 16 GB

|NO RETRACTIL

En la barra de herramientas, botén vista preliminar.

& [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos
1111y Requerimientos de Bienes y Servicios @ I “Admm

Datos Generales del Requerimierto I i B i o
00342 Fecha Emision | 20/04/2011 _|Fecha Afectacion| 20/04/2011 | Concepto  |ADQUISION DE USE - OSI (ANA DAVILA)

Usuari LOA BURGO: ]
Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Mod Adqui
Moneda [/ v Tipo de Cambio | 1.000] Doc Refer:

T Detalle del Requerimiento ‘ 8B Cuadro Necesidades |

001

B767500590005 MEMORIA PORTA

USB DE 16 GB UNIDAD

111 ( Dunlica tem No Proaramado ) 150.00
<l L i
i 1 Observaciones del tem 001

ADQUISION DE USB - OSI (ANA DAVILA)

LISE DE 16 6B

NO RETRACTIL|

Se muestra el reporte listo para imprimir

E2 Requerimiento de Usuario[Vista Preliminar]

s REQUERIMIENTO DE A0 1
NG 342
COMPRA e
Fecha Solicitud: 20/04/2011
Fecha Afectacion:  [NETYOYJPIRE]
Ofiina: OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION
Soliciarte ULLOA BURGOS KARINA MERCEDES =
Mod.Adquisicion:
Doc. Referencia:

Justifieacién:  ADQUISION DE USE - OSI (ANA DAYILA)

|mem| Cadigo Desoripeion | PO | UM |Fte. |c:mid=d |Fn.Unimi I Importe. Ikcfunlﬁﬂiv:dorl
001 B767500590005 MEMORIA PORTATIL USB DE 16 6B _% UNIDAD 109 100 15000 15000 0013 2316199 |
NO PROGAMADO ADQUISION DE USB - 08 (ANA DAVILA)
USB DE 16 GB
NO RETRACTIL

Total Requerimiento S/.
REQUERIMIENTO CUENTA CON 1 ITEMS NO PROGRAMADOS EN EL CUADRO DE NECESIDADES

\PB° Dficina Solicitante

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP - INGEMMET) [ Foute ficador | Requerimiento |
CERTIFICA que existe disponibilidad presupuestal para atender o L] 21619 150,
el presente requerimiento conforme al siguiente detalle: Total 57 150.00)

1seciaai
1omatikEd Vige e . Ley 28411 Artot 30, 1meal 03
‘Coaigo de Certicack:201 1 00342201101

€3
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REQUERIMIENTO DE A
COMPRA Nimero: 00342
. 20/04/2011
Oficina: OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACIO| @ 2032511
Solictarte ULLOA BURGOS KARINA MERCEDES

Wod.Adaisicion Nonore! 2 T Propiedades

Doo. Referencia:
Justificacién:  ADQUISION DE USE - 0S| (ANA DAVILA) Estado:
Tipo :

|hem| Cadigo 0| Ubicacién : [Dimprimir en archiva GFun| Clasificador.

Comentario :
013 2316 199

001 B767500500005 MEMORIA PORTATIL USB DE 16 GB|
NOPROGAMADO ADQUISION DE USB - 0SI (ANA DAVILA]

USB DE 16 GB o
NO RETRACTIL @ Todo Nimero de Copias: 1 =l
REQUERIMIENTO CUEN| ~ OFédne sctil
(OPéginas:

Escriba nimeros de pégina e intervalos
‘separados por comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14

Imprimir s610: [g intervalo v aceptar | [ Cancelar
La Oficina de Planeamiento y Presupuesta (OPP - INGEMMET) I S | e el
: : o1 ) Disim [T
ERTIFICA que existe disponibilidad presupuestal para atender Total 57 T0.00]

| presente requerimiento conforme al siguiente detalle:
tosecaiat

3 ) ra
>
Fogiuet
SHEEST tomawkmtvigert Ly 2411 AN D, 1meral 03
v

Celigo e Certzackn: 2011003122011 01445 v

Este requerimiento debe contar con la firma del Director y debe ser remitido a la
Oficina de Administracion quien a su vez lo remitira a la Unidad de Logistica.

Requerimiento de servicios para la OSI

Los servicios de pago mensual, tales como internet y Comunicaciones, lo registra
el coordinador de la OSI, de acuerdo a recibos o contratos especificos.

El coordinador presupuestal realiza el requerimiento de las solicitudes de soporte
y redes de bienes o servicios especificos, para lo cual tienen que adjuntar:

e Para los servicios, Términos de Referencia y cotizacion referencial.
e Para los servicios de mantenimiento preventivo o correctivo de hardware, reporte técnico
del personal de soporte de la OSI y cotizacion referencial.

Para el caso de registrar requerimiento de servicios, se procede como en el caso
de bienes solo que se debe seleccionar la opcién Servicios.

EBX

& [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos

IngaAdmin Requerimientos de Bienes y Servicios gAdnlin
Seleccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Tioo Reguerimiento gienes Mesdelapri v
Requerimiento Estado | Fecha | Fecha Oficina Raq% Importe | Usuari
Numero Emision Afectacion liri De: Total Registt
00342 EMITIDO 20/0472011 20/0472011 osl /ADQUISION DE USB - 0S| (AHA DAVILA) 150.00 KULLO
00334 EMITIDO | 12042011 | 12042011 | OSI ADGUISICION DE LECTORA, DE CODIGO DE BARRA 2,000.00 KULLO
00328 | EMITIDO 060412011 150412011 osl |ADQUISICIGN DE TINTAS (OSI-SEDE LAS ARTES). | 740.00 ADAVIL
00327 | ATENDIDO 060412011 | 1210472011 osl ADQUISICION DE CINTA PARS IMPRESORA DE UF. 495.00 ADAVIL
00326 ‘ APROBADO | 0sma011 08042011 | OSI AMC N° 006-2011 "ADQUISICION DE UPS' - ODS | 20,000.00] KULLO
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c) Requerimiento de Bienes o Servicios para una Direccién u Oficina distinta a la OSI

La OSIl es la encargada de registrar los requerimientos de bienes o servicios para
otras direcciones siempre que se trate de recursos o servicios de Tl (Hardware,
Software, Servicios de Mantenimiento de Hardware, Insumos para Impresoras,
Plotters, Papel para plotter, entre otros).

El coordinador presupuestal realiza el requerimiento de las solicitudes de soporte
y redes de bienes o servicios especificos, para lo cual tienen que adjuntar:

- Para los bienes: Especificaciones técnicas y cotizacion referencial

- Para los servicios: Términos de Referencia y cotizacion referencial.

- Para los servicios de mantenimiento preventivo o correctivo de hardware: Reporte
Técnico y Cotizacion referencial.

Cualquier requerimiento de bienes o servicios por parte de una Direccién / Oficina
debera ser remitido al director de la OSI, quien a su vez lo derivara al coordinador
presupuestal de ser el caso de un bien o servicio que no es mensual (nuevo).

Se procede como cualquier otro requerimiento de bienes o servicios para la OS,
con la diferencia de que en la columna Sec. Func. se debe seleccionar la Meta
POI de la Direccién / Oficina respectiva.

IngeAdmin En Construccion(...) FEK

Usuarios Ayuda Ventana Salir
Bl A | > | LD =@ B EB& i ol | < | @
& [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos

Requerimientos de Bienes y Servicios 3, IngeAdmin

Datos Generales del Requenmeento
Nimero 00560 Fecha Emision 20/0472011  Fecha Afectacion| 2000472011 | Concepto  SERVICIO DE MANTENIMENTO DE MPRESORA - OS!
Ususrio KARINA MERCEDES ULLOA BURGOS

Oticina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION Mod Adeul
Moneda [S/. v Tipo de Cambio 1,000 Doc Refer:

172 Detalle del Requerimiento 5 Cuadro Necesidades B Estados ©

(-] _tem Codigo Descripcion Cantidad ~ Precio Unkario | Precio EEMM Importe SecFun  Fuente  Clasificador
B8 001 5602000010100 | jij MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE IMPRESORA  SERVICIO | .00 17000 170.00, oo IEREY 109 | 232415 |
0004 ODS 3000010 RECEPCION DE EXPEDIENTES Y ABSOLUCION DE CONt A

0005 SG___ 3000010 DIRECCION DE LA GESTION NSTITUCIONAL

0006 LRt |3 000010 [RELACIONES NTERINSTITUCIONALES |

0007 OAJ 3000170 ASESORAMENTO DE NATURALEZA JURDICA

0008 OPP 3002396 PLANEAMENTO Y PRESUPLESTO v
T

En caso de mostrarse un error que indique que no esta habilitado para solicitar
dicho item a otra oficina, se debe coordinar con la Unidad de Logistica para
gestionar la habilitacion del item del bien o servicio de TI.

Luego de seleccionar el boton para Grabar, el sistema realizara la verificacion
presupuestal de la meta en el clasificador respectivo, si es conforme los datos
resultantes se mostraran en color verde.

En caso de no haber la disponibilidad presupuestal, el resultado se mostrara en
color rojo. Para atender, es preciso capturar dicha vista y remitirla al coordinador
presupuestal de la Direccion u Oficina por correo electrénico para solicitarle que
se gestione la disponibilidad presupuestal necesaria. En dicha vista se muestran
los datos del clasificador y el respectivo monto del déficit presupuestal.

Cada vez que se grabe el requerimiento que tiene déficit presupuestal el resultado
se volvera a mostrar en color rojo. Cuando el Coordinador Presupuestal indique
gue ya se encuentra aprobado su transferencia (dos dias aproximados), se debe
volver a grabar el requerimiento para verificar que no exista déficit y el resultado
se muestre en color verde.
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Al final con el requerimiento Conforme, se procede a solicitar la firma del Director
de la OSl y remitir a la OA quien a su vez lo remitira a la UL.

Comunicar al &rea usuaria el nimero de requerimiento para su seguimiento y
control.

Requerimiento de Bienes o Servicios desde el Cuadro de Necesidades

Para los requerimientos de bienes o servicios se puede elegir los bienes desde el
cuadro de necesidades de la Direccion u oficina respectiva en lugar de hacer la
bldsqueda en el catalogo.

Se debe registrar el concepto y luego seleccionar la ficha cuadro necesidades.

& [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos

Requerimientos de Bienes y Servicios \Q? _n‘¢ Admin
Datos Generales del Requerimiento
Nimero| 00560 | Fecha Emision | 200472011 |Fecha Atectacion| 200472011 | Concepto  SERVICIO DE MANTENIMENTO DE MPRESPRA - OSI
Usuario KARINA MERCEDES ULLOA BURGOS
Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION Mo Adcpu:
Monesda SV, v Tipo de Carmbio 1.000 Doc Refer:
[FDetalle des | =) estados del (@]
Buscar Fitrar Registros Marcados 0 Procesar
No. fem Fle Sec BS BS BS Clasificador Precio Cartidad | Canticlad Impc A
Fin | Fun Codigo Descripcion UM Gasto Unitario Solictada| _To
[] 1 0005 109 0013 S870500030019 SERVICIO DE INTERNET SERVICIO | 232223 | 20,000.00 1200 000 2
[J] 2 0006 109 0013 | S870500030013 SERVICKD DE NTERNET SERVICIO | 232223 1,00000 1200 000
[J] 3 |0007 109 0013 | S670500030020 SERVICIO DE LNEA DEDICADA SERVICO | 2322399 550000 1200 000
[J] « |oo0s| 109 0013 | S870500030021 SERVICIO DE MANTENMENTO DE DOMNIO SERVICO | 2322399 50000 2000 100
[J| s |o00s) 109 0013 | SO71100380026 SERVICIOS PRESTADOS POR TERCEROS SERVICO | 23271198 214,00 1200 000
[J| & |oo1o] 109 0013 | S170100020023 SERVICIO DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DE LICENCISERVICIO | 2327433 | 20000000 100 om0 2
|:| 7 0011 109 0013  S870500030019 SERVICIO DE INTERNET SERVICIO 232223 1,000.00 1200 0.00]
D 8 0012 109 0013  S940100040033 ALQUILER DE OTROS EQUIPOS DE COMUNICACION Y TSERVICIO 2325199 5000 1200 0.00|
[J] s [0013] 109 0013 | S340100040033 |ALGULER DE OTROS EGUIPOS DE COMUNICACION Y 1SERVICIO | 2325199 50,00 1200 000
[J] 10 |o014] 109 0013 | S870500030020 SERVICKO DE LNEA DEDICADA SERVICO | 2322399 600,00 1200 000
[J] 11 o015 109 0013 | S870500030020 SERVICIO DE LINEA DEDICADA SERVICO | 2322398 300000 1200 000
[J] 12 |oo016] 109 | 0013 | S870500030020 'SERVICIO DE LINEA DEDICADA SERVICO | 2322399 300,00 1200 000
[J] 13 [o;7] 109 | 0013 | S870500030020 SERVICIO DE LINEA DEDICADA SERVICO | 2322399 50000 1200 000
[]] 14 0018|109 0013 | SI01000010004 PASAJES AEREOS NACIONAL SERVICO | 232121 200000 1200 000
E’ 15 0019 109 0013 | S901000070003 COMSION DE SERVICIOS - VIATICOS NACIONALES  SERVICIO 232122 2,00000 12, m’ 0.00
[]] 16 0023 109 0013 S603000010005 SERVICIO DE MANTENMENTO DE SOFTWARE SERVICO | 2327439 | 40,00000 100 000
[J] 17 |0024| 109 | 0013 | S603000010005 SERVICIO DE MANTENMENTO DE SOFTWARE SERVICO | 2327439 | 40,00000 100 000
14198 29
< >

Seleccionar la columna Sec. Func para que se ordene por la Meta Presupuestal.
Buscar la meta respectiva a la Direccion u Oficina (ver anexo de Metas
Presupuestales).

Buscar el item que se va a requerir y hacer Check en el cuadro de la primera
columna, luego el item se mostrara en color azul.

& [ 2011 ] Usuarios - Requerimientos

| Requerimientos de Bienes y Servicios RQPMR
Datas Generales del Requerimiento p_y N = B
Nimero| 00560 | FechaEmision| 2010472011 |Fecha Afectacion| 200422011 | Concepto FER\/ICIO DE MANTENMENTO MPRESORA - OSI
| Mod Adaui: |
Moneda S/ v Tipo de Cambio 1.000| Doc Refer: |
et delRequerinierto | S Cuado Necesidades i a8 & Estados del @]
[ Buscar ][ Fitrar | Registros Marcados { 1] [ Procesar |
No. |tem | Fte | Sec 85 85 BS | Clasificador | Precio | Cantidad | Cantidad | ImpcA
Fin | Fun Codigo Descripcion um = Uniterio Soictada To
[J 182 1101 103 | 0019 | SB02000010043 MANTENMENTO DE EQUIPOS DE COMPLTO SERVICIO | 232415 540.00 200 000
[J 183 [1100 103 0018 | S602000010018 MANT.DE MPRESORA (OTRAS) SERVICIO | 232415 150.00 200 000
[ 184 [1104] 109 | 0019 | S602000010100 MANTENMENTO CORRECTIVO DE MPRESORA [SERVICIO | 232415 | 300.00 200 000
[ 185 [1103] 109 | 0019 | S602000010057 MANTENMENTO Y REPARACION DE EQUIPOS DE COMSERVICIO | 232415 300.00 200 000
[J| 185 [1105) 109 | 0019 | 602000010105 MANTENMENTO CORRECTIVO DE EGLIPO DE COMPUTSERVICIO | 232415 300.00 200 000
[J| 187 [1088] 109 | 0019 O DE EQUIPO DE AIRE AC(SERVICIO | 232415 80.00 400 000
[J| 188 |1130) 109 | 0020 | S602000010018 MANT.DE MPRESORA (OTRAS) SERVICIO | 232415 200.00 200 000
[ 183 1133 103 0020 S02000010057 MANTENMENTO Y REPARACION DE EQUROS DE COMSERVICIO | 232415 300.00 200 000
[/ 130 [1192| 109 | 0020 | S602000010055 MANTENMENTO Y REPARACION DE EQUPOS DE COMSERVICIO | 232415 300.00 200 000
[ 191 [1197 | 109 | 0020 SERVICIO DE DE SOFTWARE SERVICIO | 2327433 | 24,000.00 100 000
[ 192 [1193] 109 | 0020 SERVICIO DE DE SOFTWARE SERVICIO | 2327 439 5,950.00 200 000
[J 13 |18 109 | 0020 SERVICIO DE 0 DE SOFTWARE SERVICIO | 2327 433 380000 300 000
[ 194 [1195] 109 | 0020 | S602000010107 MANTENMENTO CORRECTIVO DE CAPTURADOR DE NSERVICIO | 232415 300.00 100 000
[/ 195 [1194] 109 | 0020 | S602000010100 MANTENMENTO CORRECTIVO DE MPRESORA SERVICIO | 232415 300.00 100 000
[J| 136 [1191| 109 | 0020 | S602000010043 MANTENMENTO DE EQLIFOS DE COMPLTO SERVICIO | 232415 450,00 200 000
197 | 1195 109 | 0020 0 DE EQUIPO DE 232415 300.00 100 0.00
[J| 198 |1183 109 | 0020 0 DE EQUIPO DE AIRE AC(SERVICIO | 232415 80.00 400 000
197 /198 [2av
£ ¥
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Seleccionar el botén Procesar y volver a la ficha de detalle del requerimiento
donde automaticamente se habra agregado el item seleccionado, cargandolo a la
Direccion u Oficina correspondiente, editar la cantidad y el monto, luego verificar
gue la meta de la Direccién u Oficina sea la correcta.

Luego agregar los datos de la descripcion, grabar e imprimir como en el caso de
los requerimientos de bienes o servicios para la OSI. De igual manera, debe llevar
la firma del Director de la OSI para ser remitido a la OA quien a su vez lo remitira
ala UL.

Adicionalmente comunicar al area usuaria el nimero de requerimiento generado
para que puedan realizar el seguimiento del estado.

Certificacion Presupuestal de Procesos PAC

La certificacion presupuestal de los procesos PAC lo solicita la UL mediante
memorando. En dicho documento debe figurar el detalle con sus montos
respectivos. En caso de necesitarse mayor detalle, como por ejemplo la
distribuciéon exacta de los bienes entre las direcciones y oficinas, se debe
coordinar con el especialista de la OSI que elaboré los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas.

Luego, se procede de la misma manera que en los casos anteriores (bienes y
servicios para la OSlI, o bienes y servicios para otras Direcciones). Se debe cargar
los conceptos a las Direcciones u Oficinas respectivas.

Usuarios Ayuds Ventana Salr

T R T Opciones Generales i[ 5] x | P

Planficacion y Presupuesto »

l; ol Requemﬁecto Byg - Ws;c;on ] I ] ﬁequevmanto de Blenes yrsrer\m:’os '
. e Requerimiento ByS - Certficacion Proceso Seleccion P& Requerimiento al Amacén
Administracion ’ B Requerimiento de Movilidsd Locsl
Finanoera 4 Pg  Orden de Salida de Bienes

1 Consuka de Requerimientos
Consuka de Almacén

Consuka Catalogo Benes y Servicios

J Consukas y Reportes

Imprimir el requerimiento y remitirlo a la UL en respuesta al memorando que se
envid a la OSl en el que se solicitan la Certificacion Presupuestal.
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La transferencia presupuestal se genera en el caso de que se necesite habilitar
disponibilidad presupuestal para un bien o servicio en particular.

Usuarios Ayuda Ventana Salr

Opciones Generales x | @

l W BE Tablas Masstras
Logistics Plan Operativo 5
Personal 150
Administr acidn Cuadro de Necesidades »
Financiera Programacin de Ingresos

Programacién Trimestral de Gastos

Transferencias Presupuestales

A a & |& & &

Evaluacion Presupuesto - Meta Fisica

Consuka - Plan Operativo Todas las Areas
Consuka - Clasficador Ingresos y Gastos 2009

Consukas - Reportes

Se muestra la ventana de transferencias presupuestales

& [ 2011 ] Presupuesto - Transf

‘Seleccione Oficna DFICIV

Sekecoione Mes /Abri

Nurero. Fecha Notvo Oficina Regstro Est
Transterencia | Proceso | Registro Transterencia SiF Transterencia | Api
00196 Abril 111042011 TRANSFERENCIA PARA APOYO DE SOPORTE TEH DE SISTEMAS 0000000199 136
00184 Abril 1110422011 TRANSFERENCIA PARA ADGUISICION DE MPLENENTOS PARA UBICAR ADEOFICINA DE SISTEMAS DE NFORMACION | 0000000187  Apratiada MEF |13
00185 labril 0710472011 PARA DISPONIBL PARA PAGO DE SOFICINA DE SISTEMAS DE NFORMACON | 0000000185 | Aprobado NEF | 08IC
00183 Al 0610472011 PARA DISPONIBL POR MODFICACKOFICINA DE SISTEMAS DE NFORMACON | 0000000182 | Aprobado NEF | 06T
0182 abrl 060472011 TRANSFERENCIA PARA DISPONBLIDAD PRESLFLESTAL POR MODIFICACKOFICINA DE SISTEMAS DE NFORMACON Anlada
oot Auril 060472011 | TRANSFERENCIA PARA DISPONBLIDAD PRESUPUESTAL POR MODIFICACKOFICINA DE SISTEMAS DE NFORMACION Anulada

Para registrar una transferencia, se debe seleccionar en la barra de herramientas
el botén Nuevo.

|, Transferencias Plesupuestales

& [ 2011 1Presupuesto - Transferencias Pre TR

ﬂ.’:’/ (_angAdnlin

Seleccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION

Seleccione Mes [abri

Motivo
Transterencia

Registro
SIaF

Estado
Transferencia | Api

11/042011  TRANSFERENCIA PARA APOYO DE SOPORTE TECNICO DE LAS COMPUTOFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACIO| 0000000199

1100472011 TRANSFERENCIA PARA ADGUISICION DE IMPLEMENTOS PARA UBICAR ADEOFICIN DE SISTEMAS DE INFORMACION | 0000000187
07/0472011 | TRANSFERENCIA PARA DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL PARA PAGO DE SOFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | 0000000185
06/0472011 | TRANSFERENCIA PARA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL POR MODIFICACICOFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | 0000000182
06/0472011 |TRANSFERENCIA PARA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL POR MODIFICACIGOFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION

060472011 |[TRANSFERENCIA PARA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL POR MODIFICACICOFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION |

Numero Mes Fecha
Transferencia | Proceso | Registro

00196 Abril

00194 |abril

00185 labril

00183 labril

00182 |Abril

00181 Abril

| Aprobado MEF | 13/0

Aprobado MEF | 131
Aprobaco MEF | 081C
Aprobado MEF | 01
Anulada
Anulada

Se debe indicar el motivo de la transferencia. Se muestra el estado presupuestal
actual, de haber saldos negativos en algun clasificador también se mostraréa en
esta ventana.

Ejemplo si se necesitara comprar repuestos para el area de Soporte Técnico
(clasificador 231511) por un monto de S/. 2,000.00 soles, se le asignara como
crédito el valor necesario para cubrir ese monto.
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& [ 2011 ] Presupuesto - Transferencias Presupuestales EEX
| iy, Transferencias Presupuestales *.,'/ %nggAglmin
Ano de Proceso [ 2011 | Mes deProceso| ~ Abril | Numero registro SIAF
Numero Transferencia| 00219 | FechadeRegistro| 2010472011 | | [ Emtida | | oomomooo |
Oficina Solicitante  OFICIN DE SISTEMAS DE INFORMACION ] X
TRANSFERENCIA PARA REPUESTOS PARA LABORES DE SOPORTE TECNICO |
|
= Detalle de la Transferencia
SecFun | Fte | Clasificador Descrincion P& PiM Ejecucion Ejecucion Anulacion | Credto Saldo [~
Cerrada Proceso
Generica 23 3,451,871 2,021,162 0.00  593,351.42 0 2,000 1,429,810.58
0013 | 103 | 231111 ALMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 2320 2320 000 31460 () 0 0 2,005.40
01 3 STUAR ESORIO RENDAS DIVERS 18,900 0.00] 7.990.76| () C
THE 5 [caLzAD [ 16 1,643 64C
0013 | 103 | 231511 REPUESTOS Y ACCESORIOS 48870 77,077 000 7680866 () 0 2,000 2,268.34)
0013 | 103 | 231512 PAPELERIAEN GENERAL,UTILES ¥ MATERIALESDEOFICN 74,291 68,54 000 1907895 () [ 0 4907505
0013 | 103 | 231531 ASEO,LIMPEZA Y TOCADOR 80 80 0.00 000 () 0 0 80.00
0013 | 108 | 231541 ELECTRICIDAD, ILUMNACION Y ELECTRONICA 1,250 1,250 000 13650 (1) 0 0 111350
0013 | 103 | 23159998 OTROS 69,857 2403 0.0 139000 () 0 [} 1,013.00
0013 | 103 | 231611 DE VEHICULOS 120 120 000 000 () 0 0 12000
0013 | 103 | 231612 DE COMUNICACIONES Y TELECOMUNICACIONES 3685 3685 000 000 () 0 0 3685.00
0013 | 109 | 2316199 OTROS ACCESORIOS Y REPUESTOS 8714 12,290 0.00 1072337 () » 0 1,566.63
0013 | 108 | 231812 |MEDICAMENTOS 860 860 0.00 000 () 0 0 860.00
0013 | 108 | 2311115 OTROS MATERIALES DE MANTENMENTO 250 2,250 000 000/ () 0 0 2,250.00
0013 | 103 | 2319911 HERRAMENTAS [ 1,500 000 448.00 () 0 0 1,052.00
0013 | 103 | 2319913 LIBROS, DIARIOS, REVISTAS Y OTROS BIENES MPRESOS N 0 100 000 2500 () 0 0 75.00
0013 | 108 | 23199193 OTROS BEENES 1,234 1319 000 136.00 () 0 [} 1,183.00
0013 | 109 | 232111 VIAJES INTERNACIONALES - PASAJES Y GASTOS DE TRAN 0 5,500 000 469808 () 0 0 801.92
0013 | 103 | 232112 VIAJES INTERNACIONALES - VIATICOS ¥ ASIGNACIONES P 0 4,400 000 000 0 0 4,400.00
0013 | 103 | 232121 VIAJES DOMESTICOS - PASAJES Y GASTOS DE TRANSPOR 24,000, 24,000 000 298337 () 0 0 2101663
Totales 4,862,902 3,499,586 0.00  1,463,714.20 0 2,000 2,037,871.80 v

A su vez es necesario que ese valor sea descontado de otro clasificador dentro
de la misma genérica (23) por ejemplo del clasificador u otros servicios de TI.

& [ 2011 ] Presupuesto - Transferencias Presupuestales Q@@
o | Transferencias Presupuestales _l'lzeAd_mirj\_
Ano de Procesa [ 2om | Mes de Proceso Abril Numero registro SIAF
Numero Transferencia | 00219 | Fecha de Registro 20/0472011 [ | Emiticla [ 00/00/0000
Oficina Solictante  OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ] L 00/00/0000
[TRANSFERENCIA PARA REPLESTOS PARA LABORES DE SOPORTE TECNICO. |
| |
EDetalle de la Transferencia ‘
SecFun | Fte | Clasificador Descripcion Pl PIM Ejecucion Ejecucion ‘ Anulacion | Creito Saldo | A
Cerrada Proceso
0013 | 109 | 232514 ALQUILER DE MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS 0 3,000 000 243000 () 0 0 570.00
0013 | 109 | 2325139 |ALQUILER DE OTROS BIENES ¥ ACTIVOS 1,200 1,200 000 641.48 (1) 0 0 556.52
0013 | 109 | 232612 (GASTOS NOTARIALES 0 3000 000 71400 () 0 q 2,286.00
013 | 109 RO DE VEHICULO 0,000) 55 () 166.4
108 | 2326393 |OTROS SEGUROS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLE 20,900 0 7.000.00 () 13,900
Generica 23 3,451,871 2,021,162 0.00  593,351.42 2,000 2,000 1,427,810.58
0013 109 232711 CONSULTORIAS - PERSONA JURIDICA o 306,500 0.00 12,300.00 [;] 0 0 294,200.00
0013 | 109 | 232721 (CONSULTORIAS - PERSONA NATURAL 0 54000 000 27,00000 (1) 0 0 27,00000
0013 | 109 | 232724 PERFILES DE INVERSION - PERSONA NATURAL q 8,000 000 00000 (1) 0 [ 000
0013 | 109 | 2327289 OTROS SERVICIOS SIMILARES - PERSONA NATURAL 0 9,450 000 9,00000/ (1) 0 0 45000
0013 | 109 | 232731 (SERVICIOS DE CAPACITACION - PERSONAS JURIDICAS 8170 18370 000 1792368 () 0 0 104632
0013 | 109 | 232743 SOPORTE TECNICO 0 24000 000 2400000 () 0 0 000
0013 | 109 | 2327499 OTROS SERVICIOS DE INFORMATICA 1,015,000 96,050 0.00 2608258 () 000 0 67,97.42
0013 | 109 | 23271199 SERVICIOS DIVERSOS 1290868 273,268 000 5000 (L) 0 0 27321800
Generica 26 1,411,031 1,478,424 0.0 870,362.78 0 0 608,061.22
0013 | 109 | 263211 |ACTIVO FJO PARA OFICINA - MAGUINAS Y EQUIPOS 0 65076 000 6507432 (1) 0 0 168
0013 109 263231 EQUIPOS COMPUTACIONALES Y PERIFERICOS 461,920 809,044 0.00 353,245.45 @ 0 0 455,798.54
0013 | 109 | 263232 EQUIPO DE COMUNICACION PARA REDES INFORMATICAS 60,400 1,400 000 89000 () 0 0 51000
0013 | 109 | 263233 EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES 3,200 0 000 000 0 q 000
Totales| 4,862,902 3,499,586 0.00  1,463,714.20 2,000 2,000 2,035,871.80 v

Toda transferencia debe ser entre clasificadores de la misma genérica.

Si en la ventana de transferencia no se ubica el clasificador que necesita se debe
solicitar su habilitacion a la OPP.

Es necesario elaborar un documento en formato word con la justificacion a detalle
de cada transferencia, esto a solicitud del Secretario General.

Se remite a SG el impreso de la transferencia y la justificacion para su aprobacion.
(aproximado en dos o tres dias). Con la aprobacion de la trasferencia, la SG lo
envia a la OPP para que proceda con dicha transferencia, el Sistema envia un
mensaje de correo electronico al coordinador presupuestal en el indica que se ha
aprobado la transferencia.

Reportes de estado presupuestal (monto disponible por clasificador y genérica, monto
ejecutado)
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Seleccionar usuarios del Mena / Planificacion y Presupuesto, Consultas y
Reportes.

[ Usuarios l Ayuda Ventana Salir
Opciones Generales » “ 2 ‘ x ‘ ) 3
I
’ Planificacion y Presupuesto e Tablas Maestras
Logistica » Plan Operativo »
Personal > be
i >
AR i Cuadro de Necesidades
Feiariciera ¥ E Programacién de Ingresos
P Programacion Trimestral de Gastos
F&, Transferencias Presupuestales
E Evaluacién Presupuesto - Meta Fisica
e Consulta - Plan Operativo Todas las Areas
ﬁ Consulta - Clasificador Ingresos y Gastos 2009
[5] Consultas - Reportes

Seleccionar la meta presupuestal respectiva. El sistema permite consultar el
estado presupuestal de otra meta.

£ [ 2011 ] Presupuesto - Consultas y Reportes

Presupuesto - Inge  nin

AL et
Meta Todas a5 Metas &
Mes 0003 OA  ADMNSTRACION GENERAL -~
Fuertede | 0010 P FOMENTAR LA NTEGRACION DEL PERSONAL

Comprometido - Linke De Gasto 0014 DGR REVISAR Y ACTUALIZAR LA CARTA GEOLOGICA NACION
G ( Calendario De Pogos ) Desds | OD1S DC  INCORPORARLAS COORDENADAS LITM DELOS EXPEDEN o
041201 —zezoT—]

Seleccionar la opcién Ejecucion - Solicitado. Se utilizan los reportes de ejecucion
debido a que muestra el saldo en linea, es decir que para mostrar el estado
presupuestal y el monto disponible actual considera los Gltimos requerimientos
registrados de bienes y servicios, a pesar de que estos se encuentren en estado
Emitido (dicho estado indica que aun no ha sido afectado en la UL, no se ha
emitido la orden de compra / servicio, y por tanto alin no se ha comprometido el
pago correspondiente). Si algin requerimiento en estado emitido se anula, al
generar el reporte nuevamente el estado presupuestal se actualizard
considerando la liberacion del monto respectivo a favor del presupuesto
disponible.
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Usuarios

ﬁﬁ-i\mw\aeﬂ vwluﬁthmu

liy=2 iy Presupuesto ~)’) IngeAdmin

gzsdii L Admdnictrador
_%: Formulacion Meta IANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION
1 Aprobacion
L1 Programacion
1 Modificaciones

Mes | Abril v/

%. E]ecuclon Comprometido - Limite De Gasta
‘ﬁ Ejecucion - Girado ( Calendario De Pagos )
1 Evaluacion

Se mostrara las opciones de reportes, seleccionar la pendultima: a nivel de Meta —
Genérica — Especifica — Toda fuente.

IngeAdmin En Construccion(...)

Usuarios Ayuda Ventana  Sair
o M M| s b ol | Dl | D] EA®| #8800 D] x

B2 [ 2011 ] Presupuesto - Consultas y Reportes L)X

Presupuesto

e s Oy 1ng
K24 Formuacion Meta  MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION
s} Apeobacion Mes | ari v

i Programacion
L2 Modificaciones

A Navel De Generica Y Especifica - Por Fuente Financiamiento
A Nivel De Generica Y Especifica - Toda Fuente

A Nevel De Metas - Por Fuente Financiamiento

A Nivel De Metas - Toda Fuente

A Nivel De Meta - Generica - Especifica - Por Fuerte Financiamierto

2 A Nivel De Meta - Generica - Especifica - Toda Fuente

A Nivel De Especifica - Detallado Por Documento - Por Fuerte De Financlamiento
LF] Ejecucion - Comprometido

Ejecucion - Comprometido - Limte De Gasto

AL Ejecucion - Girado ( Calendario De Pagos )

L Evaluacion

Seleccionar en el icono de vista previa

IngeAdmm Construci

Usuarios Ayuda Ventana  Salir

| x

B [ 2011 ] Presupuesto - Consultas y Reportes
D, " oy IngeAdmin
;| Presupuesta @ng

% boriacon Meta MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION
Aprobacion =
& M [boril
4L Programacion les Aol ]
|, Modificaciones

3% A Nivel De Generica Y Especifica - Por Fuente Financiamiento
A Nivel De Generica Y Especifica - Toda Fuente
A Nivel De Metas - Por Fuente Financiamierto
A Nivel De Metas - Toda Fuente
A Nivel De Meta - Generica - Especifica - Por Fuerte Financiamiento

51 Ejecucion - Comprometido

L] Ejecucion - Comprometido - Limite De Gasto
4 Ejecucion - Girado ( Calendario De Pagos )
L Evaluacion

Se muestra el reporte del presupuesto actual de la OSI, el monto disponible por
cada clasificador, asi como el porcentaje y monto ejecutado a la fecha.
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IngeAdmin - En Construccion(...)

Usuarios Ayuda Ventana Salir
EoeMl|ME (tdd b bl | S0 aE] 2
$ &S| i@ ida bpi| x

P Eed| | x

E2 A nivel de Meta - Generica - Especifica - Toda Fuente[Vista Preliminar]

AR CEMMET PRESUPUESTO INSTITUCIONAL i ey ed
T e 2011
00t
0013  OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION
1 21114 PERGONALCONCOMTRAT APLRO INOETERMNOOGEINEN LA s sem  nagmo s s misor
T T4 RO GO COTRAT AP P RSN R P T e awen i mwen
o oo e N
0013 211913 BONIFICACION POR ESCOLARIDAD 2800 2,800 2,800.00 100% 100% 000
W ariesr oA o PR RGNS T wea  maew e w wmw
2 159 830 164,740 3448480 2% 21% 13025520
wo maser seounomeoco weo wre s ms o
2 4410787 3,087,022 869,59969 20% 2% 246742231
30111 s v sEvoss pasacontag o wn am wm e e e
ot VI T VETAD ACEERGRIER T PRBNGA NGRS Won e v At o
W miin oAz T e o e T
W e R ACeEane e mees
0013 231512  PAPELERIAEN GENERAL. UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 74201 63,154 1907805 26% 28% 40.075.05
W T e Ay GG 0 " e w
Wi mveer BT wmon SR R T AT T
i v e o i sem w e
0013 231611  DEVEHICULOS 20 120 000 0% 0% 12000 ¥

Se puede imprimir el reporte del estado presupuestal desde el icono de impresion
de la barra de herramientas.

g) Reporte de estado de requerimientos de bienes y servicios

Es posible hacer el seguimiento a los requerimientos de bienes y servicios
registrados por la OSI desde tramite documentario, para determinar en qué
direccion se encuentra (OSI, OA, UL) o a mayor detalle en el INGEADMIN.

lUsuariosI" eraccion  Soporte del Sistel Ayuda Ventana Salir

| x| Qe

} Opciones Generales »
4

Planificacion y Presupuesto »

| Logistica Requerimiento de Bienes y Servicios » ‘
Personal N ﬁ Requerimiento al Almacén
Administracién P? E Requerimiento de Movilidad Local
Financiera > P%  Orden de Salida de Bienes

Consulta de Requerimientos

Consulta de Almacén

Consulta Catalogo Bienes y Servicios

Consultas y Reportes

Se muestra la ventana del estado de los requerimientos de bienes y servicios de
la OSI mediante esta ventana solo es posible hacer seguimiento de los
requerimientos registrados por la OSlI, ya sea afectados a la OSI o afectados a
las Direcciones).
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IngeAdmin - .) En Construcci

Usuarios s Ayuda Ventana  Salir

HWH\Q%\M‘i b wl | 0 V\qmll)\u\:\ Bled | ® | x | B

& [ 2011 ] Usuarios - Consulta de Requerimientos @
It 2 iy Consulta de Requerimientos @Q[ME
Inyery s
Seleccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ] (OBienes  (®)Servicios Mes: | april v
Nimero | Fecha del Importe Estado Fecha Observacior & | Nro. Clasificador Estado Cartidad | Cantick
Requerim. Estado ttem Descripcion del Bien / Servicio Gasto por tem  Pendierte Requeri
00496 | 07/042011 450.00 | 15/0472011 IMPLEMENTACION DE LA NUEVZ 001 Servicio De Mantenimiento De Softw 2327433  Atendido 0.00 4
00498 | 070472011 | 1,859.92 | 140472011 ADQUISICION DE PASAJES AEREC
00508 | 11/04/2011 718.00 | 1410472011 |SERVICIO DE COURIER ENVIO A Lt
00510 | 12/04/2011 170.00 | 1410472011 |SERVICIO MANTENIMIENTO CORRE
00517 | 1310472011 | 4,628.08 | 1510472011 CAPACITACION PERSONAL OSI
00536 | 1510472011 | 8,852.11 18/04/2011 | SERVICIO DE TELEFONIA FIJA - CE
00537 | 15/04/2011 190.00| APROBADO | 18/04/2011 SERVICIO DE MANTENIMIENTO COI
00538 | 15/04/2011 480.00| APROBADO | 18/04/2011 SERVICIO DE NANTENIMIENTO CO

00556 | 19/04/2011 1,500.00  EMITIDO 19/04/2011 |CONTRATACION DE UN (01) PERS.
00557 | 19/04/2011 1,500.00  EMITIDO 19/04/2011 |CONTRATACION DE UN (01) PERS
00558 | 19/04/2011 10,500.00/  EMITIDO 19/04/2011 |CONTRATACION DE UN (01)PERS —
00559 | 19/04/2011 10,500.00/  EMITIDO 19/04/2011 CONTRATACION DE UN (01) PERS
00560 | 20/04/2011 137400, EMITIDO 20/04/2011 |SERVICIO DE CUSTODIA DE MEDIC

1116 v 141
eIl >
NGmero|  Fecha Razén Social Importe Estado Fecha Cheque Estado Fecha Cheques | Comprobante

Emisién Estado anombre de Estado Importe de Pago
00425 | 15/0412011 Palacios Ramirez Joan Miguel 450.00 IINEITT O 151041201
11 Total 450.00
1< | @ = I[E>

Para hacer el seguimiento del estado de un requerimiento en la parte superior de
la ventana seleccionar la Opcidn Bienes o Servicios segun sea la naturaleza del
requerimiento en cuestion.

Asimismo, seleccionar el mes en que se registrd el requerimiento, por defecto
muestra el mes actual

% IngeAdmin - En Construccion(...

Usuarios + Ayuda Ventana Salir

x‘i]@

ic—-i\mﬁlmqﬂ b bl | DL qulwmu\ & Eed | ©

- [ 2011 ] Usuarios - Consulta de Requerimientos.

o .| Consulta de Requerimientos Admin
lngeAdmin a e
Seleccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ] (@Bienes () Servicios Mes:
Nimero | Fecha del Importe: Estado Fecha Observaciones | Nro. Clasificador Estado
Requerim. Estado ftem Descripcion del Bien / Servicio Gasto por tem
00326 | 05/0412011 120,000.00/ APROBADO | 11/042011 AMC N° 006-2011 “"ADQUISICION DE
00327 | 061042011 495.00 1210472011 ADQUISICION DE CINTA PARA IMPRES
00328 | 06/04/2011 74000 APROBADO | 20/04/2011 ADQUISICION DE TINTAS (OSI-SEDE L
00334 | 120472011 | 2,00000 EMITIDO 12042011 | ADQUISICION DE LECTOR#, DE CODIG 0
00342 | 2010472011 150,00 ANULADO | 23/0472011 ADQUISION DE USB - OSI (ANA DAVI gglegnb'e
ubre
[Noviembre
Diciembre
145
< el >
Namero  Fecha Razén Social Importe Estado Fecha Chegue Estado Fecha Cheques Comprobarte
| Emisién | Estado & nombre de Estado Importe de Pago
Total 0.00
1< B B >

En la parte izquierda de la ventana se muestran los datos de cada requerimiento
como el numero, la fecha en que se generd, el estado y la descripcion del
requerimiento.
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Se identifica el requerimiento por el nimero y se verifica el estado.

El estado de un requerimiento puede ser:

Emitido. El requerimiento ha sido generado y no ha sido procesado por la UL.
Solo en este estado el requerimiento puede ser anulado.

Aprobado. El requerimiento estd en la UL y el operador ha verificado que se
cuente con disponibilidad presupuestal necesaria.

Estudio de Mercado (EEMM). El operador estd en coordinaciones con los
posibles proveedores para determinar si su propuesta cumple con las
Especificaciones Técnicas / Términos de Referencia y est4 evaluando el
precio final del requerimiento que puede ser mayor 0 menor al que se ha
registrado al generar dicho requerimiento. EIl operador puede actualizar el
precio del requerimiento hasta un 10% mayor, si pasara el 10% la UL
devolvera el requerimiento a la OSI para que el coordinador presupuestal
modifique el requerimiento con el precio correcto y lo grabe para remitirlo
nuevamente a la UL. Para modificar un requerimiento tiene que estar en
estado Emitido.

Atendido. El operador de la UL ha generado la orden de compra / servicio
del requerimiento y se muestra el nimero de dicha orden, quien es el
proveedor y la fecha de la orden.

Esta ventana muestra el estado del requerimiento y la fecha de dicho estado, con
eso0 se puede hacer seguimiento a mayor detalle que el proporcionado en tramite
documentario que solo indica en que Direccién se encuentra el requerimiento.

Registro del POI (Plan Operativo Institucional)

El registro del Plan Operativo Institucional se realiza aproximadamente a
mediados de afio para el siguiente ejercicio fiscal.

Ingresar al INGEADMIN y en la barra de herramientas seleccionar en el icono que
define el afio de proceso =.

“*  IngeAdmin - E

Usuarios

Q@M | M| sad b ol | 12| =H |

=

Seleccionar el afio para el cual se va a registrar el POI, el afio del siguiente
ejercicio.

@ Usuario - Afio de Proceso @

2012 2

Ok Cancelar
]
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Antes de registrar el POI se debe registrar los datos de los objetivos de la OSI. En
el menu seleccionar Planificacién y Presupuesto, tablas Maestras.

| Usuarios | 1

Ayuda Ventana Salir

‘ Opciones Generales
-

»l’t',)jx|ﬂ¢

| J Planificacion y Presupuesto

| |B§ Tablas Maestras
| I

Logistica > 1 Plan Operativo »
Personal » 3 Be

Adiinistracin " Cuadro de Necesidades >
Baris s Programacién de Ingresos

Programacion Trimestral de Gastos

Transferencias Presupuestales

Evaluacién Presupuesto - Meta Fisica

Consulta - Plan Operativo Todas las Areas
Consulta - Clasificador Ingresos y Gastos 2009

Consultas - Reportes

faa a8 a ada

B [ 2012 ] Usuarios - Planeamiento - Tablas Maestras

, Planeamiento - Tablas Maestras i
[l I P weavaro ]
‘% Presupuesto ‘—2
™
&@ "
i) 3

Doble click en Planeamiento.

M [ 2012 ] Usuarios - Planeamiento - Tablas Maestras
- Tablas
6t
|| PLANEAMIENTO

' Presupuesto I ~
&

&4)im) >

| >
) 3
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Se muestran los objetivos Estratégicos Especificos, los procesos involucrados y
por ultimo proyectos.

Bl [ 2012 ] Usuarios - Planeamiento - Tablas Maestras
Planeamiento - Tablas Maestras {ij

IngzAdmin

[ Planeamierto

OBJETIVOS ESTRATEGICOS ESPECIFICOS
3 No | Ohjetivo Descripcion

os Espe
] Procesos Involucrado:
| Banco De Proyectos

rﬁh Presupuesto

Se debe registrar lo correspondiente a los objetivos Estratégicos Especificos, que
a su vez corresponden a los proyectos del POI de la OSI. A continuacién, se
muestran los objetivos estratégicos registrados para el afio determinado.

B [ 2011 ] Usuarios - Planeamiento - Tablas Maestras
Planeamiento - Tablas Maestras @ IngeAdiin

IngzAdmin -
[, Planeamiento || OBJETIVOS ESTRATEGICOS ESPECIFICOS

[ Objetivos Estrategicos Especificos No Ohbijetivo Descripcion

[ Procesos Invalucracios 00045 MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA INSTITUCION

[ Banco De Proyectos

3] Presupuesto 00046 MANTENIMIENTO DEL SOFTWARE Y APLICATIVOS INFORMATICOS DE LA INSTITUCION

00103 BRINDAR INFORMACION DIGITAL E IMPRESA DE MAPAS GEOLOGICOS Y TEMATICOS

00104 PROYECTO DE MIGRACION ¥ VALIDACION INFORMATICA DE MAPAS TEMATICOS DE LA PLATAFORM
00121 PROYECTO DE AUTOMATIZACION DEL PROCESO DE TOMA DE INFORMACION DE CAMPO DE LAS DIRE!
00122 PROYECTO IMPLEMENTACION DEL CATALOGO VIRTUAL DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DEL INGEMMET
00123 PROYECTO DE MEJORA DE L& INFRAESTRUCTURA DE REDES Y COMUNICACIONES PARA LOS SERVIC
00124 PROYECTO CAMBIO DE PLATAFORMA DEL SISTEMA DE INFORMACION INSTITUCIONAL

El nUmero del objetivo se genera automaticamente. Cada objetivo a su vez debe
ser relacionado con un objetivo institucional. Los objetivos institucionales son
ingresados por la OPP, es necesario elegir el objetivo institucional apropiado para
cada uno de los objetivos especificos que la OSI registre.

M [ 2011 | Usuarios - Planeamiento - Tablas Maestras FBX

IngeAdmin P! Tablas Maestras )

@ OBJETIVOS ESTRATEGICOS ESPECIFICOS

)

=y ; ucion ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS ( v
B ST TR -2 | oo |

6 | 00001

MATICOS £
00002 DIFUNDIR LOS CONOCMENTOS SOBRE LA GEOLOGIA, LOS RECURSOS MINERALES Y ENER

MCOS DE LA FLATAFORY ©

TN OECANPODELASDH © 00003  POSICIONARSE COMO LNA ORGANZACION LIDER A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL, Pr
SERVICIOS DEL INGEMM| @ 00004 CONSOLIDARSE COMO UNA ORGANIZACION PROACTIVA Y EFICIENTE EN LA ADMINISTRACI
CIONES PARA LOS SER @ 00005 PROMOVER EL DESARROLLO INTEGRAL DEL PERSONAL

(TUCIONAL JASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTR

Se debe grabar el registro para cada uno de los objetivos ingresado.

B [ 2011 ] Usuarios - Planeamiento - Tablas Maestras

1,, Planeamiento - Tablas Maestras

OBJETIVOS ESTRATEGICOS ESPECIFICOS
= No Objetivo Descripcion
g y s 00045 (MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECHOLOGICA DE LA INSTITUCION

B 00046 MANTENMENTO DEL SOF TWARE Y APLICATIVOS INFORMATICOS DE LA INSTITUCION
o | 00103 BRINDAR INFORMACION DIGITAL E IMPRESA DE MAPAS GEOLOGICOS Y TEMATICOS

00104 PROYECTO DE MIGRACION Y VALIDACION INFORMATICA DE MAPAS TEMATICOS DE LA PLATAFORM:
00121 PROYECTO DE AUTOMATIZACION DEL PROCESO DE TOMA DE INFORMACION DE CAMPO DE LAS DIRE!
00122 PROYECTO MPLEMENTACION DEL CATALOGO VIRTUAL DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DEL INGEMNMET

00123 PROYECTO DE MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DE REDES Y COMUNICACIONES PARA LOS SERVIC
00124 PROYECTO CAMBIO DE PLATAFORMA DEL SISTEMA DE INFORMACION INSTITUCIONAL
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Seleccionar del mend la opcion Usuarios, Planificacion y Presupuesto, Plan
Operativo, POI — Formulacién.

l Usuarios l Intera tedel Sisterma Ayuda Ventana  Salir
“ Opciones Generales » U & | X ‘ ) 33
9 - ___F ;
|
| | ‘ Planificacion y Presupuesto | E Tablas Maestras l
|
Logistica > | " Plan Operativo | | ﬁ,l POI - Formulacion
! ‘ |
] A 150 | P POI - Modificacion
— |
A A 3 Cuadro de Necesidades b; P POI- Aprobado
—_— > PE PO - Evaluacion Trimestral
Eandiara » ﬁ Programacidn de Ingresos ‘ _|
23 gt idn Trimestral de Gastos
g Transferencias Presupuestales
[B Evaluacién Presupuesto - Meta Fisica
E Consulta - Plan Operativo Todas las Areas
PE  Consulta - Clasificador Ingresos y Gastos 2009
[5] Consultas - Repartes

Se muestra la ventana del POI. Seleccionar el icono nuevo registro.

IngeAdmin - En Construccmn( .)

Avuda Ventana Salir

x | e

Usuatios Interaccion Soporte d

u}lqtaﬂglfiula“[:? | ©

Tesoreria

Seleccione Oficina pFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ]

POI POI POl | POI OhjGral. ‘ Proc.Iny. ‘ ObjEsp. | Ppto. | Ppto. Meta a
Oficina |Version Correla [Nemonico| Descripcion | Descripcion | Descripcion | Asignado | Modificado Alcanzar

Se muestra la ventana donde se debe registra los datos de cada proyecto de la
OSl, que a su vez corresponde al objetivo especifico registrado en la ventana de
tablas maestras.

- [ 2012 ] Planeamiento - POl - Formulacion
Plan Operativo Institucional Formulacion @_ng Admin

1

BL Administrador

(e
Ingzad

Ano de Proceso [ 2012 | Oficina pFlCINA DE SISTEMAS DE INFORMACION f Ppto Asignaco Si. 0.00

Correlativo 000001 | Version POl | Formulado | codigo POI FechaMeta | 2510472011 | Ppto Mociificado S1. 0.00]
et Gemeral e ——

Proceso Involucrado

Objetivo Especifico

Meta a Alcanzar Indicador Proyecto (.| | 5]

= actividades de la Meta/Proyecto l Sus!ento [ i JFicha Resumen del Proyecto H @ Presupuesto (Estimado) “ J_j Presupuesto (Formulado- Generlca) ‘ 1=| Presupuesto (Formulado-ttems)

3 No Actividades | Tipo Responsable I Trim | 1l Trim |10 Trim | IV Trim l
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A continuacién, se muestra un ejemplo de POI del afio determinado.

& [ 2011 ] Planeamiento - POl - Formulacion

lng min

., Plan Operativo Institucional Formulacion
= (‘l\dmwstvndm

hiy
Ano de Proceso 2011 | Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Ppto Asignado S1. | 1,277516.08
Correlativo 000099 | Version POI | Formulado | codigo POI | 0sI002 | FechaMeta| 31122011 | PptoModificadost.| 000
Objetivo General ~ ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE.

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

Proceso Involucrado

Objetivo Especifico
Meta a Alcanzar EALIZAR 16 MANTENIMIENTOS DE LA ]Indlcauor NUMERO DE MANTENIMIENTOS DE INFRAESTRUCTURA| Proyecto @‘ @
NFRAESTRU(;TLIRA DE HARDWARE Y SOFTWARE DE EALIZADOS
A INSTITUCION, ‘ ‘
%A'ﬁi\'idﬁﬂes de la Meta/Proyecto ‘ EH sustento H 3 JFicha Resumen del Proyecto | @ Presupuesto (Estimado) H 1| Presupuesto (Formulado-Generica) “ 1=] Presupuesto (Formulado-tems) ‘
. No Actividades | Tipo Responsable I Trim |1 Trim Il Trim | 1% Trim ]
B 001 |ANALISIS DE LA INFRAESTRUCTURA DE HW Y SW ACTUAL Ho Aplica |ING. JUAH LLAMOCCA | O
C] 002 EJECUCION DELMANTENlMIENTO DE HARUWARE ; SOFTWARE | No Aplica ING. JUAN LLAMOCCA ‘ D | ‘

Para cada proyecto POI de la OSI se debe seleccionar el objetivo general, que
corresponde al objetivo institucional, tal como se hizo en las tablas maestras.

% [ 2011 ] Planeamiento - POl - Formulacion

li1w= 2 liniq Plan Operativo Institucional Formulacion {}?,;I_nggAdmin
e e e Bt i

Ano de Proceso 2011 | Oficina |OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ~ | Ppto Asignado S1.

Correlativa 000099 | VersionPOI | Formulado | Codigo POI | 081002 | FechaMeta| 311122011 | Ppto Modificado Si. | .00
Objetivo General  [POSICIONARSE COMO UNA ORGANIZACION LIDER A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL, POR LA CALIDAD DE SUS SERVICIOS. v

G 00001  ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE.
00002  DIFUNDIR LOS CONOCIMIENTOS SOBRE LA GEOLOGIA, LOS RECURSOS MINERALES Y ENER

Proceso Involucrado
Ohjetivo Especifico
Meta a Alcanzar

COMO UNA ORGANIZACION LIDER & NIVEL NACIONAL E INTERNA(
00004  CONSOLIDARSE COMO UNA ORGANIZACION PROACTIVA Y EFICIENTE EN LA ADMINISTRACI ‘
00005  PROMOVER EL DESARROLLO INTEGRAL DEL PERSONAL. |

= Actividades de la

No T TIRO TESHUTTSENTE. T T T T T |
()| 001 |ANALISIS DE LA INFRAESTRUCTURA DE HW Y SW ACTUAL No Aplica ING. JUAH LLAMOCCA 'O
(-] 002 |[EJECUCION DELMANTENMENTO DE HARDWARE ¥ SOFTWARE | NoAplica ING. JUAN LLAMOCCA, =T

Se debe seleccionar el proceso involucrado. Estos procesos han sido registrados
por defecto por la OPP en las tablas maestras.

% [ 2011 ] Planeamiento - POl - Formulacion B@@
IngaAdimin Plan Operativo Institucional Formulacion 7y !sl'llgswgmm
AnodeProceso | 2011 | Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Ppto Asignado S1. 1,277 516.08]
Correlativo | 000039 | VersionPOI | Formulado | Codigo POI 0si002 | FechaMeta| 31122011 | PptoModficadoSt| 000
Objetivo General  POSICIONARSE COMO UNA ORGANIZACION LIDER & NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL, POR L& CALIDAD DE SUS SERVICIOS.
Proceso Involucrado |GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION v

Objetivo Especifico
Meta a Alcanzar

0025 GESTION DE ADMINISTRACION DEL DERECHO DE VIGENCIA, Y PENALIDAD

= Actividades de la ‘
(=) no
()| 001 ANALISISDETATRFRAESTRUCTURA DE AW Y SWACTUAL To Aplica NG. JUAN LLAMOCCA TO T T &
(-)| 002 |EJECUCION DELMANTENIMENTO DE HARDWARE Y SOFTWARE | NoAplica ING. JUAN LLAMOCCA, il Al ™| &

Seleccionar el objetivo especifico que han sido registrados previamente en las
tablas maestras, que para este caso corresponden a los proyectos de la OSI.

[ 2011 ] Planeamiento - POl - Formulacion

Plan Operativo Institucional Formulacion

_!\nggvAdmin

Ano de Proceso 2011 | Oficina (OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Ppto Asignado S1. |
Correlativa 000093 | Version POl | Formulado | Codigo POI 0sIn02 FechaMeta | 317122011 | PptoModificados/.| 000
Objetivo General  |ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINLIAMENTE.
Proceso Involucrado (GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION
Objetivo Especifico TRUCTURA TECNOLOGICA DI UCION ~
Meta & Alcanzar
[ —| MANTENIMENTO DEL SOFTWARE ¥ APLICATIVOS INFORMATICOS DE LA INSTITUCION
Ehctvidadesdelal £ (3120 pROYECTO MPLEMENTACION DEL CATALOGO VIRTUAL DE PRODUICTOS Y SERVICIOS DEL
(=] wo E 00123 PROYECTO DEMEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DE REDES Y COMUNICACIONES PARA LC W
()] 001 ANALIS| E 00124 PROYECTO CAMBIO DE PLATAFORMA DEL SISTEMA DE INFORMACION INSTITUCIONAL
()| 002 EJECUCION DELMANTENMIENTO DE HARDWARE Y SOF TWARE No Aplica NG JUAN LLAMOCCA, | T I
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En la meta a alcanzar se escribe la meta especifica del proyecto, se debe indicar
el nimero, cantidad exacta o nivel de porcentaje a alcanzar en el proyecto

M [ 2011 ] Planeamiento - POI - Formulacion

., Plan Operativo Institucional Formulacion

IV
Iiys
Ing=A

i, IngeAdmin
i
| Ppto Asignado 1. |
| Ppto Modificado Sf. |

AnodeProceso | 2011 Oficina (OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION

000039 | VersionPOI | Formulado | codgopol|  osiboz | Fecha Meta |
IASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE.
GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION
T TURA TECNOLOGICA DE LA INSTITUCION
- | Indlicador NUMERO DE MANTENMENTOS DE INFRAESTRUCTURA, Proyecto ()|
= EALIZADOS ‘

B Actividades de la MetaProyecto | Efjsustento | i) Ficha Resumen del Proyecto | @ Presupuesto (Estimado) | 1]

Correlativo

Objetivo General
Proceso Involucrado
Objetivo Especifico
Meta a Alcanzar

311272011

v

«

(=) N Actividades [ Tio Responsable 1 Trim I Trim 1 Trim 1 Trim |
()| 001 ANALISIS DE LA INFRAESTRUCTURA DE HW Y SW ACTUAL No Aplica ING. JUAN LLAMOCCA O
(-] 002 |EJECUCION DELMANTENMENTO DE HARDWARE Y SOFTWARE No Aplica  ING. JUAN LLAMOCCA O

En el indicador se debe escribir la unidad de medida de la meta a alcanzar, sobre
esta base se realizara la evaluacion del POI.

M [ 2011 ] Planeamiento - POl - Formulacion

EB

Plan Operativo Institucional Formulacion

ligaAdmin

{{5{*{ IngeAdmin

AnodeProcesa | 2011 | Oficina [OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Ppto Asignado S/, 1,277,516.08]
Correlativo 000093 | Version POl | Formulado Cadigo POI | 0SI002 FechaMeta | 3141272011 | Ppto Modificado Sf. 0.00]
Objetivo General  ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE. |
Proceso Involucrado GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION ]
Objetivo Especifica  MANTENMENTO DE L& INFRAESTRUCTURA, TECNOLOGICA DE LA I ]
Meta a Alcanzar  REALIZAR 16 MANTENMENTOS DE LA Indicador Proyecto (] ] o]
INFRAESTRUCTURA DE HARDWARE Y SOFTWARE DE _]
LA INSTITUCION.
T2 Actividades de la MetaProyecto l Sustento | i Ficha Resumen del Proyecto H @ Presupuesto (Estimado) | 1) F | B (F It |
No Actividades | Tipo Responsable 1 Trim Il Trim |10 Trim| 1 Trim ]
001 | ANALISIS DE LA INFRAESTRUCTURA DE HW Y SW ACTUAL No Aplica  ING. JUAN LLAMOCCA O
()| 002 EJECUCION DELMANTENIMENTO DE HARDWARE Y SOFTWARE | NoAplica ING. JUAN LLAMOCCA al=m| @

En la ficha actividades del proyecto se debe registrar las actividades de dicho
proyecto con los datos del responsable de la OSI de dicho proyecto, y el trimestre
de ejecucion del proyecto.

M [ 2011 ] Planeamiento - POl - Formulacion B@@

172\ i) Plan Op Fo % IngeAdmin
Ano de Proceso 2011 Oficina (OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION Ppto Asignada SJ. | 1,277516.08]
Correlativo 000033 | Version POl | Formulado | Codigo POI 0si002 | FechaMeta| 3171212011 | Ppto Modificado S1. | 000
Objetivo General  |ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE.
Proceso Involucrado (GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION
Objetivo Especifico 5 ICA DE LA INSTITUCION
Meta a Alcanzar IZAR 16 MANTENMENTOS DE LA |Inciicador NUMERO DE MANTENIMENTOS DE INFRAESTRUCTURA) Proyecto (| ] ®
INFRAESTRUCTURA DE HARDWARE Y SOFTWARE DE FEALIZADOS = 1
LA INSTITUCION.
B dela =] | i JFicha Resumen del Proyecto | @ Presupuesto (Estimada) | || (Formulad | & (Formulado-H
No Actividades Tipo Responsable (1 Tim [ Trim 1 Trim 1 Trim |
(]| 001 |ANALISIS DE LA INFRAESTRUCTURA DE HW Y SW ACTUAL No Aplica ~ING. JUAN LLAMOCCA 0O [
() 002 [EJECUCION DELMANTENMENTO DE HARDWARE Y SOFTWARE Mo Aplica  ING. JUAN LLAMOCCA =]

En la ficha de sustento se puede colocar alguna informacion adicional del proyecto
de la OSI.

& [ 2011 ] Planeamiento - POI - Formulacion

, Pl

EBX

an Operativo Institucional Formulacion

@l_ng Admin

Gt Adndedstrador

Ano de Proceso
Correlativo

Objetivo General
Proceso Involucrado
Objetivo Especifico
Meta a Alcanzar

2011 Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Ppto Asignado Si. [
000099 Version POl Formulado ‘ CodigoPOl |  0SID02 | FechaMeta | 31/122011 Ppto Modificado S1. |

IASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE.

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

MANTENMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLGGICA DE LA INSTITUCION
EALIZAR 16 MANTENMIENTOS DE LA

INFRAESTRUCTUR DE HARDWARE Y SOFTWARE DE

LA INSTITUCION

Indicador NUMERO DE MANTENIMENTOS DE INFRAESTRUCTURA| Proyecto )| |
REALIZADOS

Jadi

\Ficha Resumen del Proyecto | @ Presupuesto (Estimado) | 1|

| B actividadies de la MetaProyecto (F¢
[ACTIVIDADES GUE PERMITEN ASEGURAR LA OPERATIVIDAD DE LA INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIA DE INFORMACION DE LA INSTITUCION

ESTOS MANTENIMENTOS CONTEMPLAN:

(COMPUTADORAS (2 VECES AL AFIO)
IMPRESORAS (2 VECES AL ANIO)

'SCANNERS (2 VECES AL ARO)

SERVIDORES (2 VECES AL ANO)

EQUIPOS DE CONECTIVIDAD (2 VECES AL AI0)
CENTRAL TELEFONICA. (2 VECES AL ANO)

LIPS (2 VECES AL ANO)

POZOS DE TIERRA (2 VECES AL Af0)
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En la ficha de Presupuesto se debe asignar un aproximado del presupuesto
necesario; la OPP puede brindar la informacién global y se prorratea para cada
proyecto del POI de la OSI.

% [ 2011 ] Planeamiento - POI - Formulacion

B

lnysAr Plan Operativo Institucional Formulacion {:)/_ng Admin
AZE A v Adnciedstador
Ano de Proceso 2011 | Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Ppto Asignado S 1,277,516.08]
Correlativo 000099 | VersionPOI | Formulado | Codigo POI | 0sI002 FechaMeta| 31122011 | PptoModificadoSs.| 000
Objetivo General  |ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE.
Proceso Involucrado GESTION DE SISTEM, 'ORMACION
Objetivo Especifico  MANTENMENTO DE ESTRUCTURA TECNOLGGICA DE LA INSTITUCION
Metaa Alcanzar  REALIZAR 16 MANTENIMENTOS DE LA | Indicador NUMERO DE MANTENIMIENTOS DE INFRAESTRUCTURA| Proyecto ()| ] =
INFRAESTRUCTURA DE HARDWARE Y SOFTWARE DE FEALIZADOS ‘
LA INSTITUCION. |
‘ %Acﬁvidades de la MetaProyecto | Susterto | i/Ficha Resumen del Prayecto ‘ Presupuesto (Estimado) | | Presupuesto (Formulado-Generica) | 15 Presupuesto (Formulado-tems)
Generica Generica Importe Usuario Modificacion
Gasto Descripcion Si.
2 [PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES 155,353 KULLOA, 141052010 14:45
22 [PENSIONES ' PRESTACIONES SOCIALES 0 KULLOA, 141052010 14:45
23 BIENES ¥ SERVICIOS 448,364 KULLOA 1400572010 14:45 |
232752  PROPINAS PARA PRACTICANTES 13,455 KULLOA 1410572010 14:45
232811  |CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS I 275922 KULLOA 140052010 14:45 |
24 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 0 KULLOA, | 14052010 1445 |
25 OTROS GASTOS 0 KULLOA, | 1as010 1445 |
2% |ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS 1,046,183 KULLOA 141052010 14:45 |
232812  |[ESSALUD-CAS 0 KULLOA, 250402011 1113 |

Las dos fichas siguientes relacionadas a presupuesto son solo de consulta.
Al registrar todos los datos de un proyecto POI proceder a grabar desde el icono

de la barra de herramientas.

Evaluacion POI

La evaluacion del POI se realiza en forma trimestral a solicitud de la OPP.

Seleccionar en el Menu Usuarios, Planificacion y Presupuesto, Plan Operativo,
POI — Evaluacioén Trimestral.

Se muestra la ventana con los proyectos POI ingresados para la OSI. Seleccionar
cada proyecto para proceder con la evaluacion.

“ IngeAdmin - En Construccio:

Ayuda Ventana Salir

Usuarios

Bonl | M2 |sdd b | 0|

- [ 2010 ] Planeamiento - Evaluacion POl

2E| B Ea

IiigsAds Plan Operativo Institucional - Evaluacion 89%

Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION Trimestre 2do. Trimestre
POl Ohj Gral. Obj Gral. Proc.ny. Prociny. Ohj Esp. Ohj Esp. Meta a
gistro Codigo Descripcion Codigo Descripcion Codigo Descripcion | Alcanzar
strado | 00001 ASEGURARLA CALIDADDE| 0046 GESTION DE SISTEMAS DE INF( 00098 IMPLEMENTACION DEL DATACEILOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARS LA SEGUNDA ETAR
strado | 00001 |ASEGURARLA CALIDADDEI 0046 ESTION DE SISTEMAS DE INF( 00100 IMPLEMENTACION DE LA INFRAELOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA, EL PROYECTO IMPL
strado | 00001 |ASEGURAR LA CALIDADDE( (0046 GESTION DE SISTEMAS DE INF( 00101 ADMINISTRACION DE LA INFORKLOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA EL PROYECTO ADI
strado | 00001 |ASEGURARLA CALIDADDEI 0046 ESTION DE SISTEMAS DE INF( 00102 IMPLEMENTACION DE SISTEMA [LOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA, EL PROYECTO SIS’
strado | 00002 DIFUNDIR LOS CONOCMENT( 0046 [GESTION DE SISTEMAS DE INFC 00103 IMPLEMENTACION DEL PROYECLOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA EL PROYECTO GEC
sirado | 00001 _|ASEGURAR LA CALIDAD DE {0045 _[GESTION DE SISTEMAS DE INF{_00104_JMPLEMENTACIGN DE LA INTRAILOGRAR EL 100% DE LA IMPLEMENTACIGN DE LA INTRANET INSTITL
istrado| 00001 |ASEGURAR LA CALIDAD DE| 0046 GESTION DE SISTEMAS DE NI 00105 MANTENIMIENTO DE LA INFRALOGRAR EL 100% DEL MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURY
sirado | 00001 |ASEGURAR LA CALIDAD DE | 0045 _[GESTION DE SISTEVIAS DE INF{ 00105 _MPLEMENTACIGN DE SISTEVASLOGRAR EL 75% DE AUTOMATIZACION DE LOS PROCESOS DEL NEG)
strado | 00002 DIFUNDIR LOS CONOCIMIENT( 0046  (GESTION DE SISTEMAS DE INFq 00112 BRINDAR INFORMACION IMPRESIMPRIMIR 14000 MAPAS GEOLOGICOS Y TEMATICOS i
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Seleccionar el trimestre que se va a evaluar.

* IngeAdmin - (...) En Constru

Usuarios Ayuda Ventana Salir

OBl AE|dd bl | B =20 R EB&| #8HES| D] x| B

- [ 2010 ] Planeamiento - Evaluacion POl

lrizap +., Plan Operativo Institucional - Evaluacion \.‘i},l_g Admin
AT Cl <vadon X
Oficina bFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ione Trimestre | 2do. Trimestre v
POI Ohj Gral. Obj Gral. Procnv. Procinv. Ohj Esp. Obj Esp. Meta a 1 e Tn_masna
gistro | Codigo Descripcion Codigo Descripcion Codigo Descripcion Alcanzar 2 2do. Trimestre

Strado | 00001 ASEGURAR LA CALIDADDE| 0046 |GESTION DE SISTEMAS DEINF(_ 00098 JMPLEMENTACION DEL DATACEILOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFIND{ 3 3er. Trimestre
strado | 00001 |ASEGURAR LA CALIDAD DE{ 0045 [GESTION DE SISTEMAS DE INF(_ 00100 MPLEMENTACIGN DE LA INFRAELOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFIND{ 4 #to- Trimestre
strado [ 00001 QASEGURAR LA CALIDAD DE 0046  GESTION DE SISTEMAS DE INFq 00101 VlADM\NISTRAC!ON DE LA INFORNLOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINID
strado | 00001 |ASEGURARLA CALIDADDE( 0045 |GESTION DE SISTEMAS DE INF(_ 00102 JMPLEMENTACION DE SISTEMA ILOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFIND
strado | 00002 DIFUNDIR LOS CONOCMENT( 0045 |GESTION DE SISTEMAS DE INF(_00103 JMPLEMENTACION DEL PROYECLOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA EL PROYECTO GE

strado | 00001 |ASEGURARLA CALIDADDE( 0045 |GESTION DE SISTEMAS DE INF(_ 00104 JMPLEMENTACION DE LA INTRATLOGRAR EL 100% DE LA IMPLEMENTACIGN DE LA INTRANET INSTITUG
istrado| 00001 |ASEGURARLA CALIDAD DE| 0046 |GESTION DE SISTEMAS DE INI 00105 MANTENIMIENTO DE LA INFRALOGRAR EL 100% DEL MANTEHNIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURJ®
strado | 00001 |ASEGURARLA CALIDADDE| 0045 |GESTION DE SISTEMAS DE INF(_ 00106 JMPLEMENTACION DE SISTEMASLOGRAR EL 75% DE AUTOMATIZACION DE LOS PROCESOS DEL NEG!

e e

strado [ 00002 bIFUNDIR LOS CONOCIMIENTQ 0046 ;GESTION DE SISTEMAS DE INF{ 00112 BRINDAR INFORMACION IMPRESIMPRIMIR 14000 MAPAS GEOLOGICOS Y TEMATICOS 1

Seleccionar cada proyecto POI para proceder con la evaluacién, doble click en el
proyecto, se mostrara el detalle del proyecto.

% [ 2010 ] Planeamiento - Evaluacion POl

Iii7= 4 ¢l:r11:, Plan Operativo Institucional - Evaluacion . IngeAdmin

gzl 7 6 Adminiszvador

AnodeProceso | 2010 | Oficina /OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Prto Asignado 1. | 234843526
Carrelativo [ 000125 | VersionPOI | Ev.Cuarto Trimestre | Codigo POI | Fecha | 311122010 | Ppto Modificado S7. | 000

Objetivo General  ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE .
Proceso Invalucrada GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION )
Objetivo Especifico  MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA INSTITUCION

Meta a Alcanzar LbGRAR EL 100% DEL MANTENIMIENTd DE LA INFRAESTRUCTURA DE HARDWARE | Indicador % DE AVANCE
Y SOFTWARE DE LA INSTITUCION. ‘

= Tareas / Proyectos {| ¥ Evaluacion de Ia Meta iJResumen del Proyecto

No Tarea / Proyecto | Tipo Ene Feb | Mar | Abr May Jun | Jul Ago Set  Oct | Nov Dic] \

| 001 |ANALISIS DE LA INFRAESTRUCTURA DE HW Y SW ACTUAL | moAplica mG.guanLAmocca [T [T [T (T [T (T[T [T (T[T [T [T |
| 002 DEFINICION DE LOS LINEAMENTOS DE HW ¥ SW A EMPLEAR COMO ARG| No Aplica JNG.JUANLLAMOCCA | T [T [T [T [T [T (T [T [T [T [T [T
| 003 IMPLEMENTACION DE ESTANDARES TECNOLOGICOS ENEL EMPLEODEH Mo Apica NG JusnLiamocca | T [T [T [T [t [t [t |71 |7 1|

La evaluacién se realiza en la ficha Tareas / Proyectos, en las columnas
correspondientes a los meses del afio determinado.

De acuerdo a como fue registrado un proyecto, los meses del afio estaran en ‘X’
(estado Programado) para cada actividad de dicho proyecto respetando la fecha
de inicio y fin que se registro.

La evaluacion consiste en seleccionar cada ‘X’ y cambiarla por una ‘t' (estado
Terminado) cuando ese lapso de tiempo en dicha actividad ha sido realizado, pero
solo para el trimestre de la evaluacion.

Si por algin motivo para una ‘X’ no correspondiese cambiarla por una ‘t’ debido a
gue no se haya cumplido por alguna razén, esa X’ debe ser cambiada por la
opcién de no programado y colocar una ‘r’ (restado Reprogramado) en el mes que
se va a retomar esa actividad.

Para el caso del proyecto de mantenimiento de Hardware, se realiza todo el afio
porque lo que en la evaluacién del ultimo trimestre todas las X’ han sido
cambiadas a ‘t'.

Por ejemplo, en el caso del proyecto de Administracion de la Informacion Digital,

Proyecto del POl 2010 las actividades comenzaban en el mes de junio y
culminaban en setiembre.
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% [ 2010 ] Planeamiento - Evaluacion POI -
lng=A Plan Operativo Institucional - Evaluacion [‘MS_;‘%I%E

AnodeProceso | 2010 | Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | PotoAsignadoss [ 64026041
Correlativo | ooo121 | WersionPOI | Ev. Primer Trimestre | Codigo POI Fecha | 30/08/2010 | Ppto Modificado S1. |

Objetivo General ‘,ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE ‘
Proceso Involucrado bESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION
Objetivo Especifico \ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DIGITAL

Meta a Alcanzar LOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA EL PROYECTO ADMINISTRACION | Indicador 1% DE AVANCE
PE LA INFORMACION DIGITAL.
%Tareas {Proyectos ‘ J Evaluacion de la Meta I \i/Resumen del Proyecto ‘
No Tarea / Proyecto Tipo Responsable Ene Feb Mar  Abr May Jun Jul |Ago Set | Oct Nov Dic ]
001 HAILISIS DE LA SITUACION ACTUAL. Ho Aplica ERIT AVALOS X I |
002 EFINICION DEL ALCANCE Y ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO. No Aplica  ERIT AVALOS X [
003 IMPLEMENTACION. Mo Aplica  ERIT AVALOS X I X

Sin embargo, por estar asociado a un proceso PAC que en el transcurso del afio
no se culminaba, para la evaluacion del tercer trimestre estas actividades se
reprogramaron para los ultimos meses del afio.

% [ 2010 ] Planeamiento - Evaluacion POI

Ty Plan Operativo Institucional - Evaluacion oy IngeAdmin

e ‘\J‘ 6L Adwladstrador

Ano de Proceso ( 2010 \ Oficina EFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ) N J Ppto Asignado Sf. [

Correlativo [ ooo121 | Wersion POI [ Ev. Tercer Trimestre | Codigo POI ] Fecha| 3092010 | Ppto Modificado Sf. .00

Objetivo General )ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE. ‘
Proceso Involucrado GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION ]
1
|

Objetivo Especifico  ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DIGITAL

Meta a Alcanzar LOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA EL PROYECTO ADMINISTRACION | Indicador % DE AVANCE
DE LA INFORMACION DIGITAL . ‘

Tareas / Proyectos # Evaluacion de la Meta | \iJResumen del Proyecto

No | Tarea / Proyecto Tipo Responsable | Ene | Feb | Mar | Abr |May | Jun | Jul | Ago| Set  Oct | Nov | Dic |
| 001 ANAILISIS DE LA SITUACION ACTUAL. No Aplica ERIT AVALOS | | T | T | |
| 002 DEFINICION DEL ALCANCE Y ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO. No Aplica  ERIT AVALOS | 1 T |
| 003 JMPLEMENTACION. No Aplica ERIT AYALOS [ | I [ | R[R

Para la evaluacion del ultimo trimestre se mantuvo igual debido a que el proceso
no llego a convocarse.

En la ficha evaluaciéon de la meta se coloca el nivel alcanzado de cumplimiento
de la meta y también alguna observacion al respecto.

% [ 2010 ] Planeamiento - Evaluacion POl

Plan Operativo Institucional - Evaluacion ‘v}

I geAdmin

AnodeProceso | 2010 Oficina (Of E SIST INFORMACION | Ppto Aslgnado & 540,260 41
Correlativo [ 000121 | VersionPOI [ Ev. Cuarto Trimestre | Codligo POI | Fecha | 3008 | Ppto Modii 0.00

Objetivo General ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE.

Proceso Involucrada ‘Em)N DE SISTEMAS DE INFORMACION

Objetivo Especifico A INISTRACION DE LA INFORMACION DIGITAL

Meta a Alcanzar LOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA EL PROYECTO ADMINISTRACION “ Indicador % DE AVANCE
DE LA INFORMACION DIGITAL.

| B Tareas /Proyectos

Evaluacion de |a Meta i) Resumen del Proyecto

Fecha de Evaluacion
[ osmizot |

Resuttado Alcanzado

35% DE AVANCE "
;ASOCIADO AL PAC N° 38 QUE SE ENCUENTRA EN PROCESO EN LA UNIDAD DE LOGISTICA
L

Observaciones
‘rﬂ\SOCIADO AL PAC N° 38 QUE SE ENCUENTRA EN PROCESO EN LA UNIDAD DE LOGISTICA

Algunos proyectos asociados a los procesos PAC pueden verse afectados por la
exclusion del proceso, por lo que se recomienda indicar esta situacion en la
evaluacion de dicho proyecto del POI.
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M [ 2010 ] Planeamiento - Evaluacion PO

Plan Operativo Institucional - Evaluacion ‘ij;_nggAdmin

s

AnodeProceso | 2010 Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION | Ppto Asignado S7. | 43
Correlativo | 000122 | VersionPOI | Ev. Cuarto Trimestre | Codigo POI | Fecha| 3111202010 | Ppto Modificado S1. |

Objetivo General [ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS MEJORANDOLOS CONTINUAMENTE

Proceso Involucrado GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION |

Objetivo Especifico  IMPLEMENTACION DE SISTEMA DE INFORMACION INSTITUCIONAL

Metaa Alcanzar  LOGRAR EL 100% DEL ALCANCE DEFINIDO PARA EL PROYECTO SISTEMA DE Inciicador % DE AYANCE ‘
JNFORMACION INSTITLICIONAL. |
| B Tareas /Proyectos \ # Evaluacion de la Meta | iJResumen del Proyecto
Eechalie Fralibcoy
[ oamiotn |

Resutado Alcanzado
20% DE AVANCE
rASOClADO AL PROCESO PAC N° 58 QUE H& SIDO EXCLUIDO POR RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 092-2010-NGEMMET/CD

Observaciones N N o
[ASOCIADO AL PROCESO PAC N° 58 GUE Ha SIDO EXCLUIDO POR RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 092-2010-NGEMMET/CD ‘

j) Elaborar Cuadro de Necesidades para el proximo afio

j.1 Cuadro de necesidades de la OSI

El cuadro de necesidades se registra para el préximo ejercicio fiscal.

En primer lugar, se debe registrar el POI del siguiente afio. Seleccionar Usuarios,
Planificacion y Presupuesto, Cuadro de Necesidades, Formulacion Presupuestal.

Usuatios | Iriteraccl s ist Ayuda Ventana Sali

| Opciones Generales vl x| B
Planificacion y Presupuesto P Tablas Maestras
Logistica » Plan Operativo »
Personal » 130
PSTWER 8 ‘ Cuadro de Necesidades ‘ P= Formulscon Presupusstal
i " . .
o | PE  Programacién de Ingresos . P%  Programacion Anual
- 6n Trimestral de Gastos
PE  Transferencias Presupuestales
PE  Evaluacién Presupuesto - Meta Fisica
PE  Consulta - Plan Operativo Todas las Areas
P Consulta - Clasificador Ingresos y Gastos 2009
Consultas - Reportes

Se muestra la ventana principal del cuadro de necesidades.

“ IngeAdmin - En Construccion(...)

Usuarios 11 te del 5 Ayuda Ventana  Salir

OEo-H (M| ppl | LD =@ B Ba

S| D] x| B

& [ 2011 ]Presupuesto - Cuadro de Necesidades

(s ;1 Cuadro de Necesidades 3, IngeAdiin
gz i} {i’/ ~ ggﬁ
Seieccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ]
[ Consulta de Datos | ) consutas y Reportes
Oficina Oficina Ofina | Cdo | Cdo | Cdo. Cdo. Usuario
Codigo Descrigcion Sigla | Correlativo |_Multi Observaciones SecFun Modifica
12 OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION osl 00001 | [] MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACI 0013 KULLOA
12 (OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION osl 00002 MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION 0013 ADMNISTRA

Para el caso de la OSI existen dos tipos de Cuadro de Necesidades: el de la OSI
y el Multi-Meta.

En la columna Multi se mostrara un check en el cuadro de necesidades Multi-

Meta. El Multi-Meta corresponde al cuadro de necesidades informaticas de toda
la institucion.
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Seleccionar el de la OSI (que no tiene el check) se pondra en negrita y click en el
icono modificar registro.

“ IngeAdmin - En Construccion

Usuarios. Ayuda Ventana Salir

OEo-H ME e rpl | LB 25|02 | B&| LEda| D] x| B

% [ 2011 ] Presupuesto - Cuadro de Necesidade: Mg e

1172 A ¢l1 111y Cuadro de Necesidades ‘L,/,lng Admin

Hgzadmil i =
Seleccione Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ]
| [ consulta de Datos ] consutas y Reportes
‘ Oficina Oficina Oficina Ccdo Cdo Cdo. Cdo Usuario
|| codign Descripcion Sigla__| Correlativo |_Muti Observaciones Sec Fun Mocifica
|| 12 |OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION osi 00001 | [] MANTENERACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACI 0013 KULLOA
i 12 OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION osl 00002 MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION, 0013 ADMINISTRA

En la unidad de medida de seleccionar proyecto y en cantidad escribir la cantidad
de proyectos que se ha registrado en el POI.

* IngeAdmin - Construccion(...)

Usuarios ayuda Ventana  Sali

CE-H M| ppi | LY = H| B Bal#HG| | x| B

& [2011]Presupuesto - Cuadro de Necesidades

1= dipiy Cuadro de Necesidades (Jf Ing: Admin
{ZIDatos Generales del Documento ‘ [ Detalle del Documento 4 Catalogo Bienes y Servicios # Recursos Humanos ¥ Cortrol Presupuestal
Ano 2011
Oficina [ 12 |/OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION ]
Correlativo [ oooot
Siaf [ om3 ] Inclicador Mutimeta
Descripcion :MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION \
Cartidadt [ 800
Unidad de Medida [PROYECTO v

060 INFORME ~
072 Mapa
Usuario Modifica |78 MUESTRA
137 PLANLLA
[PROYECTO
RESOLUCION

<

En la ficha detalle del documento se muestra el Cuadro de Necesidades que
inicialmente estaré en blanco.

Se puede tomar como referencia el cuadro de necesidades del afio actual, dado
gue los servicios normalmente son mensuales y algunos bienes como las cintas
para Backup también son mensuales. Considerar también los cartuchos de tinta
y téner para impresoras Yy plotters, y papel para plotter que se deben cargar a la
OsSl.

Algunos servicios también se dan todos los afios como el mantenimiento de la
central telefénica, de los servidores, etc.

Para revisar el detalle del cuadro de necesidades se exporta en un documento
Excel como se indica al final de esta seccion.

Para comenzar a registrar ir a la ficha de bienes y servicios, seleccionar
dependiendo del caso si se trata de bienes o servicios para filtrar la lista.
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- [ 2011 ] Presupuesto - Cuadro de Necesidades

Cuadro de Necesidades :Lgm
C Adwdadet radsr
E Datos Generales del Documento | éé Detalle del Documento | 4 Catalogo Bienes y Servicios ‘ ﬁ Recursos Humanos ¥ Control Presupuestal
[Bienes el @) Todos O Marcados [ Insertar al Cuadro de Necesidades ]
Bs BsS Indicacior Sel | Clasificador ~
Descripcion UM Critico Codigo —
B-T6.TRUUUT.UTOUTCINTA PARA IMPRESORA EPSON COD. REF. S015384 NEGRO UNIDAD  [Sin Clasi on | [ 231512 PAPELERIA EN Gl
B.51.30.0004.0348 [110MM PTFE TUBE UNIDAD Sin Clasificacion O 231821 MATERIAL, INSUM
B.51.30.0004.0343 300MM PTFE TUBE JUNIDAD Sin Clasificacion O 231821 MATERIAL, INSUM
B.51.30.0004.0347 700MM PTFE TUBE JUNIDAD Sin Clasificacion O 231821 | MATERIAL, INSUM
B.35.76.0001.0017 ABRASIVO N° 120 X SLBS FRASCO  Sin Clasificacion [0 2318812 PRODUCTOS QUIN
B.35.76.0001.0018 ABRASIVO N° 400 X S LBS [FRASCO  Sin Clasificacion [J 2319312 “PRODUCTOS QUIN
B.35.76.0001.0018 ABRASIVO N° 600 X 51LB FRASCO  |Sin Clasificacion [ 2319912 PRODUCTOS QUIN
1.0003 |ABRAZADERA F [ T UNIDAD n O 11115 OTROS MATERIAL
B.51.20.0028.1113 ACCESORIOS PARA EQUIPOS DE ABSORCION ATOMICA, KT Sin Clasificacion O 231821 MATERIAL, INSUM
B.20.84.0004.0473 ACCESORIOS PARA INODORO JUEGO “|sin Clasificacion \:‘ 23159993 oTROS
B.58.54.0006.0001 ACEITE DE ALMENDRA + CERA DE ABEJAS + SALICILICO ACIDO 525 UG + 1.92 MG + 50 UG/100 G BARFUNIDAD Sin Clasificacion O 231812 MEDICAMENTOS
B.58.54.0007.0003 ACEITE DE HIGADO DE HALIBUT + NISTATINA 10 g + 10000000 UIM00 g CRM15 g UNIDAD Sin Clasificacion O 231812 MEDICAMENTOS
B.37.42.0009.0001 ACEITE DE SILICONA, FRASCO  Sin Clasificacion [ 23159939 OTROS
B.17.55.0010.0129 ACEITE LUBRICANTE DE USO MULTIPLE GALONES  |Sin Clasificacion | D 231313 | LUBRICANTES, GF
B.58.02.0050.0002 ACIDO ACETILSALICILICO 500 MG TAB TABLETAS Sin Clasificacion O 31812 MEDICAMENTOS
B.35.10.0003.0012 ACIDO ASCORBICO KILOGRAMOSin Clasificacion O 231821 MATERIAL, INSUM
B.58.57.0092.0001 | ACIDO CITRICO + SODIO BICARBONATO 4269 g + 56.08 gM00gPLY S g JUNIDAD Sin Clasificacion O 231812 MEDICAMENTOS
B.35.10.0003.0010 ACIDO CLORHIDRICO CONCENTRADO 30% uTRO Sin Clasificacion | O 231821 MATERIAL, INSUM
B.35.10.0002.1930 ACIDO CLORHIDRICO CONCENTRADO 37% LITROS Sin Clasificacion O 231821 MATERIAL, INSUM
v
< >
Fitro ! [ Fitrar ] [ Quitar Fitro ]

Algunos items del catalogo estdn en color anaranjado, significa que estan
blogqueados, coordinar con la OPP para que lo deshabilite si fuese necesario.

Seleccionar el item que se desea registra en el cuadro de necesidades y darle un
check en la columna Sel, luego click en el boton insertar al Cuadro de

Necesidades.

& [ 2011 ] Presupuesto - Cuadro de Necesidades
., Cuadro de Necesidades

T

[ Datos Generales del Documento = Detalle del Documento 4 Catalogo Bienes y Servicios | @ Recursos Humanos ¥ Control Presupuestal
bigﬁgs - ] @ Todos O Marcados [ Insertar al Cuadro de Necesidades ]
Bs BS Bs Indicador Sel | Clasificador o]
Codigo Descripcion LU Critico Codigo
B.14.06.0045.0017 COMBO CON SONDA, UNIDAD Sin Clasificacion | [] 12632999 ADQMAQEQU. -
B.54.11.0001 6645 COMENTARIO: LIBRO SISTEMA NACIONAL DE BIENES ESTATALES UNDAD  [Sin Clasificacion | [ | 2319913 LLIBROS, DIARIOS,
B.54.11.0001.8093 COMENTARIOS AL REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMNISTRATIVA DE SERVICIOS UNIDAD  [Sin Clasificacion [ 2319913 LIBROS, DIARIOS,
B.67.22.2726.0001 COMPRESORA, DE AIRE UNIDAD Sin Clasificacion [ |2632998 ADQMAQEQU. -
B.14.06.0012.0076 COMPUTADORA 3.0 Ghz lunipaD Sin Clasificacion 263231 “EQIJIPOS COMPU
B.14.06.0012.0073 COMPUTADORA DE 266 Ghz UNDAD  Sin Clasificacion [ 283231 [EQUIPOS COMPLIT
B.74.08.0500.0001 [CO! £ PERSONAL PORTATIL UNDAD  [Sin Clasificacior | O jps3231 [EQUIPOS COMPUT
B.60.22.1917.0001 CONDUCTIMETRO - CONDUCTIVIMETRO UNIDAD Sin Clasificacion [0 283295 ADQMAQEQU. -
B.28.16.0021.0091 CONDUCTOR ELECTRICO THW N°® 12 UNIDAD Sin Clasificacion | |j 231541 ELECTRICIDAD, ILL
6.19.92.0005.0153 [CONECTOR RJ 45 NIVEL 6 - AMP 'M’; AD I D 231612 DE COMUNICACIO
B.19.92.0005.0044 CONECTOR RJ-45 UNDAD  Sin Clasificacion [ 231812 DE COMUNICACIO
B.18.92.0005.0029 COMECTOR TAJACKS DE LINEA TELEFONICA RJ11 UNIDAD Sin Clasificacion [ 231812 DE COMUNICACIO
||B.00.00.0000.0001 CONSLIMO DE ALIMENTOS UNDAD  Sin Clasificacion O 231111 ALIMENTOS Y BEE
||B.60.22.2115.0001 CONTADOR DE COLONIAS UNDAD  Sin Clasificacion [0 283235 |ADQMAQ EQU. -
! B/60.22.2200.0001 CONTADOR DE RADIACION UNIDAD Sin Clasificacion [ 263285 ADQMAQEQU. -
‘ B.67.36.1892.0001 CONTENEDOR UNIDAD Sin Clasificacion [] 2632999 ADQMAQEQU. -
! B.67.64.3664.0003 CONTENEDOR DE POLIETILENO (MAYOR A 175 LIT) DE BIOSEGURIDAD PORTATIL DE 100 L UNIDAD  [Sin Clasificacion [0 2632939 ADQMAQEQU. -
| |B.67 54.3664 0002 CONTENEDOR DE POLIETILENO (MAYOR 4 1/5 LIT) DE BIOSEGURIDAD PORTATIL DE 1080 L UNDAD  Sin Clasificacion [] 2632993 |ADQMAQ EQU. -
! B.67.64.3664.0001 CONTENEDOR DE POLIETILENO (MAYOR A 1/8 UIT) DE BIOSEGURIDAD PORTATIL DE 800 L UNIDAD Sin Clasificacion | [] 2632999 |ADQM&QEQU. -
~
1S | >
| Fitrs | | [ Firer ][ cutarFito |

Regresar a la ficha detalle del documento e ingresar el dato de precio unitario.

La cantidad se registra en la programacion de los meses del afio de la parte
inferior. Escribir la cantidad mensual y se actualizara la cantidad total en la
columna cantidad del item. Asimismo, el sistema calculara el importe total.
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El item se asocia a un proyecto del POI que ha sido registrado previamente. En la
columna observaciones ingresar mayor detalle del item, puesto que el catalogo a
veces no es especifico (ejemplo: item del catdlogo de bienes software o item

computadora).

Para eliminar un item ingresado se hace click en el botdn que esta a la izquierda

del nmero de item.

Se puede generar un archivo Excel de los requerimientos del Cuadro de

Necesidades para lo cual hacer click en el boton de la derecha.

% [ 2011 ] Presupuesto - Cuadro de Necesidades

Cuadro de Necesidades @/ SGM_miE
&
‘ [ Datos Generales del Documento ‘ Epetalle del Documento } 4 Catalogo Bienes y Servicios | B Recursos Humanos 7 Control Presupuestal ‘
|ceneral v| ‘
] POl Observaciones ~
Correlativo ActividadProyecto
99 000099 CINTAS DE BACKUP PARA LA SEDE AV. LAS ARTES
9g “|ooooss |ETIQUETAS PARA CD'S - SOPORTE TECNICO
9 000099 ETIQUETAS PARA IMPRESORA DE CODIGO DE BARRAS - SOPORTE TECNICO
9 000099 INSUMOS PARA MANTENIM. HW. INFORMATICO - SOPORTE TECNICO |
a3 000033 SERVICIO DE INFOINTERNET SEDE CENTRAL Y OFICINAS DESCONCENTRADAS |
93 000093 "'SERVICIO DE INTERNET i
99 000099 'SERVICIO DE CONECTIVIDAD DE DATOS ENTRE LAS SEDES CANADA Y LAS ARTES |
9 000089 /SERVICIO DE MANTENIMENTO DE DOMMNIO )
a3 000038 |SERVICIOS DE RESGUARDO DE CINTAS DE BACKUP - SOPORTE TECNICO
99 000039 ISERVICIO DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DE SOFTWARE ORACLE PARA BASE DE DATOS
9 000099 SERVICIO DE BANDA ANCHA SPEEDY MOVIL
G 000089 /ALQ. ACCESO DEDICADO A INTERNET-CISCO 2611XM, SYAIP,DRAM: 1 28MB. FLASH:32 MB,FE:2 SEDE P
9 000033 /ALQ. ACCESO DEDICADO A INTERNET - CISCO 2611XM,SWWIP DRAM:128MB.FLASH; 32MB FE:2 SEDE PR
99 000099  |SERVICIO DE ENLACE BACK UP 2 MEPS
99 000099 ACCESO DEDICADO A INTERNET CARRIER CLASS
9 000088 |ACCESO DEDICADO A INTERNET ACCESO A LA RED 2 MBPS
9 000033 /SERVICIO DE ACCESO A RDSI BASICO.
59 000099 ADQUISICION DE PASAJES AEREOS NACIONALES - COMISION DE SERVICIO |
9 000099 VIATICOS - VIAJES COMISION DE SERVICIOS |
< |
ftem Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic Total Frecuencia
0001 0.00] 000 000 000 80.00] 000 0.00 000 0.00 000 000 000 0.00Mensual

1 Cuadro de Necesidades 7 o, IngeAdmin
o Adwlsdezrador
| ilstos Genersies del Documento ‘ [Epetalle del Documento | K Catalogo Bienes y Servicios | Q Recursos Humanos | ¥ cortrol Presupuestal
| General I 3
| POl Observaciones |
Correlativo e |
99 o el o e ) 408 o BEDE AV. LAS ARTES
99 a \azunengxa PPTs_AltaDisponibildad_Oracle10g (31386 TE TECNICO |
99 I Dso E CODIGO DE BARRAS - SOPORTE TECNICO
9 e INFORMATICO - SOPORTE TECNICO .
99 SooractEal [E CENTRAL ¥ OFICINAS DESCONCENTRADAS =
0 od | C’]E]emplo Plan de Contingencia @ORACLEIO —
\OEStadlSttcas ST ()ORAWINGS
99 od
99 og 1 <) 3 | Eoomnio
2 od — |pNTAS DE BACKUP - SOPORTE TECNICO
99 loqf Nombre: ‘ | [ ouader_J .LIZACION DE SOFTWARE ORACLE PARA BASE DE DATOS
99 0 Tipo: [ Fies ) v| [ Concelar ] [EEDYMOVL l
99 o IR RNET-CISCO 2611XM, SVW:IP,DRAM1 28MB. FLASH: 32 MB FE.2 SEDE PF,
99 000033 RNET - CISCO 2611XM SWP DRAM:1 28MB. FLASH.32MB FE:2 SEDE PR
99 000039 |SERVICIO DE ENLACE BACK UP 2 MBPS
99 000033 ACCESO DEDICADO A INTERNET CARRIER CLASS
99 000033 ACCESO DEDICADO A INTERNET ACCESO A LA RED 2 MBPS
99 000033 'SERVICIO DE ACCESO & RDSI BASICO.
c 000099 |ADQUISICION DE PASAJES AEREOS NACIONALES - COMISION DE SERVICIO
99 /000039 WVIATICOS - VIAJES COMISION DE SERVICIOS
&
tem Ene Feb Mar | Abr May | dun Jul Ago Set oct Nov Dic | Total | Frecuencia |
0001 000 000 0.00 000 80.00 000 000 000 000 000 000 000 80,00 Mensual
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j.2 Cuadro de Necesidades de las demas direcciones (Multimeta)

La OSl tiene la responsabilidad de registrar el cuadro de necesidades informaticas
de las demas Direcciones y Oficinas del INGEMMET.

Se debe considerar los servicios de mantenimiento correctivos de hardware como
computadoras, impresoras, escaneres, entre otros, ademas de algunos repuestos
como los que estan consideradas en el Cuadro de Necesidades del afio
determinado.

El monto de estos conceptos es aproximado y la cantidad se considerara de
acuerdo a la cantidad de estos equipos que tenga cada Direccion / Oficina.

De todas formas, es solo una proyeccion, si en el transcurso del afio no se llegara
a requerir estos items simplemente se solicitara otra necesidad en su lugar como
parte de los requerimientos de bienes y servicios para cada Direccion / Oficina,
ademas de que dependiendo del nivel de gasto incluso las Direcciones podrian
hacer transferencias para liberar algo de ese monto.

Para el Cuadro de Necesidades Multimeta se selecciona la que tiene el ckeck en
la opcion multi, y luego el icono modificar registro.

* IngeAdmin - En Construccion(...)

Usuarios t Ayuda Ventana Salir

OE-N ME|(dppi| AR 2 R ES| LHA| D[ x|B
% [ 2011 ] Presupuesto - Cuadro de Necesidades

12 dliiy Cuadro de Necesidades (),l—"g Admin

Oficina OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION

[F Consulta de Datos | &l consutas y Reportes
‘ Oficina. Oficina. Oficina Cdo Cdo Cdo. Cdo. Usuario ‘
|| codigo Descripcion Sigla | Correlativo | Multi Observaciones Sec Fun. Modifica

12 'OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION osl 00001 D MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION o3 KULLOA ‘

| 12 (OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION os| 00002 MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACI 0013 ADMINISTRA 1
| \

Se procede de la misma manera con la diferencia que se debe indicar a quien se
va a cargar el concepto de cada item seleccionando, la meta correspondiente en
la columna Sec. Func.

* IngeAdmin - ruccion(...) En
Usuarios Ayuda Ventana Salr
QEe-H ME|dd ppl | LY 2@ R ES| LS| D] x| B
& [ 2011 ]Presupuesto - Cuadro de Necesidades [9(=1E3]
| 11117, Cuadro de N dad -y, IngeAdmin
g uadro de Necesidades \‘);78 -

[ Datos Generales del Documento [ Detalle del Documento | E4 Catalogo Bienes y Servicios A Recursos Humanos ¥ Cortrol Presupuestal

General v e

BS G | Clasificador | Precio Canticad Importe Carticad Importe A ‘

No. |tem | Fte | Sec Bs BS
Fin | Fun Cadigo Descripcion UM |G| Gasto | Unitario Totsl | Solictada _Solicitac

[Z]] 10001 109 [00/ v | B140400030069 SOFTWARE UNIDAD |25 266132 | 2,400.00 3.00 7,200 0

()] 2 o002 108 [ocI_ [SUPERVISION CONTROL DE PLANES Y EJECUCION PRESUPUESTAL 150.00 3.00 450 q
| D 3 0003 109 | 0002 PCD  CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR 32 136.00 3.00| 408 0l

(T)| ¢ |o0ne 109 | 0003 UADA RECEPCION DE EXPEDIENTES Y ABSOLLCION DE CONSULTAS B 500 2.00) 10 a

T T 0004 ODS RECEPCION DE EXPEDIENTES Y ABSOLUCION DE CONSULTAS - ODS

(L] 5 0005109 | ;o oo™ DIRECCION DE LA GESTION INSTITUCIONAL iLe 1040 200 2 9

()] & [00081103 | noog LRI RELACIONES INTERNSTITUCIONALES pi2 1500 20 L 9
||(z]| 7 |0007| 108 | 0007 OAJ  ASESORAMENTO DE NATURALEZA JURDICA p12 7.00 2.00 14 0

D 8 0008|109 | 0008 OPP  PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO n1s 25.00 2.00| 50 0
[() @ |ooos 109 | 0009 OA  ADMINSTRACION GENERAL 9939 25.00 200 Bl 0

D 10 |0010] 108 0010 UP FOMENTAR LA INTEGRACION DEL PERSONAL ka1 25.00 2,00 50 0

0011 UL BRINDAR APOYO LOGISTICO

D Al + (LK R 0012 UF ADMINISTRACION FINANCIERA CONTABLE pat 25.00 200 50 9

(5] 12 [0012/109 | go13 OSI  MANTENER ACTUALIZADO LOS SISTEMAS DE INFORMACION pat 25.00 200 50 0

D 13 0013 109 | 0014 DGR REVISAR Y ACTUALIZAR LA CARTA GEOLOGICA NACIONAL 41 25.00 200 50 o

()| 14 (0014|103 | 0015 DC  INCORPORARLAS COORDENADAS UTM DE LOS EXPEDIENTES RESUELTOS AL CATAS k541 2500 200 50 i

D 15 0015 108 0016 DCM  NUMERO DE EXPEDIENTES CON PROYECTO DE TRAMITE CONCLUIDO, TITULO YJ/O EXTIF 139 30000 200 500 0

16 To0is 109 | 0017 DRME REALIZARESTUDIOS DE LA GEOLOGIA ECONOMCA DE = =5 = = 3

D 0018 DGAR REALIZAR ESTUDIOS DE HDROGEOLOGIA Y GEOLOGIA AMBIENTAL INDENTIFICANDO

(]| 17 [0017103 | o9 DDV ADMINISTRACION OPORTUNA DEL DERECHO DE VIGENCIA ¥ PENALIDAD 199 300.00 1.00 300 0

()| 18 |0018] 109 | 0020 DL INFORMACION TECNICA ESPECIALIZADA DE ESTUDIOS Y ANALISIS DE MUESTRADEC, v 231 | 4,500.00 1.00 4,500 0

[:] 19 0019 108 | 0001  B740841000001 IMPRESORA LASER UNIDAD (26 263231 4671.00 1.00 4871 o
| 1111988 2,620,230 v
S >
1 ftem Ene Feb Mar Abr May. Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic Total Frecuencia |
| o001 0.00 000 000 000 000 000 300 000 000 0.00 0.00 0.00 3.00Mensual
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MODULO DE INTERACCION

Interaccion| SoportedelSistema Ayuda

n

-0 Derecho deVigencia b |.

Concesiones Mineras k

Remate Derechos Mineros 3

Interacc

1. DERECHO DE VIGENCIA

Ventana

Interacdunl Soporte delSistema  Ayuda

salir

Interaccion

Derecho deVigencia

Concesiones Mineras 4

Remate Derechos Mineros L4

Mantenimiento deTablas  » L

Proceso de Conciliaddn

Consultas y Reportes

Depositos Ban@ros

a) Mantenimiento de Tablas

I.nteraccl'onl Soporte delSistema  Ayuda Ventana Salir

Derecho deVigencia ‘

Mantenimiento deTablas

Secciones Banco

Concesiones Mineras 4

Proceso de Conciliaddn

Transacciones Banm

Interaccion

Remate Derechos Mineros 3

Consultas y Reportes

Transacciones Detalle Estado Cuenta

Depositos Banarios

Tipo de Cambio

b) Proceso de Conciliacion

Resumen Ejecutivo

8 [ 2017 ] Derecho de Vigencia - Cenciliacion
\¢lrnir Proceso de Conciliacion

e

ol = [

Kes de Proceso Banco Cuenta Corriente: Moneda
oo scoresank_[] =l —

Opciones Conciliacién

‘ Opciones Transferencia

I Opciones Estado Cuenta

Modificar lem | [_serta Cifras DGDV_| [Afio/ Mes /Banco / Cue: + | [@btiene Datos SDEWCAT |
[bancodige  idctanumcta  Anoproc Mesproc Correla el
Fecha Orig Cod Concepto Referencia Cargo Abono Saldo Suma
Trans Tra Detalle
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c) Consultasy Reportes

"

E [ 2017 ] Conciliacién DDV - Consultas y Reportes

s A el Concihacion DDY

s
==
AT A LR

L |

Repories

L] Estado De Cuenta
] Posicién De Cuentas
L1 Conciliacidn

L] Resumen Ejecutivo
_q:l: Fesumen Banco

_q:l: Grupos

_%: Otros

d) Depositos Bancarios

IS [Interaccien] - Deposite Bancarios
Tng s drmin Depositos Bancarios @:}!_Lﬂ}g%
Cédige | Documento | Bol Depésito Razon Social Importe | Tipo | F ingress | Ce =
99.628564 0136004765 PETITORIO NO ACREDITADOD 600.00 1000  13/04/2017 |:|
99.62831 0352004755 PETITORIO MO ACREDMADO 240,00 1000 10/0172017
89628330 0328004753 PETITORIO MO ACREDMADO §00.00 1000 10/01.2017
99628320 0323004751 PETITORIO MO ACREDMADO 1,500.00 1000 10/012017
99628328 0328004745 PETITORIO MO ACREDTADO 3,000.00 1000 A0/0402017
99628327 0240004747  PETITORIO NO ACREDTADO 300.00 1000 1M204T
99628326 0131004757 PETITORIO MO ACREDMADO 1,600.00 1000 10/01/2017
99627960 9430500700028 PETITORIO NO ACREDITADO 1,600.00 1000 31012017
99627968 8550500700008 PETITORIO NO ACREDTADO §30.00 1000 3102017
99627967 4210500700047 PETITORIO NO ACREDTADO 300.00 1000 310172017
99.627966 4210500700022 PETITORIO NO ACREDTADO 300.00 1000 31012017 Insertar Reg.
99.627965 3180500700012 PETITORIO MO ACREDMADO 300.00 1000 31012017 Estade
99627964 2880500700132 300.00 1000 31012017 Clienta
99627963 2470500700024 2,000.00 1000 3102017
99627962 2470300700024 300.00 1000 3IUM2MT
99.627961 1860500700004  PETITORIO MO ACREDMADO 300.00 1000 31012017
599627960 1210500700005 PETITORIO NO ACREDTADO 3,000.00 1000 3012017
99627950 0550500700081 PETITORIO NO ACREDTADO 2100.00 1000 31207
99627958 0260500700058 55958 1000 310472017
99.627957 0260500700098 119.92 1000 3102007
99.627956 0260500700088 119.82 1000 31/012017
99627955 0260500700058 118.82 1000 3102017
99627954 0260500700055 997.95 1000 310472017 i
| Kl m | b
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2. CONCESIONES MINERAS

lir

Interaccion| SoportedelSistema Ayuda Ventana

Derecho deVigendia ] | b4 | “4'

Concesiones Mineras Mantenimiento deTablas »

Remate Derechos Mingros »

Interaccion

Procezo Remate de Derechos Mineros

Consultas y Reportes

a) Mantenimiento de Tablas

Interacc'mn| Soporte del Sistema Ayuda Ventana Salir
E Derecho deVigencia 4 | x | “4'
2
E Concesiones Mineras Mantenimiento deTablas 3
[
= .
Remate Derechos Mineros [
£ Proceso Remate de Derechos Mineros

Consultas y Reportes

b) Proceso Remate de Derechos Mineros

(% [2017 ] Concesiones - Remate de Derechos Mineros
lnyaAdimin Remate de Derechos Mineros
Remate N°| Has. | Area | Fecha Remate Efectuado I Programado Por I

0001 100 A 2010212017 10:00 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0002 200 c 20/02/2017 10:10 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE Opciones
0003 100 | 20/02/2017 10:20 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0004 100 K 20/02/2017 10:30 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0005 200 D 20/02/2017 10:50 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0006 200 E 200022017 11:00 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0007 100 F 20/02/2017 11:10 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE 1 de 23
0008 100 H 20/02/2017 11:30 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE =
0009 100 J 20/02/2017 11:40 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0010 100 B 200022017 10:40 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0011 100 [} 20/02/2017 11:20 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0012 600 A 21/02/2017 10:00 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0013 300 A 21/02/2017 10:20 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0014 700 B 21/02/2017 10:30 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0015 1000 A 15/02/2017 09:00 EFECTUADO VIZCARDO CASTANEDA JULIO AN MARTIN
0016 900 A 15/02/2017 08:30 EFECTUADO VIZCARDO CASTAREDA JULIO AN MARTIN
0017 300 A 15/02/2017 09:40 EFECTUADO VIZCARDO CASTANEDA JULIO AN MARTIN
0018 300 A 21/02/2017 10:45 EFECTUADO CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0019 100 A 15/02/2017 10:00 NO EFECTUADO VIZCARDO CASTAREDA JULIO AN MARTIN
0020 1.2428 A 15/02/2017 10:30 NO EFECTUADO VIZCARDO CASTANEDA JULIO AN MARTIN
0021 900 A 151022017 11:00 EFECTUADO VIZCARDO CASTAREDA JULID MAN MARTIN
0022 200 A 22/02/2017 10:00 PENDIENTE CUELLAR JOAQUIN MILAGROS IRENE
0023 210.001 A 27/02/2017 09:00 EFECTUADO

En el recuadro, escriba el texto que desea buscar en

@ Campos de la Consulta (7 Petitorio
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c) Consultasy Reportes

7| [2017 ] Rernate de Derechos Mineros - Consultas y Reportes

IngsAdmin Consultas y Reportes @ !_angmm;cdﬁm
Mes de Proceso Opciones
[F_nerc. v] [ v] [ Preliminar ] [ Imprimir ] [ Exportar ][ Salir ]

Programacion de Remates

Programacion de x Fecha de Remates
Remates por Abogado Responsable
Remates Observaciones

Remates Mo Adjudicades

Remates Adjudicados - Montos Ganadores

Ingresos - General por Concepto

Ingresos - General por Lugar y Concepto

Agignacion de Ingresos - General por Azignacion y Concepte

Asignacion de Ingresos - General por Concepte y Asignacion
Contables

Registro de Pagos por Afio - Mes

Formato de Conciliacidn

3. REMATE DERECHOS MINEROS

Irteracdnn| Soporte delSistema  Ayuda Ventana Salir
..g Derecho deVigencia k | X | “4'
. -G

o . .

E Concesiones Mineras 4

@

c Remate Derechos Mineros Mantenimiento deTablas  »

Proceso de Conciliadon

Consultas y Reportes

a) Mantenimiento de Tablas

Inta’acu'nnl Soporte delSistema  Ayuda Ventana Salir
[.g Derecho deVigencia 3 | x | “4"
‘G

Q

E Concesiones Mineras 3

Q

'E‘ Remate Derechos Mineros ‘ Mantenimiento deTablas Secciones Banco

ean Transacciones Banao
Proceso de Conciliaddn

Transacciones Detalle Estado Cuenta
Consultas y Reportes

Tipo de Cambio

Resumen Ejecutivo
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b) Procesos de Conciliacion

R —— iliacio o dmifn
.IJJ':J":‘.A'-\!JJJJ.I.IJ Proceso de Conciliacion 0 u dmin
Mes de Proceso Banco Cuenta Corriente Moneda .
Opciones Ct ransferencia Opciones Estado
[Enaro D .] [Beo scomaank [o] | I P |0pumesT | Cuenta
Modificar ftem
Fecha Orig Cod Concepto Referencia Cargo Abono Saldo Suma
Trans Tra

c) Consultas y Reportes

lngaAdmin Remates DDM

Reportes

E=tado De Cuenta
Posicion De Cuentas
Conciliacion
Rezumen Ejecutivo
Resumen Banco
Grupos

Otros
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